


Acuerdos de Implementacion



SEGUIMIENTO FINANCIERO



Consideraciones previas

1 Monto maximo del Acuerdo : US$ 221,420.00 ,
en un periodo de vigencia de 33 meses.

APORTACIONES OIT

ANO 1 ANO 2 ANO 3 TOTAL

1 La entidad ejecutora presentara informes
téecnicos y financieros de forma semestral.

1 A continuacion se indican los informes a
presentar:

nformes técnicos de avance Anexo C

nformes financieros de avance Anexo D/E

nforme de medio termino Anexo F
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Consideraciones previas Y.«

Una vez finalizado el Trabajo la entidad ejecutora ademas
de los informes anteriores preparara un informe tecnico
final (Anexo G) y el informe final de gastos (Anexo H) que

reemplaza a la prevision de gastos.

1 La Entidad Ejecutora debera aperturar una
cuenta bancaria exclusiva para el Acuerdo de

ejecucion.
1 La Entidad Ejecutora conservara una copia de

los Iinformes financieros y estados bancarios,
ademas de los comprobantes de pago y de los

justificantes .
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1 Asimismo debera conservar eéstos
documentos por un periodo minimo de 5
anos, contados desde la fecha de la
terminacion del Acuerdo.

1 Todos los informes mencionados deberan
ser firmados por un representante de la
Entidad Ejecutora debidamente autorizado.



Pagos

1 La OIT abonara a la Entidad Ejecutora el valor
total del acuerdo segun se indica a
continuacion:

* Se abonara un anticipo del 30% del monto
determinado para el primer ano , tan pronto como
sea razonablemente posible tras la recepcion por
la OIT del texto original del Acuerdo firmado por la
otra parte y constancia de que se ha abierto la
cuenta bancaria.
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* Posteriormente, se efectuara pagos por
trabajos en curso en funcion de los importes
aprobados e indicados en las previsiones de
gastos, previo recibo y aceptacion de los

Informes mencionados anteriormente, a
satisfaccion de la OIT.

*El total de los pagos mencionados no podra
exceder en ningun caso del noventa y cinco (95)
por ciento del Valor Total del Acuerdo.



Pagos

* La OIT no abonara el saldo restante, es
decir la diferencia existente entre los gastos
totales aprobados y ya efectuados por la
Entidad Ejecutora ( que no podra exceder del
Valor Total del Acuerdo) y los importes ya
abonados por la OIT en concepto de anticipo o
de pago por trabajos en curso, mientras ésta
ultima no haya recibido y aprobado los
iInformes finales a su satisfaccion.
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1 La Entidad Ejecutora reembolsara a la OIT
con efecto inmediato toda suma gue se haya

gastado al margen del presupuesto
aprobado.

1 Siempre que cuente con la previa autorizacion
escrita de la OIT, |la Entidad Ejecutora podra
variar el presupuesto autorizado, sin exceder el
monto total de presupuesto.
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Sustentos Financieros R

1 Se recomienda “siempre” solicitar documentos
originales , con valor fiscal de acuerdo a las
normas locales.

1 Todo gasto registrado en el Libro Caja debera
ser debidamente sustentado con la
correspondiente factura o boleta de venta, la
misma que debera especificar el concepto del
pago asi como la actividad relacionada.

1 En caso de no poder presentar factura o boleta,
debera explicarse la razéon en el documento
sustentatorio.
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1 Los cheques anulados deben ser registrados en
el libro de caja respetando el orden correlativo y
deberan ser conservados por la Entidad
ejecutora.

1 Los pagos deben hacerse en su mayoria
mediante giro de cheques. Solo pagos menores
se hacen en efectivo.

1 Las compras de bienes o servicios por montos
mayores a US$500 o su equivalente en moneda
local deberan realizarse previa evaluacion
comparativa y documentada de por lo menos
tres proveedores.




Sustentos Financieros

1 Los bienes y servicios seran comprados al
proveedor que presente la oferta mas
competitiva conforme a los requisitos técnicos
exigidos.

1 Se debera conservar archivadas y a disposicion,
copias de las ofertas y la evaluacion escrita de
0S precios.

1 La OIT o cualquier persona autorizada por ella
podra realizar una auditoria o investigacion gue
requiera acceso a dichos registros.




Sustentos Financieros

1 Personal del Programa: Debera contratarse
unicamente el personal considerado en el
presupuesto del Acuerdo.

1 Viajes: Todo gasto por este concepto debera
sustentarse mediante factura y/o boleta de venta
por la compra del pasaje asi como copia de este.
En caso de entregarse viaticos debera detallarse
los numeros de dias, criterio utilizado para la
asignacion del viatico , el mismo que debera ser
uniforme y razonable.




Sustentos Informes Financieros

1 Seminarios: Todo gasto debera  estar
debidamente sustentado. En caso de alquiler de
ocal o alojamiento deberad presentarse tres
presupuestos. Las facturas de hotel deberan ser
0 mas detalladas posibles y especificar el costo
de cada servicio brindado. Alojamiento : tipo y
cantidad de habitaciones , numero de
huéspedes. Alimentacion: especificar cantidad
de desayunos, almuerzos, cenas o coffee break.
Todo pago de personal por el desarrollo del
seminario debera ser sustentado con una cuenta
de cobro.




Sustentos Informes Financieros

1 Equipos: Presentar 3 cotizaciones con las
mismas especificaciones técnicas , asi como la
correspondiente factura y/o boleta y Ila
constancia de confirmacion de la entrega.

1 Operacion y mantenimiento / Varios: Solo podra
cargarse los gastos directamente relacionados
con la ejecucion del Acuerdo , previa
presentacion de la correspondiente factura y/o
boleta de venta.
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Elementos del Informe Financiero "*”rt"*"

 Presupuesto.

- Libro de Caja.

- Conciliacion bancaria.

- Resumen de Transacciones.
- Prevision de gastos.

- Informe de inventario.

. Informe final.



Libro Caja

1) Completar la informacién solicitada en el Nnexo D del acuerdo de eiecycis
encabezado, el cual debe aparecer en todas las NEXO L Gel acuerdo de ejecucton

paginas del libro de caja:

Formulario 1: LIBRO DE CAJA

a) Titulo del Acuerdo de ejecucion: El titulo se
puede encontrar en la primera pagina del
acuerdo. Titulo del acuerdo de "Desarrollo de la capacidad para promover la afiliacion sindical y cobertura de la negociacion colectiva"

b) Denominacion de la entidad ejecutora: Denominacion de la entidad |

c¢) Numero de acuerdo : La OIT le

proporcionara el # de PO. Nimero de acuerdo (EPA, OFC, PO o nimero de | PO # 40104440
d) Monedadel Acuerdo y monto en niumeros y Moneda del acuerdo y monto en ndmeros y letras: DOLARES AMERICANOS US§ 73,773.00 - SETENTA'Y TRES MIL SETECIENTOS SETENTA Y TRES con 00/400
Nl el Periodo de vigencia del acuerdo de ejecucitn De: diamesafiol: 01 January 2014 A [dia-mes.afio]: 31 December 2014
%) Eféé%%?@?ﬁ Al R T Periodo que abarca el presente Informe De: (dia-mes-aiio}: 01 January 2014 A: {dia-mes-aiio: 30 June 2014

f) Periodo cubierto por este informe: Se debe

detallar la fecha en que iniciay finaliza el : Py
periodo que se estareportando. Cuenta bancaria Caja chica
Ingresos | Egresos | Ingresos | Egresos
2) Enellibro de caja se deben registrar todas las Saldo al cierre del periodo anterior® ====»»»
ter:‘tgsr%cp%?tgﬁ% (r)e)?lézea;gﬁggtérgg t(’:ea?jlapi?gr?]dlg N 3 * 3i el saldo fuera positivo, inscribalo en la columna de ingreso, y si fuera negativo, en la columna de egresos
informacion que se solicita: Himero
Him. Documento - y " de
a) Balance final del periodo previo: Se debe colocar et Facha tfcant Descripcion de la transaccion |Recibido de / pagado a i
el saldo final del periodo anterior tanto en la cuenta slento Justiicante eitfada
bancaria como en efectivo. En caso de ser el primer
:Dnrfeovri@igrlgeosle B cl RGN Mg ol RRITg 1 02 January 2014|Depostto Nro.001 anle[ reew1whp\su rec.ihitlu de O 41,636,499 60
Senicio de alimentzcion para 36

b) Fecha: Fechaen que se realiza el gasto. Fact 3621 personas

; _ 2 06 January 204{Ch 001 et Taller Aliacion Sindical Sonia Perez 676 24000
g%ggﬁ g rgoegteol gﬁggg%oénﬁg[ad; fgggtjé.a’ Ny 1 06 January 2014] Nota de dehito 001 |Debio por elaboracion tle‘cheque Banco Mercanti 188400

4 10 January 2014{Ch 002 Traslado de hanco a efectin W2000.00
d) Descripcion de la transaccion: Detallar el gasto § 10 January 204 Ingresn de efactio 842.000.00
A e abayg ctvidad corresponde, de acuerdo W™ g T 10y Jlioea LW ___|rotcop [ R
Fact 432
e) Orlilger|1 del recibo o destinatario del pag|0:h | I 18 January 2014{Ch 002 Compra de material para oficina | Garza Azul SRL 56.520.00
Eg;%_ar O e PR I P S NIV i 20 January 2074|Nota de defito 002 |Diebio por elaboracion de cheque |Banco Mercantil 1.864.00
J 27 January 2014]Nota de creto 001 {Interases Energ 2014 Banco Mercanti 41448

f) Partida de Insumo: Colocarla ala que

wodd TL\UAL Y L. Tt Af1,Te LMY oy TEL.WALAE TN



Ultima Pagina del Libro Caja

TOTAL DE TRANSACCIONES DURANTE EL PERIODO QUE ABARCA EL PRESENTE INFORME 41,700,644.40]1,680,526.00) 942,000.00{ 5,652.00

SALDO AL CIERRE DEL PERIODO QUE ABARCA EL PRESENTE INFORME 40,020,116.40

Certifico que los gastos incurridos en la adquisicion de los bienes o servicios no son financiados por otras

Mombre en letra imprenta, cargo y firma del funcionario responsable de la entidad ejecutora




Conciliacion Bancaria

Anexo D del acuerdo de ejecucién

Formulario 3: CONCILIACIONES BANCARIAS

Encabezado: Completar lainformacion solicitada en [ riuio del acuerdo de ejecucion:
el encabezado.

ptidad ejecutora
Moneda del acuerdo y mentoﬁ
P numeros y letras:
En esta casilla COIOcaremOS el_ saldo que .presenta el Periodo de vigencia del acuerdo de ¢ De: (dia-mes-afio): A: [dia-mes-afio):
estado de cuenta bancaria al final del periodo de Nimero de acuerde (EPA, OFC
referencia. Si el periodo va del 1/1/2014 al 30/6/2014 iso d

srigdo que abarca este informe De: (dia-mes-afio): PO o nimero de compromiso de

el monto que registraremos seré el saldo que haya fondos)

al 30/6/2014. —
o] Cantidad

Se debe detallar todos los montos que han sido Saldo al cierre segin el estado bancario >
acreditados en el estado de cuenta bancariay que
no se han registrado en el Libro de Caja, por Partidas acreditadas en la cuenta bancaria que no aparecen en el libro de caja:
ejemplo algun depésito errado., todos estos créditos
se totalizan en la casilla de sub-total.

Subtotal

cheques no liquidados:

Se deben detallar todos aquellos cheques que a la
fecha de finalizacion del periodo reportado no [
hayan sido cobrados, se debe informar a quién se le Subtotal
gir6 el cheque, el numero de cheque y la fecha de
em|S|én del mismo. is |Otras partidas cargadas en la cuenta bancariasque no aparecen en el libro d

Se debe detallar todos los montos que han sido Subtotal
cargados en el estado de cuenta bancariay que no —— _
han sido registrados en el Libro de Caja. Saldo sequn el libro de caja

Preparado por: Certificado por:




2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

Resumen de Transacciones

Anexo D del acuerdo de ejecucion

Formulario 2: RESUMEN DE TRANSACCIONES (en moneda local)

El objetivo del resumen de transacciones es clasificar los
gastos realizados durante el periodo que se esta reportando por

Titulo del acuerdo de ejecucian|

partida de insumo en moneda local:

Deneminacion de la entidad ejg

Namero del acuerdo (EPA, OFC, PO o namer
compromiso de fondos)

Moneda del acuerdo e importe
en nameros y letras:

El resumen de transacciones constade 8 columnas:

Periodo de vigencia del acuerd

De: (dia-mes-afio):

A: (dia-mes-afio):

Periodo que abarca este Inform

De: (dia-mes-afio):

A: (dia-mes-aifio):

lera. Columna: Namero y nombre de los insumos existentes,

sin embargo se debe tener presente que Gnicamente se reportan
gastos sobre los insumos que tienen contenido presupuestario
(ver hoja de presupuesto aprobado).

2da. Columna “Presupuesto aprobado”: Aqui debemos colocar

el presupuesto que se aprobd en el esquema sumario del

TMPoTE 3
en el periodo |Importe gastade| Total de gastos
Presupuesto | que abarca el en periodos hasta la fecha Saldo (%)
Partida aprobado presente anteriores (b+c) Saldo (a-d) (efa) Observacio
(a) (b) (c) (d) (e) (U]

0.1 Gastos de personal

0.1.1 Coordinador de proyectos #DIV/0!

012 Secretaria #DIV/0!

0.1.3 Asistente de finanzas #DIV/0!

programade accion

3ra. Columna “Monto gastado durante el periodo de referencia”:

En esta columna colocamos los gastos que se han realizado

durante este periodo clasificandolos por partida de insumo.

4ta. Columna “Monto gastado en periodos anteriores”: Aqui se

0.1.4 Inspectores #DIVA0!

#DIv/0!
0.2 Gastos de viaje #DIV/0!

#DIV/0!
0.3 Equipos de oficina #DIV/0!

#DIV/0!
0.4 Costos Admin. Proyecto #DIVIO!
0.4.1 Alguileres #DIVA0!
042 Papeleria #DIV/0!
043 Teléfono #DIv/0!

debe registrar la suma de todos los gastos que se hayan

044 Electricidad

£/0!

realizado durante los periodos anteriores, por partida de

insumo.

5ta. Columna”Total de gastos”: En esta columna realizamos la

suma de la 4ta. Y 5ta columna para obtener todos los gastos

realizados a la fecha de finalizacion del periodo.

045 Gastos varios #DIV/0!

#DIV/0!
1.1 _Productos #DIV/0!
1.1.1 Actividad #DIV/0!
1.1.2 Actividad #DIV/0!
1.1.3 Actividad #DIV/0!

#DIV/0!
1.2 Productos #DIV/0!
1.21 Actividad #DIVA0!

6ta. Columna”Saldo”: En este columna se debe restar al

presupuesto aprobado el total de gastos que se hayan realizado

para obtener el balance disponible de fondos.

7ma. Columna “Saldo %”: En esta columna debemos obtener

el porcentaje del presupuesto pendiente de ejecutar.

8va. Columna “Observaciones”: Esta columna es para que se

hagan las observaciones que se consideren necesarias. Por

ejemplo cambios en el presupuesto aprobados previamente por
OIT.

1.2.2 Actividad /0!
1.2.3 Actividad /0!

#DIV/0!
2.1 Productos #DIV/0!
2.1.1 Actividad #DIV/0!
212 Actividad #DIV/0!
213 Actividad #DIV/0!

#DIV/0!
3.1 Productos #DIV/0!
3.1.1 Actividad #DIV/0!
3.1.2 Actividad #DIV/0!

#DIV/0!
4.1 Prod #DIV/0!
4.1.1 Actividad #DIV/0!
4.1.2 Actividad #DIV/0!

#DIV/01
GASTO TOTAL - - #DIV/0!




Prevision de gastos

Anexo E del acuerdo de ejecucion

Prevision de gastos (en moneda del acuerdo)

Este formulario consta de 2 paginas y es imprescindible [0 det acuerdo
para proceder con el siguiente desembolso. de ejecucion:

5t . ‘ Denominacion de la Namero de acuerdo (EPA, OFC, PO o compromiso de
La prevision de gastos permite presupuestar el dinero entidad ejecutora fondos)

gue se requerira para cubrir las actividades del Acuerdo
en el Siguiente periOdO. Moneda del acuerdo e importe en nimeros y

letras:

Periodo de vigencia

Para elaborar la prevision de gastos debe tener del acuerdo de De: (dia-mes-afio): A: (dia-mes-afio)
presente que dicha previsién debe contemplar los ejecucisn
gastos que generaran las actividades planificadas para Periodo que abarca
el siguiente periodo mas 1 mes, en otras palabras si los BN
informes deben ser presentados cada seis meses | b
entonces la previsidn de gastos sera para 7 meses. PRESUPUESTO | Importe previsto propuesto |  |IMPOrt® aProbado por

Partida |Descripcion aprobado segan el por la entidad ejecutora s
acuerdo firmado: para el periodo (para f:'gﬁ_]e*af por

Este formulario se elabora por partida y se debe tener el (a) (b) (©
cuidado de no solicitar mas dinero del que disponen en r - -

cada partida. Esta informacion se obtigne del [r)esumen PARTE | - solo_ co_l_umnas (a) y (b) (para completar por la entidad ejecutora)

de transacciones, columna 7, en la cual se refleja el 11 Fereonalde dreceion
monto disponible por partida. Personal de apoyo

De: (dia-mes-afio): A: (dia-mes-afio)

Total prevision de gastos: es el total requerido para el Viges
siguiente periodo.

Equipos de oficina

Costo adm. proyecto

Total gastos de administracion deproyecto

Fortalecimiento de la capacidad

Actividades de sensihilizacidn

etc

Total costos directos

Total previsién de gastos




Prevision de gastos

Anexo E del acuerdo de ejecucion

Prevision de gastos (en moneda del acuerdo)

Titulo del acuerdo
de ejecucion:

Denominacion de la Namero de acuerdo (EPA, OFC, PO o compromiso de
entidad ejecutora fondos)

Moneda del acuerdo e importe en nimeros y
letras:

Periodo de vigencia
del acuerdo de De: (dia-mes.-afio): A: (dia-mes-afio)
ejecucion

Periodo que abarca
este informe

De: (dia-mes-aiio): A: (dia-mes-aiio)

En ésta casilla se coloca el monto total del Acuerdo
de EjeCUCi()n PRESUPUESTO Importe previsto propuesto
. Descripcion aprobado segun el por la entidad ejecutora T
acuerdo firmado: para el periodo (D Ic:r[l)‘llp}]exar por
Se pone la sumatoria de los montos transferidog en (a) (b) ()
perlodos anteriores.

Importe aprobado por
la OIT:

E Il - (para completar por la entidad ejecutora)

Se resta del presupuesto total punto A menos la Descripcion
sumatoria de los pagos ya realizados punto B , para
saber cual es el monto a favor de la Contraparte. X |Importe total del acuerdo de sjecucion

En moneda del
acuerdo

Importe total pagado desde el inicio del acuerdo de ejecucior

Firma del responsable de la agencia ejecutoray
fecha . |Saldo a favor de la entidad ejecutora = (A . B)

e

Certifico que los bienes y servicios sobre 165 qug sé inferm@a ygue son objeto de la prevision de gastos no seran finar
diante otras fuentes de financiacion.

Firma del funcionario responsable de la entidad ejecutora
Nombre en letra imprenta y cargo del funcionario responsable Fecha (dia - mes - afio)




Informe Final de Gastos

Encabezado Anexo H del acuerdo de ejecuci

Este formulario se debe rellenar conla Formato de informe final de gastos
informacion de los resimenes de transacciones
de los periodos anteriores . —— Jouren:

-
Columna 2: Detallar las fechas de inicio y fin de nimeros y letras:

cada uno de los informes presentados (De: .... Periodo de vigencia del acuerdo de De: (diamesafio)]  |A:(diamesafio) | 0000 |
Hasta: .. ) Periodo que abarca este informe De: (dia-mes-aiio): _

Importe gastado en
Columna4: Lasumade los desembolsos Nro. Importe recibido | moneda del acuerdo |Salde en la moneda del

recibidos durante cada periodo_ Descripcion de la en la moneda del| en el periodo que acuerdo al final del
i transaccion acuerdo abarca el informe periodo de informe Observaciones
{b] (c)
Columna 7: La suma de los gastos realizados
durante los periodos en moneda local

Columna 8: El balance final de cada periodo.

Se agregan tantas paginas como sean
necesarias.

Firma
Nombre y cargo del funcionario responsable de la entidad ejecutora




Informe de inventario

Anexo D del acuerdo de ejecucién

Formulario 4. INFORME DE INVENTARIO

Titulo del acuerdo de ejecucidn

Nimero del acuerdo [EPA&, OFC, PO o
numero de compromiszo de fondos]):

Nombre de la entidad ejecutora |
Moneda del acuerdo vy monto |

en numeros v letras:

Periodo de vigencia del acuerds De: [dia-mes-afiol: A: [dia-mes-anio):

Periodo que abarca este Inform De: [dia-mes-afiol: A: [dia—-mes-ano):

Enumere todos loz equipos v mobiliario adquiridos por un costo igual o superior a 500 ddlares de los Estados Unidos o
ma=s por unidad en la moneda local. Mo informe acerca de los articulos de un valor inferior.

Fecha de

adquisicion

Costo de
Unidad Cantidad adquisicidn en
la moneda local

Partida Ndamero de

- - 0 ipcid L
num. identificacion escnpoion ugar

Preparado por Certificado por:

Fecha: Fecha:




- - . V v
Cierre del Acuerdo de Ejecucion N ¥

1 Informe final financiero y técnico
aprobados por OIT.

1 Productos finales entregados.
1 Cierre de la cuenta bancaria.



Algunas consideraciones

1 Se puede presentar los informes antes
del plazo previsto, previa coordinacion
con OIT.



Muchas gracias



