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» Guia rapida para participar a distancia en las reuniones
del Consejo de Administraciéon de la OIT

Acceso a la plataforma de Zoom

La plataforma que le permitira participar a distancia en las reuniones de la OIT es Zoom,
preferiblemente la altima versién, 5.12.0 .

Cada participante recibira dos invitaciones diferentes de la OIT (a través de la direccion
«ILO Governing Body (no-reply@zoom.us) ») en la direccidn de correo electrénico que
facilité con su acreditacién para participar en la reunién: una invitacién para participar
en las reuniones de su grupo (esto es, el Grupo de los Empleadores, el Grupo de los
Trabajadores o el Grupo Gubernamental regional pertinente) y otra diferente para
participar en las sesiones plenarias del Consejo de Administracion.

Esto permitira a cualquier participante acreditado que se vea en la imposibilidad de
asistir en persona por razones sanitarias, participar a distancia en las sesiones y en las
reuniones de los grupos.

Tenga en cuenta que dichas invitaciones seran validas durante toda la reunién.
Dado que la hora de las reuniones de los grupos y de las sesiones plenarias puede variar
de un dia a otro, tenga a bien asegurarse de que los horarios que incluya en su
calendario correspondan a los indicados cada dia en el programa, que se anunciaran en
el sitio web de la reunidon, a través de la aplicacion «ILO Events» o a través del
secretariado de su grupo o de su coordinador regional.

Asegurese de cerrar todos los navegadores web o la aplicacion o el enlace a Zoom
de las reuniones anteriores a las que haya asistido antes de conectarse a la reunion
de su grupo o a la sesién plenaria; de lo contrario, el identificador (ID_naming) que
se le ha asignado no se mostrara correctamente.

En lo que respecta a las reuniones de los grupos, tenga en cuenta que los enlaces
permaneceran activos durante todo el dia, de manera que los grupos puedan reunirse
en cualquier momento al margen de los horarios regulares del grupo. En el caso de las
reuniones no programadas, no habrd servicios de interpretacidon. Con respecto a las
reuniones programadas de los grupos, el coordinador o la coordinadora de cada
grupo debera comunicar a cmu@ilo.org todo cambio o cancelacién de estas, a mas
tardar, antes de las 18 horas para que los cambios tengan efecto el dia siguiente.

Siorganiza una reunién de grupo fuera de los horarios regulares del grupo, tenga a bien
avisar lo antes posible a cmu@ilo.org, para asegurarse de que su reunién de grupo en
Zoom esté abierta y activa.

El enlace de invitacion a las sesiones plenarias también sera el mismo a lo largo de toda
la reunion.

' Para saber si tiene la Ultima version, ver las instrucciones para actualizar Zoom (en inglés).
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Estos enlaces no deben compartirse ni reenviarse. No se adjudique un nuevo
nombre, puesto que hemos utilizado un protocolo de adjudicacion de nombres
preestablecido para cada mandante y observador a fin de facilitar su identificacion
en la plataforma.

Si su grupo o pais ha enviado sus poderes, pero al final del dia antes de que empiece la
reuniéon todavia no ha recibido una invitacién de «ILO Governing Body (no-
reply@zoom.us)», revise en primer lugar su bandeja de correo no deseado (spam). Si la
invitacion tampoco estd en esa bandeja, poéngase en contacto con
governingbody®@ilo.org, indicando su nombre y el grupo, el gobierno o la entidad que
usted representa.

Informacion practica sobre la utilizacion de Zoom

Solicitudes para hacer uso de la palabra en las sesiones plenarias:

Con el fin de figurar en la lista de oradores que se visualiza durante las reunions del
Consejor, es necesario inscribirse en la lista de oradores relativa a cada uno de los puntos
del orden del dia al menos una hora antes del inicio de la sesién en la que se haya
previsto la discusion de dicho punto, con arreglo al Programa y orden indicativo de las
labores. Para ello, debera enviar su solicitud a governingbody@ilo.org, indicando en el
asunto del correo electrénico el punto del orden del dia para el que se solicita hacer uso
de la palabra, el nombre del orador u oradora y el grupo o pais al que representa (por
ejemplo, “PFA/2, Sra. Mohammed, grupo de AFRICA").

Unaveziniciada la sesidn, para solicitar el uso de la palabra se levantara la mano virtual
en Zoom.

Micréfono y camara

Es importante que silencie su micréfono y desactive su camara cuando no esté haciendo
uso de la palabra. Active su micréfono y su camara tnicamente cuando le concedan
la palabra.

Conéctese utilizando un PC o una computadora portatil desde un lugar tranquilo
que disponga de buena conexién. Es preferible un acceso a Internet por cable que por
wifi. Para lograr una mayor calidad sonora, utilice auriculares con micréfonos
unidireccionales externos. Con ello tendra una mejor entrada de audio y los demas
participantes e intérpretes le oiran mejor.

Visualizar el texto del proyecto de decision o enmienda que se esta debatiendo

Si esta conectado a la reuniéon con un PC o una computadora portatil, tendra la
posibilidad de visualizar en su pantalla, en espafiol, inglés o francés, el texto del proyecto
de decisién o enmienda que se esta debatiendo, segun las ilustraciones que figuran en
la padgina 5 mas abajo. Tenga en cuenta que esto no es posible si esta conectado por
medio de una tableta o un smartphone. Si desea intervenir sobre un proyecto de
decision o enmienda, sirvase de utilizar su mano virtual.

Si no ha utilizado nunca la plataforma de Zoom, mire las imagenes que figuran al
final de la presente guia.

Interpretacion

Los participantes en las sesiones plenarias podran escuchar y hablar en cualquiera de
los siete idiomas de trabajo de la OIT. Cada grupo determinara su régimen linguistico,
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es decir, el numero de idiomas de trabajo que estaran disponibles en sus reuniones de
grupo.

Para utilizar los servicios de interpretacion, descarguese la aplicacion de Zoom en
su PC o computadora portatil. Si ya tiene la aplicacién de Zoom, asegurese de que su
version sea 5.12.0, como minimo. Las versiones antiguas de Zoom pueden provocar un
problemas técnicos. Evite conectarse mediante el navegador, ya que la funcién de la
interpretacién y otras funciones pueden no estar disponibles por ese medio.

Puede sequir los debates en el idioma que desee seleccionandolo en el menu de
interpretacién, en la barra horizontal de su pantalla (véanse las capturas de pantalla mas
abajo).

Tenga en cuenta que, a fin de evitar interferencias entre los diferentes canales de
interpretacién, es importante que el idioma en el que desea hablar sea el mismo
idioma que esta escuchando, seleccionandolo en el menu de interpretacion.

Si no necesita utilizar los servicios de interpretacion, puede seleccionar la opcion
“apagado” (“Off') en el menu de interpretacidén (véanse las capturas de pantalla mas
abajo).

Funcion “Mute Original Audio” (silenciar idioma de origen): si en el canal del idioma
que ha seleccionado en el menu de interpretacion usted oye levemente el idioma
original de fondo, active la funcidn “Mute Original Audio”, disponible al final de la lista de
canales de interpretacién. No olvide desactivarla si un orador o una oradora intervienen
ulteriormente en el mismo idioma que usted ha seleccionado, ya que, de lo contrario, no
oird nada. Por ejemplo, si usted escucha el canal espafiol en el menu de interpretaciény
el orador o la oradora intervienen en inglés, puede silenciar el idioma de origen. Pero si
posteriormente alguien toma la palabra en espafiol, debera desactivar la funcién “Mute
Original Audio”, ya que, de lo contrario, no oira nada.

Para asegurar una interpretacién exacta y fidedigna en un entorno virtual, tenga a bien
enviar su declaraciéon con antelaciéon a interpreterspeeches@ilo.org. Los intérpretes
trataran esta informacién con caracter confidencial y la cotejaran con el discurso
pronunciado.
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Coémo visualizar los proyectos de decision y las enmiendas

En “View Options” seleccione “TEXT” en uno de los tres idiomas.

View Options_~
Zoom Ratio  Fit to Window >
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Shared screens

TEXT ENG
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340th Session of the Governing Body
2-14 November 2020 v ILO-Geneva

v Side-by-side mode

|1l Zoom-GB-Meeting

Si hace clic en “View" en las esquina derecha superior, podra seleccionar una de las tres
opciones de presentacion de la pantalla ilustradas en las imagenes que figuran a
continuacion:

Opcién 1: El orador al lado derecho de la pantalla

INS8 para 57

57. Le Consell d'administration derasndeau-prie le Directeur général de prendre les mesures nécessalres, conformément aux orientations qu'il a formulées,
pour mettre en valeur le réle de I'01T au sein du systéme multilatéral en renforgant la coopération entre celle-ci et d'autres arganisations et en mettant en

place avec elles des dispositifs institutionnels en vue de promouvoir la cohérence des politiques en faveur de son approche de I'avenir du travail centrée sur
I'humain.

[l zoom-GE-Meeting

Decision: No Decision




Opcidén 2: Las imagenes de todos los participantes en la parte superior
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INS8 para 57

Swap Video and Shared Screen

57. El Consejo de Administracion pide al Director General que tome las medidas necesarias, co Al
orientaciones formuladas, para potenciar la funcién de la OIT en el sistema multilateral mediante el
fortalecimiento de la cooperacion con otras organizaciones y el establecimiento de acuerdos institucionales con
estas, a fin de promover la coherencia de las politicas en cumplimiento de su enfoque del futuro del trabajo
centrado en las personas.

Decision: No Decision

Opcion 3: Las imagenes de los participantes en el lado derecho de la pantalla
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57. The Governing Body regquested-asked the Director-General to take the necessary action in accordance with 7

its guidance to enhance the ILO’s role in the multilateral system by reinforcing its cooperation and developing

institutional arrangements with other organizations to promote policy coherence in pursuit of its human-centred
approach to the future of work.
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Decision: No Decision

Puede ajustar el tamafio del texto y de la imagen de los participantes que figuran a ambos
lados de la pantalla moviendo lateralmente la barra que los separa.
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Tenga en cuenta que si esta conectado por medio de una tableta o un Smartphone, no
dispondra de la funcién de visualizacién del texto de proyecto de decision o de enmiendas.



