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» Introduccion

Bienvenido al Manual del usuario para los participantes acreditados de las reuniones de la Organizacion
Internacional del Trabajo (OIT). Este manual le guiara a través de los procesos necesarios para utilizar
el Sistema de Gestidn de Reuniones (MMS) de la OIT a fin de presentar la informacién requerida para
inscribirse en una reunién del Consejo de Administracion.

¢ Importante: las siguientes instrucciones solo aplican a participantes que requieren un distintivo
de la OIT

Antes de proceder, asegurese de tener a mano su pasaporte u otro documento de identidad oficial.
Ademas, se le pedird que se haga una foto para el distintivo, o que cargue una foto tipo pasaporte
existente que cumpla los requisitos de la OIT en materia de fotografias, como se indica en el parrafo
1.2.1Requisitos

Tenga en cuenta que la OIT utiliza las direcciones de correo electrénico de los participantes
acreditados para comunicarles informacion relativa a la reuniéon. Se recomienda a todos los
participantes acreditados que sigan los pasos que se indican a continuacién.

El envio de la informacion requerida antes de la reunidn agilizara su inscripcion y reducira el
tiempo de espera para obtener el distintivo de la OIT, necesario para acceder a los locales de la
reunion.
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1. Preparacion de la informacion necesaria

&» Nota: la siguiente informacion aplica solo a participantes que requieren un distintivo de la OIT.

Puede utilizar un ordenador personal (PC), una tableta o un teléfono inteligente para enviar su
informacién.

Debera introducir toda la informacién requerida y enviarla sin guardarla para mas tarde. Si
introduce informacién y necesita continuar mas tarde, la informacién introducida se perdera y tendra
que volver a introducirla.

Una vez enviado el formulario, no podra volver a acceder a la informaciéon facilitada para
modificarla. Si necesita modificar su informacién, debera ponerse en contacto directamente con su
punto focal y solicitarle que le reenvie el enlace para acceder a la «Informacién relacionada con los
distintivos».

1.1. Pasaporte o documento oficial de identidad

Por favor, asegurese de que su nombre indicado en el MMS coincide con el nombre que figura en su
pasaporte o documento de identidad oficial (DNI). Si no es asi, siga las instrucciones del apartado 4.2
mas abajo.

1.2. Foto tipo pasaporte

Cuando vaya a enviar el formulario, puede hacer la foto con su dispositivo o subir una foto tipo carné.

1.2.1. Requisitos para las fotos

Las instrucciones oficiales relativas a las fotografias pueden consultarse en el enlace a las Directrices
para cargar fotos Enlace a las directrices fotograficas



https://www.ilo.org/resource/other/ilo-meetings-photo-guidelines
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2. Verificacion del correo electrénico

El punto focal de su delegacién le enviara un correo electrénico generado por el sistema solicitandole
que verifique su direccion correo electrénico.

Abra su correo electrénico y busque el mensaje que provenga de esta direccién de la OIT : noreply-
meetings@ilo.org

Compruebe su carpeta de spam o de correo no deseado si no encuentra el correo electrénico de
noreply-meetings@ilo.org en su bandeja de entrada.

Sistema de gestion de reuniones de la Organizacion Internacional del Trabajo: =
Verificacion del correo electronico Inbox x

15:39 (0 minutes ago) ¥y “ H

Estimado / Estimada Ms !

Su correo electrénico ha sido incluido en el Sistema de Gestion de Reuniones (MMS) de la Organizacion Internacional del Trabajo (OIT) por el punto focal de
su delegacién para la 335.a Reunidn del CA (Noviembre de 2025). Se ruega gue verifique su direccion de correo electrénico haciendo clic en el siguiente

enlace:
_> Enlace de verificacion

Atentamente,

Departamento de Relaciones y Reuniones Oficiales y Servicios Linguisticos (RELMEETINGS)
Organizacién Internacional del trabajo

https:/iwww.ilo.org/meetings-and-events

Correo electrénico - meetingsupport@ilo org

Haga clic en el enlace de Verificacion

Ir al sitio web principal de la OIT English | Francais

7 "‘% QOrganizacion
s OIT V Internacional 355th GB Session (November 2025) MMS - Sistema de gestién de reunicnes
\“\}f}v del Trabajo

Su direccién de correo electrénico ha sido verificada. Esta informacion se pondrd a disposicidn de su Punto focal.

Una vez que su Punte focal haya completado el proceso de acreditacion y gue éste haya sido validado, recibird otro correo electronico en la misma direccion, en el gue se le pedira que facilite una fotografia
y los datos de identificacién que le permitirdn acceder al lugar de la reunidn. Si no facilita esta informacién por adelantado, tendré que hacerlo a su llegada, lo que le llevara mas tiempo. Le rogamos que se
arganice en consecuencia.

Una vez verificado el correo electrénico, aparecera una ventana emergente para notificarle que su
correo electrénico ha sido verificado.

Recibird un segundo correo electrénico sélo después de que su acreditacidon haya sido presentada
oficialmente por el punto focal a la OIT para participar en la reunién de la OIT (para comprobar si su
acreditaciéon ha sido presentada oficialmente, consulte la plataforma Credentials Live). Tenga en cuenta
que primero debe validar su correo electrénico para recibir este segundo mensaje.


mailto:noreply-meetings@ilo.org
mailto:noreply-meetings@ilo.org
mailto:noreply-meetings@ilo.org
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3. Correo electréonico de confirmacion de poderes

Una vez que haya verificado su correo electrénico y después de que su acreditacion haya sido enviada
oficialmente por el punto focal a la OIT para participar en la reunién, recibird un segundo correo
electrénico generado por el sistema con el asunto:

"Urgente - Sistema de gestion de reuniones de la Organizacion Internacional del Trabajo: Se
requiere informacion relacionada con la inscripcién a la reunién”.

Urgente - Sistema de gestion de reuniones de la Organizacion Internacional del Trabajo: |
se requiere informacion relacionada con la seguridad Inbox

15:43 (0 minutes ago) L h g “

Estimado / Estimada —. ... v voviviens,

Su acreditacion, enviada por el punto focal de su delegacion, ha sido procesada por la Organizacion Internacional del Trabajo (OIT) para la 335.a Reunion
del CA (Noviembre de 2025). Para garantizar un acceso rapido a la reunién, complete el formulario utilizando el enlace que figura a continuacion.

Debera subir una foto para obtener el distintivoque le permitira acceder a la reunidn. Consulte las Directrices para cargar fotos para asegurarse de que su
foto cumple con los requisitos especificados.

Haga clic en Formulario de informacién sobre la participacion en la reunion para acceder al formulario

Atentamente,

Departamento de Relaciones y Reuniones Oficiales y Servicios Linguisticos (RELMEETINGS)
Organizacion Internacional del trabajo

https://www ilo.org/meetings-and-events

Correo electronico : meetingsupport@ilo.org

El correo electrénico contiene un enlace al "Formulario de informacién sobre la inscripciion en la
reunion".
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4. Formulario de informacion sobre la inscripcion
en la reunion

D Nota: este paso solo aplica a participantes que requieren un distintivo de la OIT.

4.1. Acceda al formulario:

e Haga clic en el enlace que encontrara en el correo electrénico para acceder al "Formulario de
informacién sobre la inscripcion en la reunién".

e Utilizara este formulario para enviar los datos necesarios, incluida su foto y otra informacion
requerida para acceder a los locales donde tiene lugar esta reunién.

e El enlace es exclusivo para usted y la reunién especifica a la que asista, lo que garantiza
un acceso sequro. Guarde este correo electrénico hasta que haya enviado su informacién
de inscripcién.

e El formulario se mostrara por defecto en el idioma de correspondencia de su pais (u
organizacién).

e Puede cambiar a otras lenguas oficiales de la OIT (inglés, francés, espafiol) haciendo clic en las
lenguas que se encuentran en la esquina superior derecha del formulario.

Urgente — Sistema de gestion de reuniones de la Organizacion Internacional del Trabajo: &
se requiere informacion relacionada con la seguridad Inbox x

15:43 (O minutes ago) ¥ “

Estimado / Estimada

Su acreditacion, enviada por el punto focal de su delegacion, ha sido procesada por la Organizacion Internacional del Trabajo (OIT) para la 335.a Reunion
del CA (Noviembre de 2025) Para garantizar un acceso rapido a la reunién, complete el formulario utilizando el enlace que figura a continuacion

Debera subir una foto para obtener el distintivoque le permitira acceder a la reunién. Consulte las Directrices para cargar fotos para asegurarse de que su
foto cumple con los requisitos especificados.

Haga clic en Formulario de informacion sobre la participacion en la reunion para acceder al formulario. «

Atentamente,

Departamento de Relaciones y Reuniones Oficiales y Servicios Linguisticos (RELMEETINGS)
Organizacion Internacional del trabajo

https://www.ilo.org/meetings-and-events

Correo electronico : meetingsupport@ilo.org

4.2. Verificacion de lainformacioén personal:

e Su apellido, nombre; si procede, el grupo (gubernamental, empleador o trabajador), y pais u
organizacién se mostraran como campos de sélo lectura.

e Compruebe que los datos coinciden con los de su pasaporte o documento de identidad.
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Ir al sitio web principal de la OIT English | Frangais

Q Organizacién
V I Internacional 335.a Reunion del CA (Noy MMS - Sistema de gestién de reu
V} del Trabajo

Informacién relacionada con los distintivos

Alenviar su informacién, usted autoriza a la OIT a recopilar, procesar, almacenar y utilizar esta informacién para fines relacionados con la reunidn. También autoriza a la OIT a transferir sus datos: al lugar de
celebracién del evento (por ejemplo, informacién personal y relativa al pasaporte/documento de identidad, si se recapila), si la reunién se celebra fuera de los locales de la OIT; y a terceros proveedores de
servicios (por ejemplo, direcciones de correo electrénico, si se utiliza el voto electrénico). Asimismo, autoriza que se le grabe en audio o video y/o la retransmisién en directo durante cualquier sesién
plenaria o de comisién, asi como a que se le fotografie mientras esté presente en las instalaciones de la OIT en el lugar lugares de la reunién. Su nombre y cargo también se haran pablicos (por ejemplo, en
las listas de delegaciones y en las grabaciones de las reuniones). Haga clic en el siguiente enlace para leer la Politica de privacidad de la OIT.

Informacidén personal Recoleccidn del distintivo «
() Recogeré mi distintivo en persona
Apellido: Srnonn g LML)
(O Deseo que otra persona recoja mi distintivo
Nombre: ———
Desde:

Mis datos personales son correctos y coinciden con los de mi pasaporte / documento de identidad.

(O Ne (O)si

Foto para su distintivo @

Obligatorio si desea que otra persona re-
coja’su distintivo

Elegir archivo

Ajustes razonables

¢Necesita usted ajustes razonables o alguna adaptacién especifica por motivos de discapacidad?
Por favor lea: Politica de inclusién de personas con discapacidad

Q No (

Cancelar m

Los detalles de la reunién estan disponibles aqui: https://www.ilo.org/ ey‘evemnsy—reumones El manual practico y las instrucciones para los participantes estdn disponibles

aquishttpsy/fwww.ilo.org/es/resource/otro/reuniones-de-1a-oit ciones-para-las-fot

10

e Seleccione "Si" si sus datos personales son correctos y coinciden con los de su pasaporte o

documento de identidad.

Ir al sitio web principal de la OIT English | Frangals

£y Organizacién

v Internacmnal 335.a Reunion del CA (Noviembre de 2025) MMS - Sistema de gestién de reunicnes

ey

Informacién relacionada con los distintives

Al enviar s| ormacién, usted autoriza a la OIT a recopilar, procesar, almacenar y utilizar esta informacién para fines relacionados con la reunidn. También autoriza a la OIT a transferir sus datos: al lugar de
celebracidn del evento (por ejemplo, informacion personal y relativa al pasaporte/documento de identidad, si se recopila), si la reunién se celebra fuera de los locales de la OIT; y a terceros proveedores de
servicios (por ejemplo, direcciones de correo electrénico, si se utiliza el voto electrénico). Asimismo, autoriza que se le grabe en audio o video y/o la retransmisién en directo durante cualquier sesién
plenaria o de comisién, asi como a que se le fotografie mientras esté presente en las instalaciones de la OIT en el lugar lugares de la reunién. Su nombre y cargo también se harén piblicos (por ejemplo, en
las listas de delegaciones y en las grabaciones de las reuniones). Haga clic en el siguiente enlace para leer la Politica de privacidad de la OIT.

Informacién personal Recoleccién del distintivo »
Recogeré mi distintivo en persona
Apellido: gere midistintivo en persona
Deseo que otra persona recoja mi distintivo
Nombre:
Desde:

Mis datos personales son correctos y coinciden con los de mi pasaporte / documento de identidad.

Foto para su distintive @

Obligatorio si desea que otra persona re-
cojasu distintive

Elegir arch

Ajustes razonables

:MNecesita usted ajustes razonables o alguna adaptacién especifica por motivos de discapacidad?
Por favor lea: Politica de inclusién de pérsonas con discapacidad

QNo (O)si

Cancelar m

Los detalles de la reunidn estan disponibles ag ttps f/www ilo.org/es/eventos-y-reuniones. El manual practico y las instrucciones para los participantes estan disponibles
aquithttps://mwww.ilo.org/es/resourcefots it-instrucciones-para-las-fotos.
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e Sila informacién es incorrecta, seleccione "No" e introduzca los datos correctos en el campo
obligatorio de texto libre.

Ir al sitio web principal de la OIT English | Francais

I SN Organizacién

V
O
|

N

T v Internacional 335.a Reunidn del CA (Noviembre de 2025) MMS - Sistema de gestién de reuniones
eyl del Trabajo
T—

-

Informacién relacionada cen los distintives

Al enviar su informacién, usted autoriza a la OIT a recopilar, procesar, almacenar y utilizar esta informacién para fines relacionados con la reunién. También autoriza a la OIT a transferir sus datos: al lugar de
celebracidn del evento (por ejemplo, informacion personal y relativa al pasaporte/documento de identidad, si se recopila), si la reunién se celebra fuera de los locales de la OIT; y a terceros proveedores de
servicios (por ejemplo, direcciones de correo electrdnico, si se utiliza el voto electrdnico). Asimismo, autoriza que se le grabe en audio o video y/o la retransmisién en directo durante cualguier sesidn
plenaria o de comisidn, asi como a que se le fotografie mientras esté presente en las instalaciones de la OIT en el lugar lugares de la reunién. Su nombre y cargo también se haran puablicos (por ejemplo, en
las listas de delegaciones y en las grabaciones de las reuniones). Haga clic en el siguiente enlace para leer la Palitica de privacidad de la OIT.

Informacién personal Recoleccién del distintivo =
(7) Recogeré mi distintivo en persona
Apellido: TAMESL Q) g i distintive [ I -
() Deseo que otra persona recoja mi distintivo
Nombre:
Desde: L LT By (SO

Mis datos personales son correctos y coinciden con los de mi pasaporte / documento de identidad.

QNo (s

Foto para su distintivo ®

Obligatorio si desea que otra persona re-
coja su distintivo

Elegir archivo| |Hacer foto

Ajustes razonables

iNecesita usted ajustes razonables o alguna adaptacién especifica por motivos de discapacidad?
Por favor lea: Politica de inclusién de personas con discapacidad

°Nn [:3S|

Cancelar m

Los detalles de la reunidn estan disponibles aqui: https://www.ilo.org/es/eventos-y-reuniones. El manual practico y las instrucciones para los participantes estan disponibles
aqui:https://www.ilo.org/es/resource/otro/reuniones-de-la-oit-instrucciones-para-las-fotos.

4.3. Cargue su foto:

e Enlaseccién "Foto para su distintivo", encontrara las instrucciones para enviar fotos clicando

en el icono de ayuda@ (recuerde que si desea que su distintivo sea recogido por otra persona
es obligatorio que cargue una foto).

e Hazclicen para seleccionar una foto de tu dispositivo

e Asegurese de que la foto cumple con los requisitos de la seccién 1.2.1Requisitos

e También puede hacer clic en para utilizar la cdmara de su dispositivo para hacer
la foto y subirla. Puede utilizar un ordenador personal, una tableta o un teléfono inteligente.

e Después de subirla, vera una vista previa de tu foto.

Foto para su distintivo ®

Obligatorio si desea que otra
persona recoja su distintivo

Elegir archivo‘ ‘ Hacer foto‘
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e Silafoto no cumple con los criterios necesarios, recibird un mensaje de error y podra volver a
hacerla o subir una foto nueva

4.4. Seleccionar la opcién de recogida del distintivo - para
participantes:

Elija una de las siguientes opciones:

e Recogeré mi distintivo en persona: Seleccione esta opcién siva a recoger su
distintivo usted mismo

Ir al sitio web principal de la OIT English | Francais

&y ""iv Organizacién
gv‘ OIT y Internacional 335.a Reunién del CA (Noviembre de 2025) MMS - Sistema de gestién de reuniones
W\ *»r*y¥ del Trabaj

Wy el Trabajo

Informacién relacionada con los distintivos

Al enviar su informacion, usted autoriza a la OIT a recopilar, procesar, almacenar y utilizar esta informacion para fines relacionados con la reunién. También autoriza a la OIT a transferir sus datos: al lugar de
celebracidn del evento (por ejemplo, informacidn personal y relativa al pasaporte/documento de identidad, si se recopila), si la reunidn se celebra fuera de los locales de la OIT; y a terceros proveedores de
servicios (por ejemplo, direcciones de correo electrdnico, si se utiliza el voto electrénica). Asimismo, autoriza que se le grabe en audio o video y/o la retransmision en directo durante cualquier sesion
plenaria o de comisidn, asi como a que se le fotografie mientras esté presente en las instalaciones de la OIT en el lugar lugares de la reunién. Su nombre y cargo también se haran publicos (por ejemplo, en
las listas de delegaciones y en las grabaciones de las reuniones). Haga clic en el siguiente enlace para leer la Politica de privacidad de la OIT.

Informacién personal Recoleccion del distintivo -
() Recogeré mi distintive en persona
Apellido: st ai s
() Deseo que otra persona recoja mi distintivo
Nombre:
Desde:

Mis datos personales son correctos y coinciden con los de mi pasaporte / documento de identidad.
.

()No @I

Foto para su distintivo @

Obligatorio si desea que otra persona re-
coja su distintivo

Elegir archivo

Ajustes razonables

:Necesita usted ajustes razonables o alguna adaptacién especifica por motivos de discapacidad?
Por faver lea: Politica de inclusién de pérsonas con discapacidad

QNe (O)si

Cancelr | Envar |

Los detalles de la reunién estan disponibles aqui: https:/www.ilo.org/es/eventos-y-reuniones. El manual préctico y las instrucciones para los participantes estan disponibles
aqui:https://www.ilo.org/es/resource/otro/reuniones-de-la-oit-instrucciones-para-las-fotos.

e Deseo que otra persona recoja mi distintivo: Seleccione esta opcién sinova a
recoger su distintivo usted mismo (recuerde que si desea que otra persona recoja tu
distintivo, deberd subir una foto)

Si opta por que sea otra persona quien recoja su distintivo, elija entre la opcion de que sea el
punto focal o el representante gubernamental designado (por ejemplo, la Embajada o el
Consulado) quien recoja su distintivo o un miembro de su delegacién. Si elije la segunda opcioén:
e Podra consultar la lista de participantes acreditados de la delegacién de su pais o de su
organizacién.
e Enlalista no encontrara:
o personas que aun no han sido acreditadas;
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o participantes de otro grupo (gubernamental, empleador, trabajador) si su delegacion
es tripartita, o

o participantes acreditados que hayan solicitado que otro participante recoja su
distintivo.

Recoleccion del distintivo «
.;:::;. Recogeré mi distintivo en persona

Deseo que otra persona recoja mi distintivo

Autorizo al siguiente miembro de mi delegacidn a recoger mi distintivo en mi nombre.

Miembro de mi delegacidn (para las delegaciones tripartitas, limitadoal grupo correspondiente) *

Introduzca y seleccione v

Esta lista contiene a los participantes acreditados de su grupo que, hasta la fecha, no han indicado
gue otra persona recogera su acreditacion.

Entiendo que si el miembro autorizado de mi delegacién no recoge mi distintivo, tendré que
recogerlo en persona.

También entiendo que si alguno de mis datos personales es incorrecto o si deseo modificar mis
preferencias para recoger el distintivo, me pondré en contacto directamente con mi Punto Foeal para
que me reenvie un enlace y asi poder actualizar su "Informacian relacionada con los distintives”.

e Seleccione el participante acreditado de la lista. Una vez que haya hecho clic en "Enviar”, el
participante seleccionado recibira automaticamente un correo electrénico informandole de su
autorizacion para recoger su distintivo.

Recoleccion del distintivo -
.;:':;. Recogeré mi distintivo en persona
o Deseo que otra persona recoja mi distintivo

Autorizo al sisuiente miembro de mi deleaacién a recoaer mi distintive en mi nombre. o

Miembro de mi delegacidn (para las delegaciones tripartitas, limitadoal grupo correspondiente) *

|Intr0duzca y seleccione v |

Esta lista contiene a los participantes acreditados de su grupo que, hasta la fecha, no han indicado
gue otra persona recogera su acreditacion.

Entiendo que si el miembro autorizado de mi delegacidn no recoge mi distintivo, tendré que
recogerlo en persona.

También entiendo que si alguno de mis datos personales es incorrecto o si deseo modificar mis
preferencias para recoger el distintivo, me pondré en contacto directamente con mi Punto Focal para
que me reenvie un enlace y asi poder actualizar su "Informacian relacionada con los distintivos".

Debera recoger el distintivo en persona si:

e no puede subir la foto. En ese caso, cambie la opcion de recogida de distintivos a "Recogeré mi
distintivo en persona".

e la persona ala que autoriz6 a recoger su distintivo ya no esta acreditada para la reunién (en
este caso, se le notificard automaticamente).

e la persona a la que autoriz6 para recoger su distintivo no la ha recogido.
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4.1. Seleccionar la opcion de recogida del distintivo - para
participantes de grupos:

Escoja una de las siguientes opciones:

¢ Recogeré mi distintivo en persona: Seleccione esta opcién siva a recoger su
distintivo usted mismo.

del Trabajo

“7 “‘wb Organizacién
§| OIT y Internacional 335.a Reunidn del CA (noviembre de 2025) MMS - Sistema de gestién de reuniones
ety

Informacién relacionada con los distintivos

Al enviar su informacién, usted autoriza a la OIT a recopilar, procesar, almacenar y utilizar esta informacién para fines relacionados con la reunién. También autoriza a la OIT a transferir sus datos: al lugar de
celebracién del evento (por ejemplo, informacién personal y relativa al pasaporte/documento de identidad, si se recopila), sila reunién se celebra fuera de los locales de la OIT; y a terceros proveedores de
servicios (por ejemplo, direcciones de correo electrénico, si se utiliza el voto electrénico). Asimismo, autoriza que se le grabe en audio o video y/o la retransmisién en directo durante cualguier sesién
plenaria o de comisién, asi como a que se le fotografie mientras esté presente en las instalaciones de la OIT en el lugar lugares de la reunién. Su nombre y cargo también se hardn publicos (por ejemplo, en
las listas de delegaciones y en las grabaciones de las reuniones). Haga clic en el siguiente enlace para leer la Politica de privacidad de la OIT.

Informacién personal Recoleccidn del distintivo «
Q) Recogeré mi distintivo en persona

Apellido: )
() La secretaria de mi grupo recogera mi distintivo

Mombre:
Grupo:

Mis datos personales son correctos y coinciden con los de mi pasaporte / documento de identidad.
“

Foto para su distintivo @

Elegir archivo -

Ajustes razonables

:Necesita usted ajustes razonables o alguna adaptacién especifica por motivos de discapacidad?
Por favor lea: Politica de inclusién de personas con discapacidad

QNo (s

canclr | v |

Los detalles de la reunién estén disponibles aqui: https:/www.ilo.org/es/eventos-y-reuniones. El manual préctico y las instrucciones para los participantes estan disponibles
aqui:https://www.ilo.org/es/resource/otro/reuniones-de-la-oit-instrucciones-para-las-fotos.

e Lasecretaria de mi grupo recogera mi distintivo: Un representante de la secretaria
de su grupo recogera su distintivo en su nombre.
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<\ Organizacién

y Internacional 335.a Reunién del CA (noviembre de 2025) MMS - Sistema de gestién de reuniones

N
*¥ del Trabajo

Informacién relacionada con los distintivos

Al enviar su informacion, usted autoriza a la OIT a recopilar, procesar, almacenar y utilizar esta informacién para fines relacionados con la reunidn. También autoriza a la OIT a transferir sus datos: al lugar de
celebracion del evento (por ejemplo, informacidn personal y relativa al pasaporte/documento de identidad, si se recopila), si la reunién se celebra fuera de los locales de la OIT; y a terceros proveedores de
servicios (por ejemplo, direcciones de correo electranico, si se utiliza el voto electrénico). Asimismo, autoriza que se le grabe en audio o video y/o la retransmision en directo durante cualquier sesién
plenaria o de comisién, asi como a que se le fotografie mientras esté presente en las instalaciones de la OIT en el lugar lugares de la reunion. Su nombre y cargo también se hardn pablicos (por ejemplo, en
las listas de delegaciones y en las grabaciones de las reuniones). Haga clic en el siguiente enlace para leer la Politica de privacidad de la OIT.

Informacién personal Recoleccidn del distintivo «

Apellido: —
sl (O La secretarfa de mi grupo recogera mi distintivo

Nombre:

Grupo: [
Mis datos personales son correctos y coinciden con los de mi pasaporte / documento de identidad.

()Mo (s

Foto para su distintive ®

Elegir archivo

Ajustes razonables

:Necesita usted ajustes razonables o alguna adaptacién especifica per motives de discapacidad?
Por favor lea: Politica de inclusién de personas con discapacidad

o No ._::_‘ Si

Cancelar m

Los detalles de la reunion estan disponibles aqui: https://wwwi.ilo.org/es/eventos-y-reuniones. El manual practico y las instrucciones para los participantes estan disponibles
aquihttps:/fwww.ilo.org/es/resource/otro/reuniones-de-la-oit-instrucciones-para-las-fotos.

Debera recoger el distintivo en persona si:

e no puede subir la foto. En ese caso, cambie la opcién de recogida de distintivos a "Recogeré mi
distintivo en persona".

e la persona a la que autorizé a recoger su distintivo ya no esta acreditada para la reunion (en
este caso, se le notificara automaticamente).

e la persona a la que autorizé a recoger su distintivo no lo ha recogido.

4.2. Ajustesrazonables:

e Indique seleccionando E si necesita algun ajuste razonable o alguna adaptacién especifica por
motivos de discapacidad
e Proporcione los datos necesarios. No se requiere informacion médica.

Ajustes razonables
;Necesita usted ajustes razonables o alguna adaptacién especifica

por motivos de discapacidad? Por favor lea: Politica de inclusion de
personas con discapacidad

ONo© S | <fmm

‘ Introduzca (limite de caracteres: 500)
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4.3. Presentar la solicitud:

e Haga clic en "[AElY" para enviar su informacién.

& Grganlzacmn
I y Internacional 335.a Reunién del CA (noviembre de 2025) MMS - Sistema de gestién de reuniones

‘V} del Trabajo

Informacién relacionada con los distintivos

Al enviar su informacion, usted autoriza a la OIT a recopilar, procesar, almacenar y utilizar esta informacion para fines relacionados con la reunion. También autoriza a la OIT a transferir sus datos: al lugar de
celebracién del evento (por ejemplo, informacidn personal y relativa al pasaporte/documento de identidad, si se recopila), si la reunién se celebra fuera de los locales de la OIT; y a terceros proveedores de
servicios (por ejemplo, direcciones de correo electrdnico, si se utiliza el voto electrénico). Asimismo, autoriza que se le grabe en audio o video y/o la retransmision en directo durante cualquier sesion
plenaria o de comisi6n, asi como a que se le fotografie mientras esté presente en las instalaciones de la OIT en el lugar lugares de la reunién. Su nombre y carge también se haran pablicos (por ejemplo, en
las listas de delegaciones y en las grabaciones de las reuniones). Haga clic en el siguiente enlace para leer la Politica de privacidad de la OIT.

Informacién personal Recoleccion del distintivo «
() Recogeré mi distintivo en persona

Apellide: -
(© La secretarfa de mi grupo recogera mi distintivo

Nombre:

Grupo:

Mis datos personales son correctos y coinciden con los de mi pasaporte / documento de identidad.
.

ONo (O)si

Foto para su distintive @

Elegir archivo| |Hacer foto

Ajustes razonables

iNecesita usted ajustes razonables o alquna adaptacion especifica por motivos de discapacidad?
Por favor lea: Politica de inclusién de personas con discapacidad

ONo (s

Los detalles de la reunion estan disponibles aqui: httpsi//www.ilo.org/es/eventos-y-reuniones. El manual practico y las instrucciones para los participantes estan disponibles
aqui:https.//www.ilo.org/es/resource/otro/reuniones-de-la-oit-instrucciones-para-las-fotos.

Se resaltara cualquier informacién que falte o sea incorrecta para que pueda corregirla.
Una vez enviado el formulario:

e vera un mensaje de confirmacién en la pantalla, y
e recibira un correo electrénico con el ID del participante los detalles de su solicitud, que podra
imprimir o guardarlo electronicamente si lo desea.

Ir al sitio web principal de la OIT English | Frangais

V ~l Organizacién
I Internacional 335.a Reunidn del CA (Noviembre de 2025) MMS - Sistema de gestién de reuniones
_blf del Trabajo

Gracias por enviar la informacién. Su informacién ha sido transmitida. Si alguno de sus datos personales es incorrecto o desea cambiar sus preferencias para recoger el distintivo, péngase en contacto
directamente con su punto focal para que le reenvie un enlace para actualizar su "Informacidn relacionada con los distintivos”.

e Sianota su identificacion exclusiva de participante y la entrega en el mostrador de
inscripcién de la OIT antes del comienzo de la reunion, se agilizara su inscripcién y se reducira el
tiempo de espera para obtener el distintivo de la OIT.
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Sistema de gestion de reuniones de la Organizacion Internacional del Trabajo: =
informacion ha sido enviada. Inbox x

16:31 (0 minutes ago) w “ :

Estimado/a . . _ . . ..

B

Gracias por enviar la informacién necesaria para el Sistema de Gestion de Reuniones (MMS) de la Organizacion Internacional del Trabajo (OIT) para la
335.a Reunion del CA (Noviembre de 2025). Su identificacion Unica de participante es ... .__..

Si alguno de sus datos personales es incorrecto o desea cambiar sus preferencias para la recogida del distintivo, pdngase en contacto directamente con su
punto focal para que le reenvie un enlace para actualizar su "Informacién relacionada con los distintivos”

Atentamente,

Departamento de Relaciones y Reuniones Oficiales y Servicios Lingiisticos (RELMEETINGS)
Organizacion Internacional del trabajo

hitps fiwww.ilo.org/meetings-and-events

Correo electrénico - meetingsupport@ilo.org

e En caso de que su informacion personal sea incorrecta o desee cambiar sus preferencias
para recoger su distintivo, péngase en contacto directamente con su punto focal para que
pueda modificar la informacién incorrecta o reenviarle un correo electrénico con un nuevo enlace
para acceder al «<Formulario de informacién sobre la participacion en la reunion»,
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5. Después de enviar la solicitud

5.1. Suidentificacion Gnica de participante

Proporcionar su identificacién unica de participante en el mostrador de inscripcidn de la OIT
agilizara su inscripcion y reducira el tiempo de espera para obtener el distintivo de la OIT.

5.2. Recogida de distintivo para otro miembro de su delegacidn

¢» Nota: este paso no es aplicable a los participantes del grupo.

Si otro miembro del grupo tripartito de su delegacion ha elegido su nombre para recoger su
distintivo, se le informara mediante un correo electrénico automatico.

Sistema de gestion de reuniones de la Organizacion Internacional del Trabajo: =
Autorizacion para recoger los distintivos Inbox x

16:36 (O minutes ago) w “
Estimado/Estimada yegmos 1z~
Le informamos que * = sriiw (ID de participante de la OIT: 2L ¥, le ha autorizado a recoger su distintivo para la 335.a Reunién del CA
(Noviembre de 2025). Si no puede recoger el distintivo, le rogamos que se lo comunique directamente a ¢ , ya que, en ese caso, debera

recogerlo en persona

Atentamente,

Departamento de Relaciones y Reuniones Oficiales y Servicios Linguisticos (RELMEETINGS)
Organizacion Internacional del trabajo

https //www ilo org/meetings-and-events

5.3. Acceso al enlace después del envio:

Si intenta acceder al enlace después de haber enviado su informacion, vera un mensaje
indicando que ya ha enviado la informacién requerida.

Ir al sitio web principal de la OIT English | Francals

“ ‘\b Organizacién
0 T ) Internacional 335.a Reunion del CA (Noviembre de 2025) MMS - Sistema de gestién de reuniones
del Trabajo

¥a ha enviado la informacién con éxito. \
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5.4. Sudistintivo no puede ser recogido por un miembro de su
delegacion

¢D Nota: este paso no es aplicable a los participantes del grupo.

Si opté por que recogiera su distintivo un miembro de su delegacién y esta persona ya no esta
acreditada, recibira un correo electrdnico solicitandole que recoja su distintivo en persona.

Sistema de gestion de reuniones de la Organizacion Internacional del Trabajo: (=3
|representante designado ya no esta acreditado| = inbox x

16:41 (0 minutes ago) ¥y “

Estimado/Estimada S.°.. .27 .

Le informamos de que la persona autorizada para recoger sudistintivo para la reunién 335.a Reunion del CA (Noviembre de 2025
|d9legacwdn Por la tanto, debera recogerlo usted mismo |

ya no forma parte de la

Atentamente,

Departamento de Relaciones y Reuniones Oficiales y Servicios Linguisticos (RELMEETINGS)
Organizacion Internacional del trabajo

https:fiwww.ilo.org/meetings-and-events

Correo electronico : meetingsupport@ilo.org
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6. Cambios en el estado de acreditacion

Si su estado de acreditacién cambia y deja de estar acreditado para asistir a la reunion de la
OIT, al hacer clic en el enlace vera un mensaje que le indicara que ya no puede enviar su
informacién. Tendra acceso al enlace hasta el Ultimo dia de la reunion. Si tiene alguna
pregunta, pongase en contacto directamente con su punto focal.

Ir al sitio web principal de la OIT English | Francals

7 *xb Organizacién
E OIT I! Internaciqnal 335.a Reunidn del CA (Noviembre de 2025) MMS - Sistema de gestion de reuniones
W'y del Trabajo

~

I Su estado de acreditacién ha cambiado y ya no esta autorizado a transmitir informacién para esta reunion. I l




