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» Introduction

Bienvenue dans le manuel d'utilisation destiné aux points focaux. En tant que point focal, vous serez le
principal intermédiaire entre I'Organisation internationale du Travail (OIT) et votre délégation tripartite
nationale a la présente réunion. La procédure est similaire pour les organisations internationales (OI)
et les organisations internationales non gouvernementales (OING).

Ce manuel vous guidera a travers les deux étapes a suivre pour utiliser le Systéme de gestion des
réunions (MMS) de I'OIT afin de soumettre vos pouvoirs a la présente réunion pour votre pays ou votre
organisation: 1) l'auto-inscription du point focal; 2) la gestion des coordonnées des participants.

MMS est une plateforme sécurisée qui a I'avantage d'accélérer le processus d'accréditation et de réduire
les erreurs de transcription. Il permet également de consulter a tout moment la composition des
délégations et de modifier, ajouter ou supprimer des participants, ainsi que leurs adresses de courriel.
S'agissant de ces derniéres, veuillez noter que I'OIT utilise I'adresse de courriel des participants
accrédités pour leur communiquer des informations sur la réunion. Il incombe aux points focaux de
s'assurer que chaque participant accrédité dispose d'une adresse de courriel personnelle vérifiable.
Veuillez suivre les instructions figurant a la section 3.1 ci-apreés.
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1.  Processus d’auto-inscription

1.1.  Formulaire d’auto-inscription

1.1.1. Recevoir le lien d’auto-inscription:
1.1.1.1. Courriel regu

Un courriel contenant un lien d'auto-inscription sera envoyé par I'OIT aux contacts enregistrés pour la
correspondance officielle du Conseil d'administration (par exemple, les Missions permanentes, les
ministéres ou les représentants), qui vous désigneront comme point focal et vous transmettront ce
courriel .

Ouvrez votre messagerie électronique et recherchez le message envoyé par I'OIT depuis I'adresse
governingbody@ilo.org (si vous étes vous-méme la personne de contact) ou par les collégues qui vous
ont désigné comme point focal.

Vérifiez vos spams ou votre dossier de courrier indésirable si vous ne trouvez pas le courriel provenant
de governingbody®@ilo.org dans votre boite de réception.

1.1.2. Ouvrir la page d'auto-inscription:

Le Bureau international du Travail présente ses compliments aux organisations internationales et organisations internationales non gouvernementales invitées a assister a la 335e session
du CA (novembre 2025) en qualité d'observatrices et a I'honneur de les informer de I'activation du Systéme de gestion des réunions (MMS) de I'OIT, lequel leur permettra de créer un
compte de Point focal 3 I'aide du formulaire d'inscription ci-aprés)

Le Bureau saurait gré aux organisations internationales et organisations internationales non gouvernementales invitées de bien vouloir transmettre cette information sans délai aux
responsables de I'accréditation de leur délégation d'observateurs, afin que les pouvoirs correspondants puissent étre deposesiau plus tard le lundi 10 novembre 2025. ]

Une notice explicative a l'intention des délégations est disponible, dans laquelle figurent tous les renseignements utiles. Des informations détaillées sur la 335e session du CA
(novembre 2025) sont disponibles sur le site Web du Conseil d’administration.

Cliquez sur le lien d'auto-inscription fourni dans le courriel.

La page d'auto-inscription s'ouvrira alors dans votre navigateur Web. Les navigateurs recommandés
sont Microsoft Edge et Google Chrome.

L'URL sera valide jusqu'a la date de fin de la réunion.

1.1.2.1. Sélection de la langue:

Vous pouvez choisir la langue (anglais, francais ou espagnol) parmi les options disponibles en haut de
la page:

' Pour vérifier et/ou mettre a jour les coordonnées enregistrées aupres de I'OIT, veuillez contacter le secrétariat du Conseil d'administration a
I'adresse governingbody@ilo.org. Veuillez noter que le méme lien d'auto-inscription peut étre utilisé pour créer au maximum trois profils de points
focaux distincts afin de permettre a plusieurs points focaux de travailler conjointement a la présentation des pouvoirs.
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Accéder au site principal de I'OIT . W

# Orqanlsatlon
I v internationale Inscription du point focal / contact MMS - Systéme de gestion des réunions
.\‘h-r-‘j, du Travail

Inscription en tant que point focal / contact pour = .

Réunion: 335e session du CA (novembre 2025)
Organisation: £ 4% g sl b @ - s

1.1.3. Remplir le formulaire d'inscription en tant que point focal:

Le formulaire d'inscription affichera le nom de la réunion et celui de votre pays ou organisation. Veuillez
remplir tous les champs obligatoires:

Accéder au site principal de I'OIT English | Espafiol

Orqanlsatlon
I internationale Inscription du point focal / contact MMS - Systéme de gestion des réunions
\!\"‘"“‘k du Travail

Inscription en tant que peint focal / contact pour~

Réunion: 335e session du CA (novembre 2025)
Organisatior..

Courriel *

Saisissez une adresse de courriel valide (cette adresse sera vérifiée). |

Prénom * Nom de famille *

Saisissez (limite de caractéres: 255) | |5d\bib;:; (limite de caractéres: 255)

o Success! CLOUBFLARE
Soumettre la demande

Vous avez déja un compte ? Se connecter

e Courriel: saisissez votre adresse de courriel. Elle vous servira d'identifiant pour vous connecter
au systeme et sera utilisée pour toute communication ultérieure. Il doit s'agir de votre propre
adresse de courriel professionnelle, et non d'une adresse partagée ou générique.

e Prénom: indiquez votre prénom dans le champ prévu a cet effet.
¢ Nom de famille: indiquez votre nom de famille dans le champ prévu a cet effet.
e Le cas échéant, confirmez que vous n’étes pas un robot en cochant la case.
A
f- =

D Verify you are human  cLoueFLARE

Privacy = Terms
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1.1.4. Soumettre la demande:

Accéder au site principal de I'OIT English | Espafiol

rf' \*Q Organisation
v: OIT ;V' internationale Inscription du point focal / contact MMS - Systéme de gestion des réunions
ety du Travail
L Seaadl 4

Inscription en tant que point focal / contact pour Confédération Syndicale Internationale

Réunion: 335e session du CA (novembre 2025)
Organisation: Confédération Syndicale Internationale

Courriel * Soumis

Prénom *

Merci d'avoir soumis votre adresse de courriel pour vérification. Veuillez confirmer le code de
vérification qui vous a été communiqué par courriel. Saisissez le code recu dans le champ Code de

vérification, qui apparaftra lorsque vous aurez cliqué sur «0OK» au bas de ce message.

o Success! CLOUDFLARE
iy -

Soumettre la demande

Vous avez déja un compte ? Se connecter

e Vérifiez les informations que vous avez saisies afin de vous assurer qu'elles sont correctes.

e Cliquez sur le bouton « I [ad-HERITINEN[E» pour envoyer votre demande d'inscription a
I'OIT, puis cliquez sur [o]\.

Notification de création de compte:

Aprés avoir suivi toutes les étapes indiquées ci-dessus, un courriel contenant un code de
vérification vous sera envoyé a I'adresse de courriel utilisée lors de votre inscription.

Cher/Chére

Merci d'avoir demandé accés au Systéme de gestion des réunions (MMS) de 'Organisation internationale du Travail (OIT). Afin de poursuivre votre
inscription, veuillez entrer le code de vérification suivant :

* 2GNQ9Y

Sivous n'avez pas demandé d'accés au Systéme de gestion des réunions (MMS) de I'Organisation internationale du Travail (OIT), veuillez informer
meetingsupport@ilo.org.

Meilleures salutations,

Département des relations et réunions officielles et des services linguistiques (RELMEETINGS)
Organisation internationale du Travail

hitps:/hwwnw.ilo.org/meetings-and-events

Courrier électronique: meetingsupport@ilo.org

e Veuillez vérifier votre messagerie pour obtenir le code de vérification fourni et le saisir dans le
champ «Code de vérification» qui apparait apreés avoir cliqué sur «M». Sivous ne recevez pas le
courriel apres quelques minutes, veuillez vérifier vos spams ou votre dossier de courrier
indésirable.
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Organisation

internationale Inscription du point focal / contact MMS - Systéme de gestion des réunions
du Travail

Réunion: 335e session du CA (novembre 2025)
Organisation: Confédération Syndicale Internationale

Courriel *

31 pmail.com
Prénom * Nom de famille *
[t | o=

Veuillez saisir le code de vérification requ par courriel afin de terminer votre inscription

Code de vérification * l

m Vérifier le courriel

Renvoyer le courriel

Vous avez déja un compte ? Se connecter

e Aprés avoir saisi le code de vérification, cliquez sur Qi ECIITIE

It Y Organisation
\‘i OIT "} internationale Inscription du point focal / contact MMS - Systéme de gestion des réunions

WtV du Travail

Réunion: 335e session du CA (novembre 2025)
Organisation: Confédération Syndicale Internationale
Courriel * AriEi A
- Vérifié(e)
Jpmail.com

Volre demande de création de compte a £1é transmise. Le processus de création de compte dure
Prénom * environ 15 minutes, aprés quoi vous recevrez deux courriels, I'un indiquant votre nom d'utilisateur

|\. (votre adresse de courriel) et I'autre votre mot de passe. Vous pouvez & présent fermer cette

fenétre de votre navigateur.
Veulllez saisir le code de vérification regu

Code de vérification *

m Vérifier le courriel

Renvoyer le courriel

Vous avez déja un compte ? Se connecter

o Une fois I'adresse de courriel vérifiée, une notification s'affichera pour vous informer de l'envoi
de votre demande de création de compte. Le processus de création de compte prend environ
15 minutes, a lissue desquelles vous recevrez deux courriels: |'un _contenant votre nom
d'utilisateur (qui correspond a votre adresse de courriel) et 'autre contenant votre mot de passe.
Vous pouvez ensuite fermer la fenétre de votre navigateur.

o Sivous nerecevez pas les deux courriels dans les 15 minutes, veuillez vérifier vos spams ou votre
dossier de courrier indésirable.

o Ouvrez le courriel contenant le mot de passe et prenez-en note.

o Ouvrez le courriel contenant votre nom d'utilisateur, cliquez sur le lien vers le systeme de
gestion des réunions (MMS) de I'Organisation internationale du Travail figurant en bas du
message. Une fenétre de connexion s'ouvrira.
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Cher/Chére

Merci d'avoir soumis vos informations d'inscription pour accéder au Systéme de gestion des réunions (MMS) de I'Organisation internationale du
Travail {(OIT). Votre compte a été activé et votre nom d'utilisateur est:

HEg=mail.com

Un mot de passe vous sera envoyé dans un e-mail séparé et votre compte sera prét dans 15 minutes.
Veuillez vous connecter & :

Systéme de gestion des réunions de I'OIT

Cordialement,

Département des relations et réunions officielles et des services linguistiques (RELMEETINGS)
Organisation internationale du Travail

https:/iwww.ilo.orgimeetings-and-events
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Cher/Chére s sige o wm-o

Merci d'avoir soumis vos informations d'inscription pour accéder au Systéme de gestion des réunions (MMS) de I'Organisation internationale du
Travail (OIT). Votre compte a été activé et votre mot de passe ast:

Veuillez changer votre mot de passe pour un mot de passe plus facilement mémorisable lorsque vous vous connactez.

Votre compte sera prét dans 15 minutes. Veuillez-vous connecter a ce moment-la.

Cordialement,

Département des relations et réunions officiglles et des services linguistiques (RELMEETINGS)
Crganisation internationale du Travail

https:/fwww.ilo. orgimeetings-and-events

1.1.5. Configurer votre mot de passe:

e Veuillez saisir votre nom d'utilisateur, qui correspond a votre adresse de courriel, ainsi que le
mot de passe que vous venez de recevoir.

0" “i‘;é International
g I]_Q ;\t& Labour
N>/ Organization

7 N—

Meeting Management System

’ K @ mail.com ‘

e Cliquez sur le bouton «JXLNXd{=]y» pour accéder au systeme MMS.
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Vous serez redirigé vers une page sur laquelle vous devrez définir votre mot de passe.

E@ MMS - Systéme de gestion des réunions

Participants

English | Espafiol

HGHNTH[EEICT@  Changer le mot de passe

Ancien mot de passe *

Confirmer le nouveau mot de passe *

Saisissez (limite de caractéres: 255)

Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caractéres,
Saisissez (limite de caractéres: 255) Il doit contenir au moins une lettre minuscule et une lettre majuscule.
Il doit contenir au moins un chiffre.
Nouveau mot de passe * (@ Seuls les caractéres spéciaux suivants sont autorisés: (1@ # $ &()\.+,"?~1_
Saisissez (limite de caractéres: 255) Iy

=3

Saisissez un nouveau mot de passe et confirmez-le en le saisissant a nouveau:

1.
2.

3.

le mot de passe initial qui vous a été fourni dans le deuxiéme courrier électronique;

le nouveau mot de passe doit contenir au moins 8 caractéres, dont au moins une lettre
minuscule, une lettre majuscule et un chiffre;

confirmez votre nouveau mot de passe.

Cliquez sur le bouton «m» pour modifier votre mot de passe.

Une notification verte apparaitra pour confirmer que votre mot de passe a été modifié.

Participants

q},‘_‘Sf MMS - Systd@me de gestion des réunions

La mise a jour du mot de passe a
JCHITIEEICTT  Changer le mot de passe

été effectuée avec succés. Veuillez
compléter les informations de
votre profil.

Ancien mot de passe *

Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caractéres.
Saisissez (limite de caractéres: 255)

Nouveau mot de passe * (2

Saisissez (limite de caractéres: 255)

11 doit contenir au moins une lettre minuscule et une lettre majuscule.
1l doit contenir au moins un chiffre.

Seuls les caractéres spéciaux suivants sont autorisés: (! @ # $ &()\.+,"?~1_A %),

Confirmer le nouveau mot de passe *

Saisissez (limite de caractéres: 255)

Participants

Cliquez sur l'onglet «|gLIIRAIFEILEg» pour compléter votre profil.

MMS - Systd@me de gestion des réunions

La mise a jour du mot de passe a
LCHIETAIEEICTTEE  Changer le mot de passe

été effectuée avec succés. Veuillez
f compléter les informations de

votre profil.

Ancien mot de passe *

Saisissez (limite de caractéres: 255)

Nouveau mot de passe * (2

Saisissez (limite de caractéres: 255)

Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caractéres.

1l doit contenir au moins une lettre minuscule et une lettre majuscule.
1l doit contenir au moins un chiffre.

Seuls les caractéres spéciaux suivants sont autorisés: (! @ # $ &()\.+,"?~1_A %),

Confirmer le nouveau mot de passe *

Saisissez (limite de caractéres: 255)
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2. Gérer votre profil

2.1. Compléter les informations de votre profil:

Lorsque vous vous connectez pour la premiere fois, veuillez vous assurer que tous les champs
obligatoires sont remplis:

Participants GGG Changer le mot de passe

- B folw it (Quir 17 Nov. 2025 - 28 Now. 2025 ‘ 335e session du CA (novembre 2025)

Pour toute question concernant la réunion, veuillez consulter: Notice explicative & lintention des

Statut de vérification de l'adresse de courriel: Succes on 10 Sept. 2025 | 12:06 PM délégations nationales
Pour toute assistance, veuillez contacter: Appui aux réunions

Courriel = Numéro de téléphone
Changer I'adresse de courriel mabile |5d|‘_\1-;:; (limite de caractéres: 255) ‘
‘:'r.\»:\.u\.' ner v ‘
Titre *
Sélectionner ~ Numéro de contact supplémentaire
Mom de famille * Prénom * Date de fin (%)
| [s= | [03Dec 2025 [5]

Sélectionnez votre langue * (%)
|Sawswssez et sélectionnez v ‘

Fonction (profession / intitulé de poste) (2

|,n| ssez (limite de caractéres: 255) ‘

Enregistrer

1. Courriel (obligatoire)

Titre (obligatoire)

Nom de famille (obligatoire)

Prénom (obligatoire)

Sélectionnez votre langue (anglais, francais ou espagnol) (obligatoire)

Fonction (profession / intitulé de poste)

N o M W N

Numéro de téléphone mobile (obligatoire). Pour ajouter un numéro de téléphone
supplémentaire, cliquez sur I'icbne «+» %/,

8. Date de fin: La date de fin est, par défaut, fixée a la date suivant la fin de la réunion. Elle
précise jusqu'a quelle date vous aurez accés a MMS. NE LA MODIFIEZ PAS, a moins que vous
ne soyez pas le point focal pour toute la durée de la réunion et que vous souhaitiez
permettre a un autre point focal de procéder a I'auto-inscription a votre place (gardez a
l'esprit que votre délégation peut compter trois points focaux au maximum).

e Apres avoir saisi toutes les informations requises, cliquez sur «M». Une fois
I'enregistrement effectué, vous pouvez passer a l'onglet «Participants» pour ajouter / modifier
des participants, comme indiqué a la section 3, «Gestion des participants».

Si vous souhaitez mettre a jour les informations de votre profil ultérieurement, vous pouvez le
faire en cliquant sur I'onglet «|JgJ I MTIIEEIIIg» afin d'apporter les modifications nécessaires.
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MMS - Systdme de gestion des réunions

. L'enregistrement a été enregistré

Participants | Profil utilisateur [eGERGIEE Tyl Y ELS avec succés.

17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025 |335e session du CA (novembre 2025) w

RS T ey Pour toute question concernant la réunion, veuillez consulter: Notice explicative & lintention des

Statut de vérification de I'adresse de courriel: Succés on 10 Sept. 2025 | 12:06 PM délégations nationales

Pour toute assistance, veuillez contacter: Appui aux réunions

Courriel * Numéro de téléphone
. n maobile *
nail.com Changer l'adresse de courriel |2121112121
Titre *
Mme v Numéro de contact supplémentaire
Nom de famille * Prénom * Date de fin (%)
| cwip | = | 03 Dec. 2025 [E

Sélectionnez votre langue * ()

| Francais v ‘

Fonction (profession / intitulé de poste) (2

Saisissez (limite de caractéres:
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3. Gestion des participants

3.1. Ajouter de nouveaux participants:

La page d'accueil affiche le nom de la réunion, ses dates de début et de fin, ainsi que le nom de votre

pays ou de votre organisation. Par défaut, I'onglet «[EIgdI ELIE» est sélectionné. Il affiche une zone
de saisie des participants a la réunion ainsi qu’une liste des participants déja saisis.

Cliquez sur le bouton «AVINIIELINEET» pour renseigner les coordonnées des participants (veuillez
fournir des informations complétes pour chaque participant):

0% MMS - Systéme de gestion des réunions 2~ English | Espafiol

Participants du groupe  Profil utilisateur ~ Changer le mot de passe

17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025 335e session du CA (novembre 2025) v

[ . Sy

Informations sur le participant

Type de participant Nombre Avertissement

Représentant 0

Total des participants: 0

| Trier par nom de famille | Trier par type de participant Masquer les participants retirés m

«‘

@D Le nombre de participants est limité pour chaque type de participant. Une fois cette
limite atteinte, il n'est plus possible d’ajouter d’autres participants du méme type.

Inglish | Espafiol

{{I0% MMs - Systeme de gestion des réunions

Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Participants du groupe

Participants

17 Nowv. 2025 - 28 Nov. 2025  335e session du CA (novembre 2025)

Participants ' Ajouter nouveau

Ajouter un nouveau participant (&

Type de participant * Courriel

‘Sélemmnner v | |5d|1-\:;'a une adresse de courriel valide |

Titre * Numére de téléphone mobile

‘Sébﬂmnngr - [sélectionner | v ] [saisissez un numéro de téléphane mobile valide

Nom de famille *

Commentaires du point focal sur les mises & jour (le cas échéant)

“.-"\.bllbti (LIMITE DE CARACTERES: 255)

Prénom *

nite de caractéres: 255) Mettre une majuscule a chaque mot

Saisissez (

Fonction (profession / intitulé de poste) * (2

“.m; ssez (limite de caractéres: 255)

La personne dispose-t-elle d'un badge de I'OIT
couvrant la durée de la session du GB? *

() Oui () Non

Enregistré{e)

I

e Fournissez les informations suivantes:

1. Groupe (pour les délégations tripartites des Etats Membres):

sélectionnez le

groupe auquel appartient le participant (Gouvernement, Employeur, Travailleur).
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2. Type de participant: sélectionnez le type de participant dans la liste proposée (par
exemple, Représentant, Délégué, Conseiller technique).

3. Titre: sélectionnez le titre du participant parmi les options disponibles (M. / M™e).

4. Nom de famille: indiquez le nom de famille du participant tel qu'il apparait sur son
passeport officiel ou sa piéce d'identité (veuillez noter que toute correction sera
envoyée au point focal, qui devra la traiter avant le début de I'enregistrement.
Voir la section 4 pour de plus amples informations.)

5. Prénom:indiquez le prénom du participant tel qu'il apparait sur son passeport officiel
ou sa piece d'identité. Cliquez sur le bouton « Mettre une majuscule a chaque mot» pour
mettre automatiquement l'initiale de chaque mot en majuscules.

6. Fonction (profession / intitulé de poste): indiquez la profession ou l'intitulé du poste
du participant. Lorsque plusieurs participants représentent la méme entité, écrivez le
nom de celle-ci en entier la premiére fois, suivi de I'acronyme entre parentheses.
Utilisez ensuite l'acronyme pour les autres participants. Ces informations
apparaitront sur les listes officielles de la réunion.

7. Rang protocolaire (groupe gouvernemental seulement): sélectionnez le rang
protocolaire, le cas échéant. Cette information est uniquement requise si le
participant est Ministre, Vice-ministre (par exemple, Ministre du Travail ou Vice-
ministre du Travail et de la Sécurité sociale) ou Ambassadeur.

8. Badge de I'OIT requis:
e Répondez «Oui» ou «Non» a la question: «La personne dispose-t-elle d'un badge
de I'OIT couvrant la durée de la session du GB?»
e Sivous répondez «<Non», la case «Badge de I'OIT requis» apparaitra et sera
cochée par défaut.

9. Courriel (obligatoire avant de soumettre les pouvoirs): veuillez saisir I'adresse de
courriel professionnelle valide du participant. Cette information est obligatoire afin
de soumettre les pouvoirs.

» L'adresse de courriel saisie pour le participant doit étre propre a cet individu. En
conséquence, une méme adresse ne peut pas étre utilisée pour deux
participants différents.

= EXCEPTION: si vous étes a la fois point focal et participant, inscrivez votre nom dans
la liste des participants. Vous pouvez utiliser la méme adresse de courriel que celle
utilisée pour vous connecter au systéme MMS en tant que point focal.

» Des courriels seront envoyés a chaque participant afin de vérifier son adresse de
courriel, puis lui demander de fournir sa photo et autres informations
nécessaires a l'enregistrement, y compris ses préférences pour le retrait du
badge. Si vous étes a la fois point focal et participant, vous devrez également
vérifier votre adresse de courriel en tant que participant.

= Il est important que cette adresse de courriel soit correcte et que les
participants la vérifient. Cette étape est une condition préalable a la
réception des informations concernant la réunion qui seront envoyées par
le BIT, y compris concernant le vote si la réunion prévoit cette possibilité.



» Manuel d'utilisation du systeme destiné aux points focaux des réunions 16

10. Numéro de téléphone mobile: sélectionnez l'indicatif de pays approprié dans le
menu déroulant, puis saisissez un numéro de téléphone mobile valide dans le
champ adjacent.

e Les champs indicatif pays et numéro de téléphone mobile sont obligatoires.
e Ce numéro peut étre utilisé a des fins de communication officielle ou
d’'identification pendant la session.

11. Commentaires du point focal sur les mises a jour (le cas échéant): utilisez ce

champ pour faire part de corrections ou précisions importantes concernant le nom
du participant ou autres informations.

e Enregistrer les coordonnées du participant:

1. Vérifiez les informations que vous avez saisies afin de vous assurer qu'elles sont
correctes.

2. Cligquez surle bouton «m» pour enregistrer les coordonnées du participant.

) MMS - Systéme de gestion des réunions Duchamps, Valerie ~  English | Espafiol

LERUlLERIEN  Participants du groupe  Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Participants \ Ajouter nouveau 17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025 335e session du CA (novembre 2025)

Ajouter un nouveau participant ( = -

Type de participant * Courriel

‘Séle(uanner hd | |5d|‘_-|‘_;£. une adresse de courriel valide |

Titre Numéro de téléphone mobile

‘Séle(lwanner v |->,;|=LUL- ner | - | Saisissez un numéro de téléphone mobile valide |

Nom de famille = Commentaires du point focal sur les mises a jour (le cas échéant)

SAISISSEZ (LIMITE DE CARACTERES: 255) | Mon(s) NOM(S) DE FAMILLE et PRENOM(S) carrigé(s) sont (limite de caractéres: 2500 |
i

Prénom *

Salsissez (limite de caractéres: 255) Mettre une majuscule & chague mot

Fonction (profession / intitulé de poste) * (2

Saisissez (limite de caractéres: 255)

La personne dispose-t-elle d'un badge de I'OIT
couvrant la durée de la session du GB? ©

L: y OQui ( :J Non

Enregistré(e)

{0 MMS - Systeme de gestion des réunions

. L'enregistrement a été enregistré

CERIERIEN  Participants du groupe  Profil utilisateur  Changer le mot de passe avec succés.

Participants - - - - - o o . 17 Now. 2025 - 28 Nov. 2025 335e session du CA (navembre 2025)

Informations sur le participant

Type de participant Nombre Avertissement

Représentant 1

Total des participants: 1

Soumettre & I'0IT
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e Envoyer les coordonnées du participant pour vérification de son adresse de courriel:

Validation de I'adresse de courriel: validez I'adresse de courriel du participant en cliquant sur I'icéne
en forme d'enveloppe permettant de «Déclencher le processus de vérification du courriel».

| Trier par nom de famille Trier par type de participant Masquer les participants retirés m

Statut de Collecte Détails des Fonction
Type de MNom de N N Statut du vérification Pouvoirs informations (profession / N
Actions participant Secrétariat | Titre | g2 e Prénom | Accrédité(e) | Enregistré(e) | oo picinant | del'adresse | déposés baddu o | personnelles | intitulé de Réorganiser
de courriel 9 du participant | poste)
i Mécessite ::gessure Le formulaire
£@ @ Représentant MNo M. — . Non :gem'ss'on weication :\ean[.)a‘s Eté Secretaire
HImISS! de l'email mpli

3

Vous pouvez a tout moment demander la validation de I'adresse de courriel d'un participant. En cas
d'erreur nécessitant la mise a jour de l'adresse de courriel, cliquez sur l'icéne «M» < pour la
modifier. Il est important de noter que chaque participant doit vérifier son adresse de courriel. Il
s'agit la d'une étape préalable obligatoire pour que I'OIT puisse lui transmettre des informations
complémentaires. Les corrections apportées aux adresses de courriel ne nécessitent pas, a elles
seules, la soumission d'un nouveau formulaire de pouvoirs pour les délégations.

Vous devez contacter les participants de votre délégation et leur demander de valider leur
adresse de courriel.

{ i MMS - Systéme de gestion des réunions English | Espafiol

Elgilal ELIE  Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Pa rticipants ( ' 01 Oct 2025 - 03 Oct 2025 20e Réunion régionale des Amérigues v

Informations sur le participant LTI EalE)

Type de participant Gouvernement | Employeur | Travailleur | Avertissement
Ministre 2 ] ]
Personne accompagnant le Ministre 0 0 1]
Délégué 172 0N 01
Délégués suppléants et conseillers
techniques L 1 o o
Personne désignée pour remplacer un
conseiller lem?nquep g ¢ ¢ 0
Autre personne assistant 3 la
CnnréFen(e 0 0 0
Total des participants: 4

Détails des
Statut de i Fonction
Collecte | informations
Actions Groupe ;{;E:Eic“;am Titre fr‘l;r'wrillgg Prénom Accrédité(e) | Enregistré(e) ;;artt*l:iﬁ:nt ;ir".ga?g:;‘e d'accréditation u personnelles 5.‘?::&;@9" Réargar
de courriel géneére badge | du de poste)
participant
Nécessite
= " 07 Jul 2025 une
g = Gouvernement. Ministre M. Oui | 05:46 PM Déplacé B R Te Minister
! de I'email
T

Une nouvelle fenétre s'ouvrira, vous permettant de modifier I'adresse de courriel du participant.
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Participants du groupe  Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Participants ' Modifier

17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025 335e session du CA (novembre 2025)

B s = R S S f‘( -~

Statut de vérification de l'adresse de courriel: Nécessite une vérification de I'email on | Déclencher la vérification de l'adresse de courriel
10 Sept. 2025 | 02:00 PM

Statut du participant: Nécessite une sournission on 10 Sept. 2025 | 02:00 PM

Détails des informations personnelles du participant: Form is not filled on 10 Sept. 2025 | 02:05 PM
Pour toute question, contactez: credentials@ilo.org

Type de participant *

Courriel
‘ Représentant v | |,_.‘._.....‘._.‘. ver wymail.com ‘
Titre * Numéro de téléphone mobile
pl
[m. . &1 [] [1z121212 |
Nom de famille *

Commentaires du point focal sur les mises & jour (le cas échéant)

Prénom *

‘_‘_3_,1 Mettre une majuscule a chaque mot

Fonction (profession / intitulé de poste) * (&)

‘Secrelawre

La personne dispose-t-elle d'un badge de I'DIT -
couvrant la durée de la session du GB? * CacgeelDIPEgL
(") Oui o Non

Enregistré{e)

Accrédité(e):

Pouvoirs déposés

Si la validation de I'adresse de courriel échoue ou si I'adresse de courriel n'est pas saisie, le champ
«Statut de vérification de I'adresse de courriel» restera en rouge.

Pa

SELIEE Participants du groupe  Profil utilisateur

Participants (¢

Changer le mot de passe

17 Nov. 2025 - 28 Now. 2025 ‘ 335e session du CA (novembre 2025)

Informations sur le icipant

Type de participant Nombre Avertissemnent

1

Représentant

Total des participants: 1

| Trier par nom de famille | Trier par type de participant Masquer les participants retirés m

Statut de Collecte | Détails des Fonction
. Type de Nom de - . Statut du vérification Pouvoirs informations (profession / .
Actions participant Secrétariat | Titre | g e Prénom | Accrédité(e) | Enregistré(e) | o iricinant | de ladresse | déposés hadue personnelles | intitulé de Réorganiser
de courriel 9 du participant | poste)
Nécessite lud:;ess\le Le formulaire
7 eprésentant o . — r—— on une n'a pas ét ecretaire
Z Repré N M N vérification a pas été & i
soumission de l'enail rempli

Si I'adresse de courriel est validée par un participant, le champ «Statut de vérification de I'adresse
de courriel» indiquera la mention «Succés».
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Participants [ElGEIVERTYC TR LT

Participants (

Profil utilisateur  Changer le mot de passe

17 Nowv. 2025 - 28 Nov. 2025

|3352 session du CA (novembre 2025) w |

Informations sur le participant

Type de participant Nombre Avertissement

Représentant 1

Total des participants: 1

Soumettre & |'0IT
‘ Q- _ ‘ Trier par nom de famille Trier par type de participant Masquer les participants retirés

Statut de Collecte | Détails des Fonction
Type de . . Nom de . —_— Statut du vérification Pouvairs informations (profession / .
Actions participant Secrétariat | Titre famille Prénom Accrédité(e) | Enregistré(e) participant de l'adresse déposés badu . personnelles intitulé de Réarganiser
de courriel 9 du participant | poste)
£ W Représentant | Mo M. | T

Néressite Le farmulaire
une L

Suceés n'a pas été Seeretaire
soumission rempli

Vous pouvez, a la demande d'un participant, lui renvoyer un lien qui lui permettra de soumettre a
nouveau certaines informations personnelles déja renseignées, a l'aide de l'icbne @ (ce lien sert
également a télécharger sa photo et a indiquer ses préférences pour le retrait du badge):

&7 Remarque: cette option n'est disponible que lorsque la case «Badge de I'OIT
requis» a été cochée.

[EISIGENTEM  Participants du groupe  Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Participants .. "% 17 Nov. 2025 - 28 Nev. 2025

‘ 335e session du CA (novembre 2025) v |

Informations sur le participant

Type de participant Nombre Avertissement

Représentant 2

Total des participants: 2

Soumettre & I'0IT
Q~ _ | Trier par nom de famille Trier par type de participant Trier par statut Masquer les participants retirés Enregistrer
Statut de Collecte | Détails des Fonction
Type de Nom de N Statut du vérification Pouvoirs informations (profession /
Actions participant Secrétariat | Titre | f3mijje Prénom | Accrédité(e) | Enregistré(e) | paricinant | de ladresse | déposés baddu o | personnelles | intitulé de Réorganiser
de courriel 9 du participant | poste)
Néressite Le formulaire
2 W Représentant | No M. [IITIIZ | ccg-.y | Nen une Sueces n'a pas é1é Secretaire a
soumission rempli
Nécessite nls:ess\te Le formulaire
A o Représentant | No M. e = i Non une irification n'apas été Artist ]
« soumission | 4o rempli
T

Vous pouvez également cliquer sur l'icbne -~ pour ouvrir une nouvelle fenétre, ou

vous pourrez
renvoyer la demande de renseignements personnels du participant a 'aide du bouton «Renvoyer Mes

Informations de Participant au participant désigné ci-dessous»:

&7 Remarque: cette option n'est disponible que lorsque la case «Badge de I'OIT
requis» a été cochée.
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[EIESNELTEE  Participants du groupe  Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Participants (I 17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025

‘ 335e session du CA (novembre 2025) v |

Informations sur le participant

Type de participant Nombre Avertissement

Représentant 2

Total des participants: 2

Soumettre & I'0IT

_ | Trier par nom de famille Trier par type de participant Trier par statut Masquer les participants retirés Enregistrer
Statut de Collecte | Détails des Fonction
Type de Nom de . Statut du vérification Pouvoirs informations (profession /
Actions participant Secrétariat | Titre | f3mijje Prénom | Accrédité(e) | Enregistré(e) | paricinant | de ladresse | déposés badge | Persennelles | intitulé de Réorganiser
de courriel 9 du participant | poste)
Néressite Le formulaire
o Représentant | No M. e | 777, | Non une Sueces n'a pas é1é Secretaire an
,‘ soumission rempli
Nécessite :\:If:.ess\te Le formulaire
Z o} Représentant | No M. i | e Non une irification n'apas été Artist (4] 1]
soumission de I'email rempli
T

LEIEIELENTEN  Participants du groupe  Profil utilisateur  Changer le mot de passe
Participants ' Modifier

17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025 335e session du CA (novembre 2025)
Statut de vérification de l'adresse de courriel: Nécessite une vérification de I'emall on
10 Sept. 2025 | 02:15 PM

‘ Déclencher la vérification de l'adresse de courriel | | ‘
Statut du participant: Nécessite une soumission on 10 Sept. 2025 | 02:15 PM

Détails des informations personnelles du participant: Form is not filled on 10 Sept. 2025 | 02:20 PM
Pour toute question, contactez: credentials@ilo.org

Type de participant *

Courriel
‘ Représentant ~ ‘ ‘ b e, mail.com ‘
Titre * Numéro de téléphone mobile
[ -

24 [-] 232323 |

Nom de famille * Commentaires du point focal sur le

4
Prénom *

ises & jour (le cas échéant)

Mon(s) NOM(S) DE FAMILLE et PRENOM corrigé(s) sont (limite de caractéres: 2500)

‘* R | Mettre une majuscule a chaque mot

Fonction (profession / intitulé de poste) * ()
‘Aru’sl

La personne dispose-t-elle d'un badge de I'OIT

y .
couvrant la durée de la session du GB? * Bl s
(C) Oui © Non

Enregistré(e)

Accrédité(e): No

Pouvoirs déposés

Veuillez contacter les participants de votre délégation et leur demander de valider leur adresse
de courriel. Cette validation est nécessaire pour activer l'accés des participants a certaines
fonctionnalités du systeme MMS: sans cette validation, vous ne serez, en tant que point focal, pas
en mesure d'envoyer le formulaire d’'enregistrement a la réunion au participant. De plus, les
boutons permettant de modifier les informations du participant, tant sur sa page individuelle que
sur celle affichant la liste de 'ensemble des participants, ne seront pas visibles.

Veuillez vérifier régulierement dans le systéeme MMS si la validation de ces adresses de courriel a
été effectuée avec succés. Dans le cas contraire, veuillez contacter les membres de votre
délégation afin de vous assurer qu'ils ont bien validé leur adresse de courriel. Aucune notification
ne vous sera transmise automatiquement en cas d'erreur dans une adresse de courriel.
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3.2. Soumettre les pouvoirs des participants:

« Soumettre les pouvoirs des participants (la liste de participants):

o Repérezle bouton «Jii[addREYHOIqI», situé au-dessus de la liste de participants, a
droite, et cliquez dessus afin d'envoyer cette liste a I'OIT pour traitement et validation.
Si la liste des pouvoirs des participants n’est pas soumise, le BIT ne peut pas

traiter les pouvoirs enregistrés dans MMS. Le BIT ne peut pas cliquer sur
«Soumettre» en votre nom.

AU MMS - Systéme de gestion des réunions Duchamps, Valerie ~  English | Espafiol

CELTELERIS  Participants du groupe  Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Participants ( 17 Nowv. 2025 - 28 Nov. 2025 335e session du CA (novembre 2025) v

Type de participant Nombre Avertissement
Représentant 2
Total des participants: 2

Soumettre & I'OIT

Informations sur le participant

o Confirmez I'envoi: le message suivant apparaitre dans une fenétre de confirmation:
«Etes-vous siir(e) de vouloir soumettre ces mises a jour concernant les
participants a I'OIT pour traitement?»

o Cliquez sur «[JgJdLSEERLTINLI»: cliquez sur le bouton «Procéder a I'envoi» pour
confirmer et envoyer les mises a jour a I'OIT pour traitement.

LELELENEN  Participants du groupe  Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Participants (» 17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025

‘ 335e session du CA (novembre 2025) v |

Informations sur le participant

Type de participant Nombre Avertissement

Représentant 2

Total des participants: 2

Soumettre 4 I'OIT X Soumettre 3 I'OIT

Etes-vous sir(e) de voulair transmettre ces mises 4 jour concernant les
S participants a I'OIT pour traitement? ?t de 2 . Collecte D%_ta:ls des (Fnr:j:'tmr!
" ype de ication ouvoirs informations profession / .
Actions participant Secrétarial adresse | déposés baddu o | personnelles | intitulé de Réorganiser
Dans ce cas, le statut des participants sera modifié sur la base des mises & ourriel 9 du participant | poste)
jour effectuées, et I'OIT vous recontactera aprés avoir examiné ces Le formulaire
pa @ Représentant No informations. cés n'a pas été Secretaire n
rempli
Remarque: La personne qui sournet la liste de participants est diment lessite Le formulaire
Pl ® Représentant | Mo autorisée A le faire. lication n'a pas été Artist 1]
emnail rempli
m Procéder & l'envol 2
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{II0% MMS - Systéme de gestion des réunions
Votre liste de participants a été
soumise a I'OIT. Veuillez noter que
vous ne pourrez pas apporter de
modifications a la liste tant que
I"OIT n'aura pas traité votre
demande.

Participants

Participants du groupe  Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Participants ( 17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025

Informations sur le participant

Type de participant Nombre Avertissement

Représentant 2

Total des participants: 2

_ | Trier par nom de famille Trier par type de participant Masquer les participants retirés
Statut de Collecte Détails des Fonction
. Type de . . Nom de " Statut du vérification Pouvairs infarmations (profession / .
Actions participant Secrétariat | Titre | e e Prénom | Accrédité(e) | Enregistré(e) participant | de l'adresse déposés baddu o | personnelles intitulé de Réorganiser
de courriel 9 du participant | poste)
10 Sept. "
Le formulaire
@ Représentant No M. ‘ Non LBl Sucees 20?5 I n'a pas éte Secretaire n
demandé 02:26 rempli
PM P
10 Sept. .
Le formulaire
@ Représentant | No M. F— Non Q‘eomugndé En attente ggésﬁl n'a pas été Artist un
rempli
PM P
1-2

>

Veuillez noter que vous ne pourrez apporter aucune modification a la délégation
tant que I'OIT n'aura pas traité et validé les pouvoirs de celle-ci. Vous recevrez un
courriel lorsque ces pouvoirs auront été traités ou s'ils doivent é&tre soumis a nouveau.

Pour de plus amples informations concernant la réunion, veuillez consulter le site Web
consacré aux réunions et événements de I'Organisation internationale du Travail.

Pour toute question concernant les droits des participants, veuillez consulter la notice
explicative a l'intention des délégations nationales.

Si vous rencontrez des problémes, veuillez contacter I'équipe d'appui aux réunions de I'OIT a
I'adresse suivante: meetingsupport@ilo.org. Veuillez indiquer clairement dans I'objet du
message quel type de probléme vous rencontrez (informatique, pouvoirs, informations
sur la réunion, informations sur I'enregistrement, etc.).



https://www.ilo.org/fr/evenements-et-reunions
https://www.ilo.org/fr/evenements-et-reunions
https://www.ilo.org/fr
mailto:meetingsupport@ilo.org

» Manuel d'utilisation du systeme destiné aux points focaux des réunions 23

4. Gestions des participants des groupes

B Applicable uniguement aux secrétariats du groupe des employeurs et du groupe des travailleurs

4.1. Ajouter de nouveaux participants au groupe:

La page d'accueil affichera le nom de la réunion, ses dates de début et de fin, ainsi que le nom de
votre organisation. Par défaut, I'onglet «» est sélectionné. Il affiche une zone de saisie des
participants a la réunion ainsi qu'une liste des participants déja saisis. Cliquez sur I'onglet

} MMS - Systéme de gestion des réunions +~  English | Espafiol

LEUSISGENTEN Participants du groupe  Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Participants ( ‘ )

Informations sur le participant.

17 Now. 2025 - 28 Nov. 2025 335e session du CA (novembre 2025)

Type de participant Nombre Avertissement

Représentant 2

Total des participants: 2

‘ Q- _ ‘ Trier par nom de famille [ Trier par type de participant Masquer les participants retirés m m

o Cliquez sur le bouton «VIMLIEEINEE» pour renseigner les informations relatives au
participant (des informations complétes doivent étre fournies pour chaque participant);

Participants EERUSBENEEEIGIGION  Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Participants du groupe (FErFr=4)

17 Now. 2025 - 28 Nowv. 2025 |335e session du CA (novembre 2025) v |

Si les données de participants de type '"Membre titulaire’,'Membre adjoint’,'Suppléant’, ou ‘Autre’ doivent &tre madifiées, veuillez contacter credentials@ilo.org.

Type de participant

Participantcount

Avertissement

Membre titulaire

114

Membre adjoint

0/19

Suppléant

]

Autre

]

Total des participants: 1

4

| ——
Q~ _ | Trier par nom de famille | Trier par type de participant Masquer les participants retirés m

@ Le nombre de participants est limité pour chaque type de participant. Une fois cette

limite atteinte, il n'est plus possible d'ajouter d'autres participants du méme type.
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Participants EEELERGELERNNIGIEE Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Group participants | Ajouter nouveau 17 Nov. 2025 - 28 Mov. 2025  335e session du CA (novembre 2025)

Ajouter un nouveau participant au groupe (" Tounas wal)

Type de participant + Courriel +

‘Séleclianner . | ‘Sdisws‘)eé une adresse de courriel valide ‘
Titre * Numeéro de téléphone

‘ Sélectionner . | ol

‘bd\blhbei un numéro de téléphone mobile valide |
Sélectionner

| Pays utilisé pour I'élection au GB (%)

Nom de famille

SAISISSEZ (LIMITE DE CARACTERES: 255)

Pays du passeport / de la pigce d'identité « ()

Prénom *

| ‘Sdlb\bbcé et sélectionnez ‘ > ‘

Saisissez (limite de caractéres: 255 =
‘ : Mettre une majuscule & chaque mot

Commentaires du point focal sur les mises a jour (le cas échéant)
Fonction (profession / intitulé de poste) * (%) ‘r‘ on(s) NOM(S)

AMILLE et PRENOM(S) corrigé(s) sont (limite

s: 2500) ‘

Saisissez (limite de caractares: 255 |

La personne dispose-t-elle d'un badge de I'OIT
couvrant la duree de la session du GB? *

() Oui () Non

o Fournissez les informations suivantes:

1. Type de participant: sélectionnez le type de participant dans la liste proposée (par
exemple, Membre titulaire, Membre adjoint, etc.).

Participants EEERTELERIERTE G Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Group participants ' Ajouter nouveau 17 Now. 2025 - 28 Nov. 2025  335e session du CA (novembre 2025)

Ajouter un nouveau participant au groupe (Tt 2 #3%)

Type de participant « Courriel *

[setectionner - [saisissez une adresse de courriel valide |
mobile - "

Membre titulaire |5d\>|:b€4 un numéro de téléphone mobile valide ‘
Sélectionnel .

Membre adjoint

| Pays utilisé pour I'élection au GB (2)

Suppléant X . i
Pays du passeport / de la piéce d'identité * (2
Autre I
Saisissez (limite de c. éres: 255
_ Mettre une majuscule & chaque mot
Y Juscu s Commentaires du point focal sur les mises a jour (le cas échéant)
Fonction (profession / intitulé de poste) * (& ‘h'u‘lu NOM(S) \MILLE et PRENOM(S) corrigé(s) sont (limite de caractéres: 2500 |
[saisissez (limite de caracteres: 255 |

La personne dispose-t-elle d'un badge de I'OIT

couvrant la duree de la session du GB? *
() Oui () Non

Aprés avoir sélectionné, par exemple, «<Membre titulaire», un bouton bleu intitulé
«Sélectionner parmi les membres élus» apparaitra a c6té de la liste déroulante.
Cliquez sur ce bouton.
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SENEX RGN Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Group participants . Ajouter nouveau 17 Nov. 2025 - 28 Mov. 2025  335e session du CA (novembre 2025)

Ajouter un nouveau participant au groupe ( wamo)

Type de participant = Courriel *

[Mermbre titulaire + | || sétectionner parmi les membres élus |

Titre * Numéro de téléphone
mabile

Nom de famille »
Pays utilisé pour I'€lection au GB ()

Pays du passeport / de la piéce d'identité + (%)

Prénom * -
Saisissez et sélectionnez ‘ e |
Mettre une majuscule & chaque mot
" uscu au Commentaires du point focal sur les mises & jour (le cas échéant)

Fonction (profession / intitulé de poste) * [©)] | on(s) NOM(S) DE FAMILLE et F

La personne disgose-t-elle d'un ba%gﬁe de I'OIT
couvrant la durée de la session du GB? *
Oui Nen

Choisissez le participant:
e Une liste des membres élus apparaitra.
e Sélectionnez le participant en question dans cette liste.

0 MMS - Systéme de gestion des réunions ~ English | Esp
X

Participants Particip Sélectionner les contacts travailleur

Group participants | Ajoul AVIS RELATIF A LA CONFIDENTIALITE: Vous avez été désigné(e) comme point focal de votre groupe. Il vous incombe d'indiquer quels participants, parmi  lu CA (novembre 2025)
5 les listes prédéfinies suivantes, seront inscrits a la prochaine session du Canseil d'administration. Veuillez noter que I'accés aux informations non
AJUUter un na publiées (par exemple, adresse de courriel, informations relatives aux voyages) disponibles via le Systéme de gestion des réunions de I'OIT (MMS) est
limité aux réunions et ne peut étre partagé avec aucune personne Non autorisée ni aucun tiers. Pour toute question, veuillez consulter la Politique de
respect de la vie privée de I'OIT.

Type de participant +

Membre Q~ | | Go | ‘ ‘
Titre *
|57 gcrmld: Prénom Titre Pays utilisé pour I'tlection au GB ;i?:‘:(i’:ant Fonction (profession / intitulé de poste) |
electionner
. N Secrétaire-générale adjointe chargée des relations
Nom de famille (o] Mme | Tunisie Regular internationales et de la migration, Union générale tunisienne

du travail

Prénom * o] M. Kenya Regular i:ﬂ;ﬂary General, Central Organization of Trade Unions
- 31 —’—‘v

Royaume-lini de Grande- Assistant General Secretary, National Union of Teachers,

Fonetion (profession / Mme ﬁ;ﬁlagne et d'Irlande du Nord Regular United Kingdom z
n T

Mme | Canada Regular Secretary Treasurer, Canadian Labour Congress

La personne dispose-t
couvrant la duréede | | - M. Chine Regular

(0) Oui (T) Nen I

Vice Chairman and Member of the Secretariat, All China
Federation of Trade Unions

O M. Inde Regular Vice President, Indian National Trade Union Congress
?7 r Mme | Japon Regular Vice-President, UA ZENSEN Japan EEE
o ) M. Sénégal Regular 3i:g§l:;;z?énéra\, Confédération nationale des Travailleurs
T_W e I g Mme | France Reqular 3;:;:#52‘? nationale, Confédération frangaise démocratique
T_ M. Argentine Regular 3:(;:1“.:;%kl;ll‘tc:rgic;\or;glr,]ﬁ?:rederacién General del Trabajo
T M. Islande Regular Chief Lawyer, Icelandic Confederation of Labour
o ™ Mme | Australie Regular President, Australian Council of Trade Unions
e} Mme | Pays-Bas ((Royaume des)) Regular miz: g:ﬁ;g:,‘?g;sr:ﬂ'; flitljl“\f 1LO Governing Body, Special
__ — M Erats Unis dAmérigue (les) Regular American Federation of Labor and Congress of Industrial

Organizations

H ilo.orn/frinalit o ct-de-la-ui vee

e Vous pouvez trier la liste, la filtrer ou y effectuer une recherche afin de retrouver
rapidement un participant:
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I
| Selectionner les contacts travailleur X

| AVIS RELATIF A LA CONFIDENTIALITE: Vous avez été désigné(e) comme point focal de votre groupe. 1l vous incombe d'indiquer quels participants, parmi
les listes prédéfinies suivantes, seront inscrits a la prochaine session du Conseil d'administration. Veuillez noter gue l'accés aux informations non

| publiées (par exemple, adresse de courriel, informations relatives aux voyages) disponibles via le Systéme de gestion des réunions de I'OIT (MMS) est
limité aux réunions et ne peut &tre partagé avec aucune personne non auterisée ni aucun tiers. Pour toute question, veuillez consulter la Politique de
respect de la vie privée de I'DIT.

| [ =] | |«

Nom ot
famille

Type de

Prénom Titre Pays utilisé pour I'élection au GB participant

Fonction (profession / intitulé de poste)

Mme | Tunisie Regular internationales et de la migration, Union générale tunisienne
du travail

Secretary General, Central Organization of Trade Unions

M. Kenya Reqular Kenya

} Secrétaire-générale adjointe chargée des relations
I

e Une fois le participant sélectionné, ses informations seront automatiquement
renseignées dans le formulaire. Ces champs sont en lecture seule et ne peuvent étre
modifiés manuellement.

2. Titre: le titre du participant parmi les options disponibles (M. / M™e).

3. Nom de famille: le nom de famille du participant tel qu'il apparait sur son passeport
officiel ou sa piéce d'identité.

4. Prénom: le prénom du participant tel qu'il apparait sur son passeport officiel ou sa piéce
d'identité. Cliquez sur le bouton « Mettre une majuscule & chaque mot» pour mettre

automatiquement l'initiale de chaque mot en majuscules.
First name *

Capitalize each word

5. Fonction (profession / intitulé de poste): la profession ou l'intitulé du poste du
participant. Ces informations apparaitront sur les listes officielles de la réunion.
6. Badge de I'OIT requis:
e Répondez «Oui» ou «Non» a la question: «La personne dispose-t-elle d'un badge
de I'OIT couvrant la durée de la session du GB?»
e Sivous répondez «Non», la case «Badge de I'OIT requis» apparaitra et sera
cochée par défaut.
7. Courriel (obligatoire avant de soumettre les pouvoirs): une méme adresse ne peut pas
étre utilisée pour deux participants différents.

e Des courriels seront envoyés a chaque participant afin de vérifier son adresse de
courriel, puis lui demander de fournir sa photo et autres informations
nécessaires a l'enregistrement, y compris ses préférences pour le retrait du
badge (ceci s'applique uniquement si la case «Badge de I'OIT requis» est
cochée, car le formulaire est exclusivement envoyé aux participants devant
obtenir un badge de I'OIT).

e Sivous étes a la fois point focal et participant, vous devrez également vérifier
votre adresse électronique en tant que participant.

= Il est important que cette adresse de courriel soit correcte et que les
participants la vérifient. Cette étape est une condition préalable a la
réception des informations concernant la réunion qui seront envoyées par
le BIT, y compris concernant le vote si la réunion prévoit cette possibilité.

8. Numéro de téléphone mobile: sélectionnez l'indicatif de pays approprié dans le menu
déroulant, puis saisissez un numéro de téléphone mobile valide dans le champ adjacent.
e Les champs indicatif pays et numéro de téléphone mobile sont obligatoires.
e Ce numéro peut étre utilisé a des fins de communication officielle ou
d’'identification pendant la session.
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9. Pays du passeport / de la piéce d'identité: le passeport ou la piece d'identité utilisé(e)
pour voyager.
e Sile participant prévoit d’utiliser un passeport ou une piéce d’identité d’'un
autre pays pour voyager, sélectionnez ce pays ici.
e Par exemple, si le participant représente le pays A mais voyage avec un passeport
du pays B, sélectionnez le pays B.
10. Commentaires du point focal sur les mises a jour (le cas échéant): utilisez ce champ

pour faire part de corrections ou précisions importantes concernant le nom du participant
ou autres informations.

e Enregistrer les coordonnées du participant du groupe:

o Vérifiez les informations que vous avez saisies afin de vous assurer qu'elles sont
correctes.

e Cliquez sur le bouton «IELINIE» pour enregistrer les coordonnées du participant.

Participants ERIELERENON G  Profil utilisateur  Changer le mot de passe
Group participants \ Ajouter nouveau 17 Now. 2025 - 28 Nov. 2025  335e session du CA (novemnbre 2025)

Ajouter un nouveau participant au groupe (™ % mwr™)

Type de participant + Courriel +

‘ Membre titulaire ~ | | Sélectionner parmi les membres élus ‘

Titre * Numéro de téléphone
mohile

Nom de famille -
Pays utilisé pour I'élection au GB ()

Pays du passeport / de la pigce d'identité * ()
Prénom *

|2d|‘.\‘.bEs et sélectionnez | v ‘

Mettre une majuscule & chaque mot
une majuscu que Commentaires du point focal sur les mises a jour (le cas échéant)

Fonction (profession / intitulé de poste) = (&) | on(s ) DE E et PREN S éls mite de caracté: res: 251 ‘

La personne dispose-t-elle d'un badge de I'OIT

couvrant la duree de la session du 7 *
(™) Oui () Non

,fﬂi’,‘i% MMS - Systéme de gestion des réunions
= . L'enregistrement a été enregistré

Participants EELREIELYTNIGIIE Profil utilisateur  Changer le mot de passe avec succés.

Partici pan'ts du groupe ( ; 17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025 335e session du CA (novembre 2025)

Informations sur le participant

Type de participant Participantcount Avertissement
Membre titulaire 214
Membre adjoint 019
Suppléant 0
Autre o
Total des participants: 2

Soumettre & I'OIT

Si les données de participants de type 'Membre titulaire’,'Membre adjoint’,'Suppléant’, ou '‘Autre’ doivent étre modifiées, veuillez contacter credentials@ilo.org.

e Envoyer les coordonnées du participant pour vérification de son adresse de courriel:

Validation de I'adresse de courriel: validez I'adresse de courriel du participant en cliquant sur l'icbne
en forme d'enveloppe permettant de «Déclencher le processus de vérification du courriel».
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| Trier par nom de famille Trier par type de participant Masquer les participants retirés m m
Actions Type de Titre Nom de Prénom | Accrédité(e) | Enregistréte) Statut du Egyusr utlisé aéar%fl-\léat:?on de | Pouvoirs CEHEHE Fonction (profession / Réorganiser
participant famille 9 participant I'élection l'adresse de déposés bad intitulé de poste) 9
au GB courriel adge
Secrétaire-générale
09 Sept. adjointe chargée des
Mermbre N . . g relations internationales
£ titulaire Mme Oui Ajoute Tunisie Succés fg_zzilpM et de la migration, Union
B générale tunisienne du
travail
Nécessite Nécessite une Secretary Treasurer,
El Membre Mme Non une Canada vérification de Canadian Labour 1
titulaire
soumission l'emnail Congress

Vous pouvez a tout moment demander la validation de 'adresse de courriel d'un participant. En cas
d'erreur nécessitant la mise a jour de 'adresse de courriel, cliquez sur l'icone «
modifier. Il est important de noter que chaque participant doit vérifier son adresse de courriel. Il
s'agit 1a d'une étape préalable obligatoire pour que I'OIT puisse lui transmettre des informations
complémentaires. Les corrections apportées aux adresses de courriel ne nécessitent pas, a elles

seules, la soumission d'un nouveau formulaire de pouvoirs pour les délégations.

» < pour la

Une nouvelle fenétre s'ouvrira, vous permettant de modifier I'adresse de courriel du participant.

I Participants

Group participants | Modifier

Statut de vérification de l'adresse de courriel: Nécessite une

vérification de I'emall on 10 Sept. 2025 | 02:52 PM

ZEUTENCR TSI Profil utilisateur  Changer le mot de passe

17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025  335e session du CA (novemnbre 2025)

‘ Déclencher la vérification de l'adresse de courriel

Statut du participant: Nécessite une sournission on 10 Sept. 2025 | 02:52 PM

Pour toute question, contactez: credentials@ilo.org

Type de participant *

Titre *

Nom de famille *

Prénom *

Fonction (profession [ intitulé de poste) * @

La personne dispose-t-elle d'un badge de I'OIT
couvrant la durée de la session du GB? *

() Oui @ Nen
Enregistré{e):
Accrédité(e):

Pouvoirs déposés:

Sélectionner parmi les membres élus

Mettre une majuscule & chaque mot

Badge de I'OIT requis

Courriel *

Numéro de téléphone
mobile

Pays utilisé pour I'tlection au GB (2 Canada

Pays du passeport / de la pice d'identité + (3

|canada

Commentaires du point focal sur les mises a jour (le cas échéant)

Si la validation de I'adresse de courriel échoue ou si I'adresse de courriel n'est pas saisie, le champ
«Statut de vérification de I'adresse de courriel» restera en rouge.
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Participants EERUSLERIEN RGN Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Partici pants du groupe (= ) 17 Now. 2025 - 28 Nov. 2025 |335e session du CA (novemibre 2025) w |

Informations sur le participant

Type de participant Participantcount Avertissement
Membre titulaire 214
Membre adjoint 019
Suppléant 0
Autre 4]
Total des participants: 2

Soumettre a I'0IT

Si les données de participants de type 'Membre titulaire','Membre adjoint','Suppléant’, ou ‘Autre’ doivent étre madifiées, veuillez contacter credentials@ilo.org.

Trier par nom de famille | Trier par type de participant Masquer les participants retirés m

Pays utilisé | Statut de Collecte
. e de Nom de . Statut du aur vérification de Pouvoirs Fonction (professian /
Actions participant | "€ | famille Prénom | Accrédité(e) | Enregistré(e) | b ryicinant I'¢lection l'adresse de déposés g:dge intitulé de poste) Réorganiser
au GB courriel

Secrétaire-générale

09 Sept. adjointe chargée des
Membre P .o " : relations internationales
£ titulaire Mme | /=70t (O Ajouté Tunisie Succes fg-zg'r:;‘pM et de la migration, Union oo
N générale tunisienne du
travail
Nécessite Nécessite une Secretary Treasurer,
= Membre - p - ‘
2 & itulai Mme | ~ 3 f Non une Canada vérification de ‘_ Canadian Labour (o] 1]
titulaire sourmnission I'email Congress

Si I'adresse de courriel est validée par un participant, le champ «Statut de vérification de I'adresse
de courriel» indiquera la mention «Succés».

Participants du groupe [ tilisateur  Changer le mot de passe

Participants du groupe (V.w..""""") 17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025

Informations sur le participant

‘ 335e zession du CA (novembre 2025) N ‘

Type de participant Participantcount Avertissement
Membre titulaire 214
Membre adjoint 0/19
Suppléant 0
Autre 0
Total des participants: 2

Soumettre & I'OIT

Si les données de participants de type 'Membre titulaire','Membre adjoint','Suppléant’, ou 'Autre’ doivent étre modifiées, veuillez contacter credentials@ilo.org.

‘ Trier par nom de famille Trier par type de participant § Trier par statut Masquer les participants retirés Enregistrer
Pays utilisé | Statut de Collecte
e de . Nom de . Statut du our vérification de Pouvoirs Fonction (profession / .
Actions participant | ¢ | famille Prénom | Accrédité(e) | Enregistré(e) | poryicinant I'élection l'adresse de déposés g:d . intitulé de poste) Réarganiser
au GB courriel 9
Secrétaire-générale
09 Sept. adjointe chargée des
Membre . . . relations internationales
£ Gitalaire Mme | mneme - oui Ajouté Tunisie Succes gggzsxi\w et de la migration, Union [+ 1]
- générale tinisienne du
travail
Nécessite Nécessite une Secretary Treasurer,
4 0] mirlgibrr: Mme | “rame = Non une Canada vérification de Canadian Labour un
soumission I'email Congress
1-2

Vous pouvez, a la demande d'un participant, lui renvoyer un lien qui lui permettra de soumettre a
nouveau certaines informations personnelles déja renseignées, a l'aide de l'icbne @ (ce lien sert
également a télécharger sa photo et a indiquer ses préférences pour le retrait du badge):

&1 Remarque: cette option n'est disponible que lorsque la case «Badge de I'OIT
requis» a été cochée.
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Participants du groupe Pl Ty

Parti

Informations sur le participant

ipants du groupe (.22

-l

17

Nov. 2025 - 28 Nov. 2025

| 335e session du CA (novembre 2025)

Type de participant Participantcount Avertissement
Membre titulaire 214

Membre adjoint 0/19

Suppléant 4]

Autre 0

Total des participants: 2

Soumettre a I'OIT

Si les données de participants de type 'Membre titulaire','Membre adjoint','Suppléant’, ou ‘Autre’ doivent étre modifiées, veuillez contacter credentials@ilo.org.

‘ Trier par nom de famille Trier par type de participant Masquer les participants retirés
Pays utilisé | Statut de Collecte
. Type de Nom de N Statut du pour vérification de | Pouvoirs Fonction (profession / .
Actions participant | T | famille Prénom | Accrédité(e) | Enregistréle) | oo ticipant I'élection l'adresse de déposés g"d intitulé de poste) Reéorganiser
au GB courriel adge
Secrétaire-générale
09 Sept. adjointe chargée des
Memibre . . q 0 " relations internationales
£ titulaire Mme e @l G Tunisle Succes %g-zzi‘m et de la migration, Union oo
N générale tunisienne du
travail
Membre Nécessite Nécessite une Secretary Treasurer,
Litulaire Mme | wownas 1, Non une Canada vérification de Canadian Labour
soumission I'email Congress
1-2

Vous pouvez également cliquer sur l'icbne -~ pour ouvrir une nouvelle fenétre, ou vous pourrez
renvoyer la demande de renseignements personnels du participant a I'aide du bouton «Renvoyer Mes
Informations de Participant au participant désigné ci-dessous»:

&™ Remarque: cette option n’est disponible que lorsque la case «Badge de I'OIT
requis» a été cochée.

Participants [ENTEGERIEIIGICE Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Participants du groupe (.72~ ) 17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025

Informations sur le participant

‘ 335e session du CA (novembre 2025)

Type de participant

Participantcount

Avertissement

Membre titulaire 2014
Membre adjoint 0419
Suppléant 1]
Autre 0

Total des participants: 2

Si les données de participants de type 'Membre titulaire’, Membre adjoint’,'Suppléant’, ou ‘Autre’ doivent étre modifiées, veuillez contacter credentials@ilo.org.

Soumettre a I'OIT

| Trier par nom de famille Trier par type de participant Masquer les participants retirés m

Type de Nom de Statut d. ngi uelise Stéar':fk-lgacgeun de | Pouvairs Collecte Fonction (profession /
. | y . . ut du u wérificati uvair i i
Actions participant | T | famille Prénom | Accrédité(e) | Enregistré(e) | o yicipant I'élection I'adresse de déposés g‘a‘d . intitulé de poste) Réorganiser
au GB courriel 9
Secrétaire-générale
09 Sept adjointe chargée des
Membre . . N relations internationales
ra Gtlaire Mme | AL " | w oui Ajouté Tunisie Succés %g-zzilpm et de I migration, Union an
N générale tunisienne du
travail
Mécessite MNécessite une Secretary Treasurer,
eﬂ o mﬁ":ﬁf Mme e Non une Canada wérification de Canadian Labour u
soumission l'ernail Congress

\
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Participants ELEEEENERIEIENT Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Sroup participants ' Modifier 17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025 335e session du CA (novembre 2025)
Statut de vérification de l'adresse de courriel: Nécessite une ‘ Déclencher la vérification de l'adresse de courriel | ‘————
vérification de I'email on 10 Sept. 2025 | 02:52 PM

Statut du participant: Nécessite une soumnission on 10 Sept. 2025 | 02:52 PM
Pour toute question, contactez: credentials@ilo.org

Type de participant * Courriel *
Membre titulaire w | Sélectionner parmi les membres élus | s gy I COM
Titre * Numéro de téléphone
mobile

Mme v

Nom de famille *
Pays utilisé pour I'tlection au GB (2 Canada

Pays du passeport / de la pigce d'identité * (@
Prénom *

|Canada | ~ ‘

Mettre une majuscule a chagque mot . " . .
Y Juscu au Commentaires du point focal sur les mises & jour (le cas échéant)

Moni(s) NOM(S) DE FAMILLE et PRENOM(S) corrigé(s) sont (limite de caractéres: 2500) ‘

Fonction (profession / intitulé de poste) * )

- Temari i e

La personne dispose-t-elle d'un badge de 'OIT
couvrant la durée de la session du GB? *

() Oui @ Non

Enregistré{e):

Badge de I'OIT requis

Accrédité(e):

Pouvoirs déposés:

[ Acnuler | eovegisrer

Veuillez contacter les participants de votre délégation et leur demander de valider leur adresse
de courriel. Cette validation est nécessaire pour activer l'accés des participants a certaines
fonctionnalités du systéme MMS: sans cette validation, vous ne serez, en tant que point focal, pas
en mesure d'envoyer le formulaire d’enregistrement a la réunion au participant. De plus, les
boutons permettant de modifier les informations du participant, tant sur sa page individuelle que

sur celle affichant la liste de I'ensemble des participants, ne seront pas visibles.

Veuillez vérifier régulierement dans le systéeme MMS si la validation de ces adresses de courriel a
été effectuée avec succés. Dans le cas contraire, veuillez contacter les membres de votre
délégation afin de vous assurer qu'ils ont bien validé leur adresse de courriel. Aucune notification
ne vous sera transmise automatiquement en cas d'erreur dans une adresse de courriel.
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4.2. Soumettre les pouvoirs des participants du groupe:

« Soumettre les pouvoirs des participants du groupe (la liste de participants du groupe):

o Repérez le bouton «», situé au-dessus de la liste de participants, a
droite, et cliquez dessus afin d'envoyer cette liste a I'OIT pour traitement et validation.
Si la liste des pouvoirs des participants du groupe n’est pas soumise, le BIT ne
peut pas traiter les pouvoirs enregistrés dans MMS. Le BIT ne peut pas cliquer sur
«Soumettre» en votre nom.

CENGELERICI  Participants du groupe
~—a

Participants du groupe (#. i |

Informations sur le participant

Profil utilisateur ~ Changer le mot de passe

17 Now. 2025 - 28 Nov. 2025 |335e session du CA (novembre 2025) v ‘

Type de participant Participantcount Avertissement
Membre titulaire 2114

Membre adjoint 019

Suppléant 0

Autre 0

Total des participants: 2

Soumettre a I'OIT

Si les données de participants de type 'Membre titulaire','Membre adjoint','Suppléant’, ou 'Autre’ doivent étre modifiées, veuillez contacter credentials@ilo.org.

o Confirmez I'envoi: le message suivant apparaitre dans une fenétre de confirmation:
«Etes-vous sir(e) de vouloir soumettre ces mises a jour concernant les
participants a I'OIT pour traitement?»

o Cliquez sur «[JE o I Ly cliquez sur le bouton «Procéder a 'envoi» pour
confirmer et envoyer les mises a jour a I'OIT pour traitement.

Participants [ERUELERSLIEIGILIN Profil utilisateur  Changer le mot de passe
Partici pants du groupe ( ———t) 17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025 [ 335e session du CA (novembre 2025) v |
Informations sur le participant
Type de participant Participantcount Avertissement
Membre titulaire 214
Membre adjoint 0/19
Suppléant 0
Autre -
Soumettre cette liste de participants? X cipants: 2

Soumettre a I'OIT

Etes-vous sQr(e) de vouloir transmettre ces mises 3 Jour concernant les

Si les données de participants de type 'Membre titulaire’,'Men ~ Participants a I'OIT pour traitement? redentials@ilo.org.

T _ | Trier par nom de famille Dans ce cas, le statut des participants sera modifié sur la base des mises &
jour effectuées, et I'OIT vous recontactera aprés avoir examiné ces
informations.
i Collecte . .
9 Type de 5 Nom de Iuvoirs Fonction (profession / +

pedans participant | Tt | famille Prénor| posés b:d . intitulé de poste) Réorganiser

Remarque: La personne qui soumet |a liste de participants est diment 9

autorisée a le faire. Secrétaire-générale

)Sept. adjointe chargée des
Membre 7 relations internationales
A titulaire M t x 22254 |PM et de la migration, Union
Procéder a l'envol g générale tunisienne du
travail
4 -~
Nécessite Nécessite une Secretary Treasurer,
VA o mﬁ:’;ﬁf Mme : Non une Canada vérification de Canadian Labour 1]
[ soumission I'email Congress
1-
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§{l10% MMs - Systeme de gestion des réunions

Votre liste de participants a été
soumise a I'OIT. Veuillez noter que
VOUS ne pourrez pas apporter de
modifications a la liste tant que

I'OIT n‘aura pas traité votre
Informations sur le participant demande.

Participants

LEGUSEENE IS  Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Participants du groupe (" - 17 Now. 2025 - 28 Nov. 2025

Hiann)

Type de participant Participantcount Avertissement
Membre titulaire 2/14

Membre adjoint 09

Suppléant 0

Autre 0

Total des participants: 2

Si les données de participants de type 'Membre titulaire’,'Membre adjoint’,'Suppléant’, ou ‘Autre’ doivent étre modifiées, veuillez contacter credentials@ilo.org.

_ ‘ Trier par nom de famille Trier par type de participant Masquer les participants retirés m m
Pays utilisé | Statutde Collecte
Type de Nom de - Statut du pour vérification de | Pouvoirs Fonction (profession /
Artions participant | e | famille Prénom | Accredité(e) | Enregistré{e) | oacipant | Pélection l'adresse de déposés g:d . intitulé de poste) Réorganiser
au GB courriel g
Secrétaire-générale
09 Sept. adjointe chargée des
Membre e vow " : i - relations internationales et
@ titulaire il = R Tunisie Succes 32-2254|PM de la migration, Union
) générale tunisienne du
travail
® Membre Mme | ¢ - . Non Aiout Canada En attente ;gzsselfl' Secretary Treasurer, un
titulaire demandé 0310 BV Canadian Labour Congress
1-

’4
o

Veuillez noter que vous ne pourrez apporter aucune modification a la délégation
tant que I'OIT n'aura pas traité et validé les pouvoirs de celle-ci. Vous recevrez un
courriel lorsque ces pouvoirs auront été traités ou s'ils doivent étre soumis a nouveau.

Pour de plus amples informations concernant la réunion, veuillez consulter le site Web
consacré aux réunions et événements de I'Organisation internationale du Travail.

Si vous rencontrez des problémes, veuillez contacter I'équipe d'appui aux réunions de I'OIT a
I'adresse suivante: meetingsupport@ilo.org. Veuillez indiquer clairement dans I'objet du
message quel type de probléme vous rencontrez (informatique, pouvoirs, informations
sur la réunion, informations sur I'enregistrement, etc.).



https://www.ilo.org/fr/evenements-et-reunions
https://www.ilo.org/fr/evenements-et-reunions
https://www.ilo.org/fr
mailto:meetingsupport@ilo.org
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5. Informations relatives aux badges des

participants - Corrections et autres
modifications

2
[URemarque: cette section ne s’applique que lorsque la case «Badge de I'OIT requis»
est cochée.

Comme indiqué dans la section 3.1, le formulaire de participation a la réunion peut étre renvoyé a
chaque participant:

1. Dans la colonne «Détails des informations personnelles du participant», vous pouvez voir si le

participant a renseigné les informations le concernant (par exemple, «Le formulaire n'a pas été
rempli», «La photo n'a pas été téléchargée» ou «Il y a une erreur dans le nom»).

‘; MMS - Systdme de gestion des réunions

~ English | Espafiol
Participants | Participants du groupe [RGINTHIEETCTI SN e ET G D NG T YR

Participants (El=1.»

17 Now. 2025 - 28 Nowv. 2025 335e session du CA (novemibre 2025) ~ ‘

Informations sur le participant.

Type de participant Nombre Avertissement

Représentant 2

Total des participants: 2

Q~ _ ‘ Trier par nom de famille Trier par type de participant Trier par statut Masquer les participants retirés m_

Statut de Collectd Détails des onction
Type de - y Nom de " " . Statut du vérification Pouvairs informations profession / .
Actions participant Secrétariat | Titre | ¢ ijle Prénom | Accrédité(e) | Enregistréle) | 1o ricipant | de ladresse | déposés badue | | personnelles Intitulé de Réorganiser
de courriel 9 du participant oste)
10 Sept.
: Le formulaire
eprésentant o 3 | on ucces : n'a pas &t ecretaire
® P || o | | 2250 i |k .
BM rempli
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Participants (w338 - 17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025

‘ 335e session du CA (novembre 2025)

Informations sur le participant

Type de participant Nombre Avertissement

Représentant 2

Total des participants: 2

Soumettre a

‘ Trier par nom de famille Trier par type de participant Masquer les participants retirés m
Tvne d Nom d s B Séa_tfutdg o . Collecte _l.'J(?_taiIs des Fum}tion_ ;
ype de om de tatut du vérification 'ouvoirs informations (profession
Actions participant Secrétariat | Titre famille Prénom | Accrédité(e) | Enregistré(e) participant de l'adresse déposés baddu . personnelles intitulé de Réorganiser
de courriel 9 du participant | poste)
10 Sept. .
Nécessite Le formulaire
Z Représentant No M. R w._ , | Non une Succés ggzzsal n'a pas été Secretaire n
soumission A rempli
PM L
Nécessite La photo n'a
2B @ Représentant | Mo T Oui une Succés _—' pas été Artist (8] ]
soumission téléchargée
] 9
—

Les mémes informations peuvent étre consultées dans la section «Modifier» -~ de chaque participant:

Participants [ElgdldlEl ]

oupe  Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Participants \ Modifier

17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025

Statut de vérification de l'adresse de courriel: Succés on 10 Sept. 2025 | 02:10 PM
tatut du participant: Nécessite une soumission on 10 Sept. 2025 | 02:00 PM I
Détails des informations personnelles du participant: Form is not on ept. 2025 | 03:39 PM

Pour toute guestion, contactez: credentials@ilo.org

Type de participant *

Courriel
|Repr953nlanl v | | w otz o NalLCom |
Titre * Numéra de téléphone mobile
[m

335e session du CA (novembre 2025)

|61 [~] [1z121212

Nom de famille *

Commentaires du point focal sur les mises a jour (le cas échéant)

Maon numéro de telephone pas correct

Prénom *

|' o | Mettre une majuscule & chague mot

Fonction (profession / intitulé de poste) * @
|Serretaure

La personne dispose-t-elle d'un badge de I'OIT I I
couvrant la durée de la session du GB? * Badge de ['OIT requis

(") Oui © Non
Enregistré(e)
Accréditée): No

Pouvoirs déposés

2.

personnelles apparaissent dans la section «Modifier» de son profil.

Les éventuels commentaires du participant concernant des erreurs dans ses informations
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17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025 335e session du CA (novembre 2025)

Statut de vérification de l'adresse de courriel: Succés on 10 Sept. 2025 | 02:10 PM
Statut du participant: Nécessite une soumission on 10 Sept. 2025 | 02:00 PM
Détails des informations personnelles du participant: Form is not filled on 10 Sept. 2025 | 03:39 PM

Pour toute question, contactez: credentials@ilo.org

Type de participant + Courriel

|Represenlanl v | |j - iz Mail.com |
Titre * Numéro de téléphone mobile

[ -

Nom de famille +

[t [-] [12121212

Commentaires du point focal sUr [es mises a jour (1€ cas echeant)

Mon numéro de telephone pas correct

Prénom *

Fonetion (profession / intitulé de poste) © ()

Mettre une majuscule & chagque mot

|Setreta|re

La personne dispose-t-elle d'un badge de I'OIT
couvrant la durée de la session du GB? *

() Oui © Non
Enregistré(e)
Accrédité(e): No

Pouvoirs déposés

Badge de 'OIT requis

Si un participant indique qu'il y a une erreur dans son nom, veuillez la corriger rapidement et cocher
la case confirmant que la correction a été effectuée (MMS n'indique pas automatiquement quelles
corrections ont été effectuées). Ce faisant, vous garantissez |'exactitude des informations enregistrées
dans MMS, et vous facilitez et accélérez la distribution des badges.
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Profil utilisateur ~ Changer le mot de passe

Participants \ Modifier
L) R S

Statut de vérification de I'adresse de courriel: Succés on 16 Sept. 2025 | 08:34 AM
Statut du participant: Ajouté on 16 Sept. 2025 | 09:39 AM

Détails des informations personnelles du participant: Photo Is not uploaded on 16 Sept. 2025 | 09:43 AM
Pour toute question, contactez: credentials@ilo.org

17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025  335e session du CA (novembre 2025)

‘ Renvoyer Mes Informations de Participant au participant désigné ci-dessous

Groupe * Courriel

‘Gouvemement ~

|frll Tl (R mail.com |

Type de participant *

Muméro de téléphone mobile
[chef de délégation

v e [] [121287613 ‘

Titre = Rang protocolaire (%) Commentaires du point focal sur les mises & jour (le cas échéant)
‘M v | |Amhassadeur - ‘ | on(s) NOM(S)

Nom de famille *

)

Mes informations personnelles sont correctes et correspondent a celles de mon passeport / de ma
‘9 Y — ‘ piéce d'identité.
Oui @ Non
Prénom *

‘;u Y wEm | Mettre une majuscule & chaque mot | Mon nom est pas correct

@

Fonction (profession / intitulé de poste) * (2

‘ ‘ Cochez cette case pour indiquer que la correction a été effectuée ‘
Artist

La personne dispose-t-elle d'un badge de I'OIT | i
couvrant la durée de la session du GB? * Badge de [OIT requis

() Oui Q Non
Enregistré(e)

Accrédité(e): Yes

Pouvoirs déposés 16 Sept. 2025 | 09:39 AM

Lorsque vous aurez apporté les corrections nécessaires, les informations concernant le participant
seront mises a jour et un nouveau statut s'affichera (par exemple, s'il y avait une erreur dans le nom et
que vous l'avez corrigée, la mention de I'erreur disparaitra).

) MMS - Systdme de gestion des réunions

. L'enregistrement a été enregistré
LELERIEN  Participants du groupe  Profil utilisateur  Changer le mot de passe avec succes.
Participants

17 Nov. 2025 - 28 Nov. 20 335e session du CA (novembre 2025)

Informations sur le participant

Type de participant Nombre Avertissement

Représentant 2

Total des participants: 2

Soumettre & I'OIT

Trier par nom de famille Trier par type de participant Masquer les participants retirés
Statut de Collecte | Détails des Fonction
Type de Nom de Ldie " Statut du vérification Pouvoirs informations (profession /
Actions participant Secrétariat | Titre famille Prénom Accrédité(e) | Enregistré(e) participant de l'adresse dépasés Lvadr; . personnelles intituld de Réorganiser
de courriel 9 du participant | poste)
Néressite Le formulaire
£ Représentant No M. o - Non une Succés n'a pas été Secretaire 0
soumission rempli
Nécessite La photo n'a
ZB 0@ Représentant | No M. |0 | e Oui une Succes pas été Artist oe
soumission téléchargée
1-2

3. Siun participant a demandé a ce qu'une autre personne retire son badge, 'option de collecte du
badge choisie par le participant figurera dans la colonne Collecte du badge.

Siun participant vous a demandé de lui renvoyer le formulaire et a modifié I'option de collecte du badge
a plusieurs reprises, vous verrez la derniére option choisie.
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Participants

Participants du groupe  Profil utilisateur  Ch

Participants

Informations sur le participant

er le mot de passe

17 Nov. 2025 - 28 Nov. 2025

38

|335e session du CA (novembre 2025)

Type de participant

Nombre

Avertissement

Représentant

3

Total des participants: 3

Soumettre 3 I'0IT

‘ Trier par nom de famille Trier par type de participant Masquer les participants retirés

Statut de Détails des Fonction
Type de . Nom de " . Statut du vérification | Pouvoirs [f Collecte du || informations | (profession .
Actions participant Secrétariat | Titre | 3 ijje Prénom | Accrédité(e) | Enregistré(e) | Lorvicipant | de ladresse | déposés badge personnelles | /intitulé de | REorganiser
de courriel du participant | poste)
Le
Nécessite :
£ W Représentant No M. [ T T— [ Non une Succés :‘qarmaullsaérlz Secretaire
soumission pa
rempli
Neéressite La photo n'a
2B @ Représentant | No M. | Oui une Succés pas été Artist (1] 1]
soumission téléchargée
Nécessite Membre
£ o Représentant | Mo M. I B Oui une Succés dela Prof (] 1]
soumission délégation
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6. Modifications

Vous pourrez apporter d'autres ajustements aprés avoir recu le courriel confirmant le traitement de
I'accréditation de votre délégation. Le statut «Accrédité(e)» indiquera «Oui» et le statut des participants
sera «Ajouté».

6.1. Modifier les coordonnées d’un participant / d’'un participant
appartenant a un groupe

e Cliquez sur l'icone «Modifier» apparaissant a c6té du nom du participant pour ouvrir le
formulaire.

e Modifiez les informations relatives au participant si nécessaire.

e Si vous cliquez sur «Statut du participant», vous pouvez voir I'historique des modifications
apportées, y compris des informations sur la date a laquelle elles ont été effectuées et par qui.

e Les statuts varient en fonction de vos actions:

o Ajout demandé - si vous ajoutez des participants supplémentaires.

o Modification demandée - si vous modifiez I'adresse électronique et / ou le nom d'un
participant.

o Déplacement demandé - si vous modifiez le groupe et / ou le type de participant.

o Retrait demandé - si vous retirez un participant déja accrédité (a l'aide de l'icone
«Corbeille»).

6.2. Soumettre les pouvoirs mis a jour:

e Apres avoir modifié les informations relatives a un participant, cliquez sur le bouton «<Soumettre
a I'OIT» pour envoyer la liste a jour pour validation.



