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Trong bé&i canh thi trudng lao déng khéng ngirng bién ddi, viéc xdy dung cac chuong trinh dao
tao phu hgp v@i nhu cau thuc tién trd thanh yéu t6 quan trong gitp nang cao chat lugng nguén
nhan luc.

Tai liéu Huwéng dan Xay dwng Chuong trinh Dao tao theo Nhu cau cla Thj trudéng Lao déng do
T6 chirc Lao déng Qudc té bién soan nham hé tro cac co s gido duc nghé nghiép thiét ké chuang
trinh dao tao dap rng yéu cau cla thi truéng. Cuén sach nay téng hgp nhirng nguyén tac, phuong
phap va cong cu thiét thuc gitip cac nha quan ly gido duc, gidng vién va cac bén lién quan xay dung
cac chuong trinh dao tao phu hgp véi xu hudng ctia nganh nghé va nhu cau clia doanh nghiép. Tai
lieu duoc xay dung dua trén két qua cha qua trinh tham van vgi Téng cuc Gido duc nghé nghiép,
cac chuyén gia, doanh nghiép va ngudi hoc, cung cdp nguén tham khao htru ich cho viéc cai tién
chat lugng gido duc nghé nghiép.

Chung téi hy vong rang cuén sach sé trd thanh mét cdng cu hé trg thiét thuc, gitup cac co sd dao
tao ndng cao nang luc té chire, xdy dung chuong trinh gidng day hiéu qua, tir dé gép phan phat
trién nguén nhan luc chat luvgng cao, dap irng nhirng thach thirc va co héi cda thi truong lao déng
hién dai.
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1. Gidithiéu

» Tailiéu Huéng dan Xay dung Chuong trinh Bao tao theo Nhu cau cda Thj trudng Lao déng

1. Gidi thiéu chung vé cac
quy dinh lién quan dén xay
dung chuong trinh dao tao

Luat Gido duc nghé nghiép (2014) va cac van ban
huéng dan thuc hién da quy dinh nhirng van dé
€0 ban nhat vé chuong trinh dao tao d6i vai cac
trinh d6 gido duc nghé nghiép (GDNN). Trong dé
doi véi chuong trinh dao tao so cap la hé théng
kién thirc, k¥ nang, nang lyc ty chd va trach
nhiém. Chuong trinh dao tao so cap dugc thiét
ké dong bd v&i phuong phap gidng day, diéu kién
co s@ vat chat, thiét bj gidng day, hoc tap va dénh
gia két qua hoc tap clia ngudi hoc. Chuong trinh
dao tao so cap dam bdo ngudi hoc tich Ity dugc
kién thirc, k§ ndng, nang lurc tur chl va trach nhiém
can thiét dé thuc hién cac cdng viéc don gian cla

nghé. Tai liéu nay dugc xdy dung dya trén cac
can c phap ly quy dinh va hudng dan vé xay
dung chuong trinh dao tao trinh d6 so cap nhu:
Luat gido duc nghé nghiép, Quyét dinh s6 1982/
QD-TTg vé Khung trinh d6 quoc gia Viét Nam, cac
Thong tu sé 42/2015/TT-BLDTBXH, Théng tu sé
43/2015/TT-BLDTBXH va Thong tu sé 34/2018/TT-
BLDTBXH quy dinh vé dao tao trinh d6 so cap, dao
tao thudng xuyén va dao tao khac c6 thai gian
dao tao dudi 3 thang, Thong tu s6 5830/VBHN-
BLDTBXH ngay 31/12/2019 quy dinh vé dao tao
trinh dé so cap. Cu thé, khung trinh dé qudc gia
Viét Nam quy dinh trinh d6 so’ cap gém 3 bac: Bac
1, Bac 2 va Bac 3. Tugng &ng v&i méi bac cé cac
yéu cau dau ra thé hién qua kién thirc, k§ nang, va
murc d6 tu chu va chiju trach nhiém dugc téng hgp
trong bang dudi day.

» Bang 1. Y&u ciu vé kién thirc va nang luc téi thi€u ddi véi ngudi hoc khi tét nghiép trinh dd so cap

Bac _

trinh do

Kién thirc

1 +  Kién thic thuc té va su hiéu
biét trong pham vi hep vé mot
vai cong viéc cla mot nghé xac
dinh dan.
Kién thirc co ban vé tu nhién,
van hoéa, xa hdiva phap luat
phuc vu cudc séng, hoc tap
nang cao va chuén bi cho céng
viéc nghé nghiép.

Thuc hién mot s6 cong viéc
don gian, o tinh lap lai, dudi
su gilip d& clia ngudi huéng

Lam viéc véi sur gidm sat chat
ché, tuan theo huéng dan

hodc lam theo mau. .
Ty danh gid va danh gia cong
Vviéc vai su gitp d& clia ngudi dan.
hudéng dan.

Yéu cau tdi thiéu

Mue 66 B chiva Chiu trach nhlém

Thyc hién mét sé cong viéc don
gian, co tinh lap lai, dudi sy gitp
d& ctia ngudi hudng dan.

Lam viéc v&i su giam sat chat ché,
tuan theo huéng dan hoac lam
theo mau.

Ty danh gid va danh gia céng viéc
V@i su gitp d& clia ngudi hudng

2 +  Kién thirc thuc té va ly thuyét vé
hoat déng trong pham vi hep
clia mdt nghé

Kién thirc phd thong ve ty
nhién, van héa, xa héi va phap

viéc nghé nghiép va hoc tap
nang cao.

K§¥ nang nhan thirc, k§ ndng
thuc hanh dé &p dung cac
phuong phép, cdng cy, tai
liéu thich hop va théng tin
sén co.

luat phuc vu cudc séng, cdng + Ky nang giao ti€p dé trinh
bay két qua hoac bao céo
cbng viéc ctia ban than.

Thuc hién mot sé cong viéc cé tinh
thudng xuyén, tu chd tuong doi
trong moi trudng quen thudc.
Lam viéc trong méi trudng khéng
quen thudc véi chi dan cla ngudi
hudéng dan.

Ty danh gia va danh gia két qua
cla nhiém vu dugc giao.
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:E1d

trinh do

Kién thirc

Kién thirc thuc té va ly thuyétve | -
nhitng nguyén tac, qua trinh va
khai niém théng thudng trong
pham vi cia mét nghé dao tao;
Kién thirc phé thong ve tu
nhién, van héa, xa hoi va phap
ludt phuc vu cudc séng, céng
viéc nghé nghiép, va hoc tap
nang cao

Kién thirc co ban vé cong nghé
théng tin lién quan dén céng
viéc nghé nghiép nhat dinh.

K§ ndng nhan thirc, k§ ndng .
thuc hanh d@é 1am viéc hoac
giai quyét cong viéc mot cach
doc lap

K§ nang sr dung cac thuat
ng chuyén moén trong giao
tiép hiéu qua tai noilam viéc.

Y&u cau tdi thiéu

e [ o

Mrc d6 tu chu va chiu trach nhiém

Lam viéc doc lap trong cac diéu
kién 6n dinh va mai trudng quen
thudc;

+  Thuchién céng viéc dugc giao va
tu danh gia két qua theo cac tiéu
chida dugc xac dinh

Tham gia lam viéc theo t6, nhém
va chiu tradch nhiém mot phan doi
V@i két qua cong viéc.

Chuong trinh dao tao trinh dé so cdp can phai ddm bao khéi lugng hoc tap va sé gi hoc t6i thi€u quy

dinh theo Bang 2 sau day:

» Bang 2. Quy dinh vé khéi lugng va thai gian hoc tap déi véi trinh d6 so cap

S6 gi& hoc téi thi€u va thi gian hoc

: : thiéu
1 05

03 T6i thi€u 300 gi®y, dugc thuc hién tir 3 thang dén dudi 1 nam.

Khéng quy dinh sé gi¢ cu thé ma tly theo chuong trinh dao tao, nhung

2 15 09 trén muc t6i thi€u cdia Bac 1 (trén 300 gi®), dugc thuc hién tir 3 thang dén
dudi 1 nam.
3 25 15 Khéng quy dinh sé gid cu thé ma tuy theo chuong trinh dao tao, nhung

trén muc téi thi€u clia Bac 2, dugc thyc hién tir 3 thang dén dudi 1 nam.

Mot tin chi dugc quy dinh t6i thi€u bang 15 gid hoc
ly thuyét va 30 gi& chuén tu hoc, chuén bi ca nhan
¢6 hudng dan; hodc 30 gid thuc hanh, thi nghiém,
thdo luan va 15 gid tu hoc; hodc bang 45 gid thuc
tap tai co s& san xuat. Ngudi hoc hoan thanh
chuong trinh dao tao, dap (rng yéu cau khoi lugng
kién thirc t6i thi€u va yéu cau vé nang luc ma ngudi
hoc phai dat dugc sau t6t nghiép dugc cap chirng
chiso cdp Bac 1, 2 hoac 3 tuong Urng.

D6i vdi cdc churong trinh 6 thai gian thuc hoc tir 100
gio dén dudi 300 gid va thoi gian khéa hoc (tir khi
khai gidng dén khi bé gidng) dui 03 thdng, chua di
dé€ cdp chirng chi so cdp Bac 1, don vi dao tao c6 thé
cdp chirng chi céng nhdn hoan thanh khéa hoc va mé
ra co héi cho ngudi hoc tich Iay tin chi d€ quay lai hoc
tiép, ddn dadn dat téi cdc Bdc 1, 2, 3 vd cdc trinh do
cao hon.

2. Mucdich, y nghia cta tai liéu

DE& gilp cac co s& dao tao trinh dd so cap (bao
gom, cac trung tam gido duc nghé nghiép, doanh

nghiép, cac trudng trung cap, cao dang - sau day
goi tat la co s& dao tao trinh do so cap) xay dung
chuong trinh dao tao dap irng dugc yéu cau cla
ngudi hoc, ngudi st dung lao déng va yéu cau cla
thuc té sdn xuat, kinh doanh, dich vy, tai liéu nay
hudéng dan chi tiét cac budc xay dung, thdm dinh,
phé duyét chuong trinh dao tao trinh d so cap
theo cac yéu cau néu trén.

3. DOi tugng str dung tai liéu
Doi tugng chinh st dung tai liéu nay la:

Cac can bg, gido vién, thanh vién ban l&anh dao
tham gia vao 1ap ké hoach, bién soan, thdm
dinh, danh gia cac chuong trinh dao tao nghé
so cap theo nhu cau clia thj trudng lao dong tai
cac ca sd GDNN, doanh nghiép cé tham gia dao
tao trinh d6 so cap;

Doanh nghiép ph6i hgp vdi cac co s GDNN
trong xdy dung chuong trinh dao tao nghé so
céap.
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4. Ket cau tailiéu

Tai liéu nay gom c6 5 phan:

Phan 1. Gidi thiéu

Phan nay trinh bay cac van dé chung gom gidi thiéu
cac quy dinh lién quan dén xay dung chuong trinh

dao tao, muc dich, y nghia clia tai liéu, doi tugng va
cach st dung tai liéu.

Phan 2. M6t s6 khai niém co ban lién quan dén
xay dung Khéi lugng kién thirc, k§ nang téi thiéu
yéu cau vé nang lyc ngudi hoc dat dugc sau khi
t6t nghiép trinh dé so cap va chuang trinh dao tao
trinh do so cap.

Phan nay tap hop cac khai niém co ban theo
luat va quy dinh ma ngudi tham gia xay dung
chuong trinh dao tao can phai nam

Phan 3. Cac budc xay dung khoi lugng kién thire,
k¥ nang t6i thiu yéu cau vé nang luc ngudi hoc dat
dugc sau khi t6t nghiép trinh dé so cap'.

Phan nay gidi thiéu quy trinh 11 budc xay dung
khai lugng ki€n thire, ki nang téi thi€u yéu cau
vé nang luc nguai hoc dat dugc sau khi tét
nghiép dap &rng cac quy dinh ctia Nha nudéc
va nhu cau cla doanh nghiép va thj truong,
bat dau tir budc xac dinh yéu cau cho dén khi
dua khéi lugng kién thire, k§ nang téi thi€u yéu
cau vé nang lyc nguai hoc dat dugc sau khi tot
nghiép vao trién khai 4p dung dé bién soan
chuang trinh va danh gia. Phan nay cling néu
cac vi duy, trudng hgp thuc tién dé minh hoa
cho cac budc xay dung khoi lugng kién thire,
k§ nang t6i thi€u yéu cau vé nang luc ngudi
hoc dat dugc sau khi tét nghiép.

Phan 4. Cac budc xay dung chuong trinh dao tao

trinh dé so cap va dao tao nghé dudi 3 thang dap

(rng yéu cau thj truong

Phan nay gidi thiéu quy trinh 9 budc xay dung
chuong trinh dap &ng dugc khéi lugng kién

» Tailiéu Hudng dan Xay dung Chuong trinh Dao tao theo Nhu cau clia Thi trudng Lao déng

thire, k§ nang téi thi€u yéu cau vé nang luc ma
ngudi hoc dat dugc sau tot nghiép. Phan nay
cling néu cac vi du, trudng hop thuc tién dé
minh hoa cho cac budc xay dung chuong trinh.

Phu luc. C4c bi€u mau hudng dan va tham khao

Phan nay gidi thiéu mét sé bi€u mau tham
khdo dé€ sr dung trong cac budc xay dung
chuong trinh.

5. Cach str dung tai liéu

Ngudi st dung tai liéu, tuy theo nhiém vu va méi
quan tadm cu thé cha minh cé thé doc toan bé tai
lieu hay lura chon tham khao tirng ndi dung, ting
budc dé thuc hién xay dung bién soan chuong
trinh dao tao. Viduy, lanh dao, can b6 khoa, b6 moén
c6 thé tham khdo budéc 1, 4, 10 va cac biéu mau dé
xac dinh nhu cau, thiét ké va thuc hién khao sat va
trién khai sir dung va danh gia lién tuc. Cac can bo
phong dao tao cé thé tham khao budc 1, 2, 3, 4,
9, 10 dé 1ap k& hoach va phdi hgp hé trg khoa, bé
modn trong qua trinh xay dung chuang trinh. Cac
can bd, gido vién clia co s&d GDNN va chuyén gia tir
doanh nghiép tham gia t6 bién soan chuang trinh
c6 thé tham khao cac budc 4 - 7, Phan 2 va Phan
phu luc dé nam cac khai niém, cach thuc hién cac
budc va tham khdo stra d8i biéu mau cho phu hop
nhu cau sr dung. Thanh vién hoi déng tham dinh
chuong trinh cling c6 thé tham khao Phan 2, budc
7 va cac budc lién quan dén bién soan dé€ nam cac
khai niém, quy trinh bién soan va tham dinh.

Can luu y rang dé (ng dung tai liéu ndy mot cach
thiét thuc va hiéu qud, dap ing tét dugce cac nhu
cau clia thj truong lao déng, diéu rat quan trong la
co s& GDNN phai xay dung dugc moi quan hé hgp
tac, lién két vai doanh nghiép tur trude va lién tuc
theo ddi, trao d6i, cap nhat cac yéu cau, xu huéng,
bién dong mai cla thj trudng va ngudi st dung
lao ddng trong cac linh vuc cung ing dich vu dao
tao clla minh.

' Thong tu sé 5830/VBHN-BLDTBXH ngay 31/12/2019 quy dinh vé dao tao trinh 6 so cap



Mot s6 khai niém co ban

lién quan dén xay dung

khoi lurgng kién thire, ky nang
toi thiéu yéu cau vé nang luc
ngudi hoc dat dugc sau khi
tot nghiép trinh do so cap
dudi 3 thang
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» Tailiéu Huéng dan Xay dung Chuong trinh Bao tao theo Nhu cau cda Thj trudng Lao déng

2. Mot sd khai niém co ban lién quan
dén xay dung khoéi lugng kién thure,
k¥ nang toi thiéu yéu cau vé nang luc
nguoi hoc dat dugc sau khi tot nghiép
trinh do so cap dudi 3 thang

1. Khdai niém co ban lién quan
dén xay duwng khoi lugng
ki€n thirc, ky nang t6i thiéu
yéu cau vé nang luc nguai
hoc dat duoc sau khi tot
nghiép trinh d6 so cap

Khéi lugng kién thirc, ky ndng téi thiéu yéu cau vé
ndng luc ngudi hoc dat duoc sau khi tét nghiép trinh
d6 so cdp la s6 lugng md - dun bat budc ma ngudi
hoc phai tich Ity dugc sau khi tot nghiép trinh do
s cap.?

Ki€n thirc 1a sy hi€u biét, nhan thirc va am hiéu
clla mot cd nhan vé mot ndi dung, mot chu dé
thuéc mot Iinh vure hoc tap, nghé nghiép nhat dinh.
Kién thirc ly thuyét 13 su hi€u biét, nhan thirc va
am hiéu vé nhirng khai niém, nguyén tac, quy luat
cla mot Iinh vire hoc tap nhat dinh.

Kién thire thuece té 1a sy am hiéu vé thong tin, su
kién thuc té dugc tong két, duc rut tir hoat dong
thuc tién va dugc chirng minh 1a dang.

Ky nang la kha nang ap dung nhirng gi da hoc
dugc dé thuc hién mét cong viéc dat dugce két qua

da dugc dinh trudc trong mét khodng thaoi gian va
v@i nhirng diéu kién cho trudc.

K¥ nang nhan thire la khd nang nhan biét, lua
chon, luu gitt, x(r ly théng tin cda mét c& nhan bao
gdm tri nhg, khad nang xtr ly linh hoat, logic va téc
dé xtr ly thong tin.

K¥ nang thuc hanh nghé nghiép la khd nang, mdrc
dd ap dung kién thirc, k§ nang trong qua trinh hoc
tap vao thure té€ nghé nghiép.

Vi tri viéc lam la tap hgp cac nhiém vu bao gom
nhém cong viéc dugc thuc hién bdi mot ca nhan.

Nhiém vu [a nhédm céc cdng viéc cé lién quan tao
thanh mét pham vi lam viéc trong mai vi tri viéc
lam.

Cdng viéc thé& hién qua md ta la cé mot sy khai
dau va két thuc, c6 két qua cu thé bdng mét san
pham, dich vu hoac quy trinh.

Nang luc thé hién kha nang chuyén tai cac ky
nang, kién thirc va thai d6 vao cac tinh huéng trong
lam viéc.

Don vi nang luc la sy trinh bay chi tiét vé mot viéc
dugc lam nhu thé nao, cach thirc thuc hién va kién
thire nén tdng dugc ap dung.

2 Piéu 4, biéu 5Thoéng tu s6 5830/VBHN-BLDTBXH ngay 31/12/2019 quy dinh vé dao tao trinh df so cap.
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Nang lwc co ban: gbm nhitng nang luc ap
dung dé lam viéc n6i chung khéng danh riéng
cho mot nghé hoac mot nganh sadn xuat, kinh
doanh, dich vu.

Nang luc chung: gém nhirng nang luc bat buéc
phai c6 khi lam viéc trong mot nganh céng nghiép
cu thé.

Nang luyc chuyén mon: gém nhirng nang lyc can
thiét ciia ngh& ma mot ca nhan can cé dé duoc
thira nhan la c6 nang luc tai mot cap dé cu thé.

Khéi lwgng kién thirc téi thi€u déi vai tirng trinh
dd dao tao cla gido duc nghé nghiép la sé lugng
moén hoc, mé dun hodc tin chi dugc quy dinh trong
chuong trinh dao tao ma ngudi hoc phai dat dugc
khi hoan thanh chuong trinh dao tao tuy theo tirng
nganh, nghé va tirng trinh d6 clia gido duc nghé
nghiép.

Nang luc clia ngudi hoc dat dugc sau khi tot
nghiép la nhirng kién thirc, k§ nang, thai do, trach
nhiém nghé nghiép va kha nang lam viéc cta ca
nhan trén co s& ap dung cac kién thirc, k§ nang va
trach nhiém trong giadi quyét cong viéc tuong tng
v@i trinh d6 va nganh, nghé dao tao.

Nang luc tw cht va trach nhiém la kha nang ap
dung kién thire, k§ nang da dugc hoc trong viéc té
chirc, thurc hién mot cdng viéc va trach nhiém clia
ca nhan v&i nhém va céng dong.

2. Khai niém co ban lién quan
dén xay dung chuong trinh
dao tao trinh d6 so cap va
dao tao nghé duéi 3 thang

Chuwong trinh dao tao so cap la hé théng kién
thure, k¥ nang, nang lyc tu chdiva trach nhiém dugc
thiét ké dong b6 vdi phuong phap gidng day, diéu
kién co s& vat chat, thiét bj gidang day, hoc tap va
danh gia két qua hoc tap d€ dam bao ngudi hoc
tich 10y dugc kién thirc, k§ nang, nang luc tu chd
va trach nhiém can thiét dé thuc hién cac cdng viéc
don gidn clla nghé.?

Chuong trinh dao tao du@i 03 thang la chuong
trinh cé thai gian thuc hoc tir 100 gio dén dugi 300
gio va thai gian khéa hoc (tur khi khai gidng dén khi
bé gidng) dudi 03 thang, nham trang bi cho hoc
vién nang lyc thuc hanh mot nghé don gidn hoéc
nang lyc thuc hanh mét sé cong viéc cla mot nghé
hodc nang luc thuc hanh theo yéu cau cda vij tri
lamviéc. 4

M6 dun la don vi hoc tap dugc tich hop gitra kién
thirc chuyén mdn, k§ nang thuc hanh va thai do
nghé nghiép mot cach hoan chinh nham gidp cho
ngudi hoc cé nang luc thuc hanh tron ven mot
hodc mét s6 cong viéc clia mét nghe.

Tin chi 1a don vi dung dé do ludng khéi lugng kién
thire, k§ nang va két qua hoc tap da tich Ity dugc
trong moét khoadng thai gian nhat dinh. 5

3 Diéu 6 Thong tu s6 5830/VBHN-BLDTBXH ngay 31/12/2019 quy dinh vé dao tao trinh d0 so cap
4 Diéu 6 Thong tu s6 5830/VBHN-BLDTBXH ngay 31/12/2019 quy dinh vé dao tao trinh d6 so cap

5 Cum tir “tin chi” dugc b sung theo quy dinh tai Khoan 7 Biéu 1 Théng tu s6 34/2018/TT- BLDTBXH ngay 26 thang 12
nam 2018 clia B6 Lao ddng - Thuang binh va Xa hoi stra di, b6 sung mot s dieu Théng tu s 42/2015/TT-BLDTBXH ngay
20/10/2015 quy dinh vé dao tao trinh d6 so cap, Théng tu s6 43/2015/TT-BLDTBXH ngay 20/10/2015 quy dinh vé dao tao
thudng xuyén, Thong tu sé 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017 quy dinh ché dd lam viéc clia nha gido gido duc nghé
nghiép, Théng tu' s6 08/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017 quy dinh chudn vé chuy&n mén, nghiép vu déi vdi nha gido gio
duc nghé nghiép, Thong tu'sé 10/2017/TT-BLDTBXH ngay 13/3/2017 quy dinh vé m&u bang tét nghiép trung cép, cao dang;
viécin, quan ly, cdp phat, thu héi, hlly bo bang tét nghiép trung cap, cao ddng va Théng tu s 31/2017/TT-BLDTBXH ngay
28/12/2017 quy dinh vé dao tao trinh d6 cao dang, trung cap, so cap theo hinh thirc dao tao vira lam vira hoc, ¢6 hiéu luc
k& tir ngay 08 thang 02 ndm 2019; Théng tu s6 5830/VBHN-BLDTBXH ngay 31/12/2019; Théng tu s6 01/2024/TT-BLDTHXN

ngay 19/02/2024.
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Cac budc xay dung khoi lvgng
ki€n thirc, k§ nang toi thiéu
yéu cau vé nang luc nguoi hoc
dat dugc sau khi tot nghiép
trinh d6 so cap




» Tailiéu Huéng dan Xay dung Chuong trinh Bao tao theo Nhu cau cda Thj trudng Lao déng

3. Cac budc xay dung khéi luwgng kién
thirc, ky nang toéi thiéu yéu cau vé
nang luc ngudi hoc dat dugc sau khi
t6t nghiép trinh do so cap

1. Cac budc xay dung khoi
lwong kién thirc toi thi€u
va yéu cau vé nang luc
ma ngu'di hoc phai dat
dugc sau t6t nghiép

Viéc xdy dung khoi lugng kién thirc téi thiéu
va yéu cau vé nang luyc ma ngudi hoc phai dat
dugc sau tot nghiép dép ng yéu cau clia doanh
nghiép va thi trudng lao déng c6 thé quy trinh
héa moét cach don gidn lam 11 budc, chia thanh 3
giai doan: i) chuan bi; ii) trién khai bién soan khai
lwgng kié€n thire t8i thi€u va yéu cau vé ndng luc

ma ngudi hoc phai dat dugc sau tét nghiép; iii)
s&r dung va danh gia.

Cac budc nay dam bao tuén thd cac quy dinh
clia - Thong tu s6 12/2017/TT-BLDTBXH ngay
20/4/2017 cta B6 trudng Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi quy dinh khoi lugng kién thurc
t6i thi€u, yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc dat
dugc sau khi tét nghiép trinh d6 trung cap, trinh
dé cao dang. Théng tu s6 5830/VBHN-BLDTBXH
ngay 31/12/2019 quy dinh vé dao tao trinh do so
cdp, ddng thai thuc hién d& dang nhanh chéng
cho cac co s& GDNN. Quy trinh dugc mé ta tém
tat cac budc trong Hinh 1 va xac dinh ré don vi,
ca nhan chiju trach nhiém chinh va phéi hgp tién
hanh tirng buéc trong.
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16 » Tailiéu Hudng dan Xay duwng Chuang trinh Bao tao theo Nhu cau cda Thi trudng Lao dong

» Bang 1. Quy trinh xay dung kh&i lugng ki€n thirc, ki ndng t6i thi€u yéu cau vé nang luc ngudi hoc
dat dugc sau khi tot nghiép trinh d6 so cap.

4 N 7 N N

Giai doan trién khai Giai doan sir dung
xdy duwng khoi lugng khai lwgng kién thire,
ki€n thire, kj nang ky nang téi thiéu
S CleE T A e 5 t6i thi€u yéu cau vé yéu cau vé nang luc
’ ’ nang luc ngudi hoc ngudi hoc dat dugc

dat dugc sau sau khi tot nghiép
‘ khi tét nghiép ‘ ra cho xay dung

chuong trinh dao tao

1. ) 10. .
Xac dinh yéu cau va __Trienkhaisudung
phan céng nhan su khéi lugng kién thirc, kj nang
i t6i thi€u yéu cau vé nang luc
ngudi hoc dat dugc sau khi
t6t nghiép vao xay dung
chuong trinh dao tao

2.
Lap ké hoach xay dung

11.
Danh gia va diéu chinh
sau khi chuong trinh dao tao
3. dugc ap dung vao dao tao
Phé duyét ké hoach

4 ADB. 2020. Bdnh gid nganh Gido duc Ky thudt va Ddo tgo nghé tai Viét Nam.
47 GIZ. 2020. Bdo cdo ddnh gid tinh sGn sang vé nhén sy cda Vigt Nam.

48 Vién Khoa hoc GDNN, 2020. Bdo cdo ddnh gid nhu cdu ddo tao gido duc nghé nghiép gdn vdi nhu cdu viéc lam va thj truong
lao déng.



» Tailiéu Huéng dan Xay dung Chuong trinh Bao tao theo Nhu cau cda Thj trudng Lao déng

» Bang 2. Cac bén lién quan trong quy trinh xdy dwng khéi lugng kién thirc toi thi€u va yéu cau vé
nang lwc ma ngudi hoc phai dat duoc sau tét nghiép

Chu tri Phoi hop The&i gian thuc hién
Xac dinh yéu cau va pha Trudng khoa/Bo
1 ?c o Ayeu cauvaphan rA ] Stlel Phong dao tao Phong dao tao
cdng nhan sy mon®
i Khoa, bd mon
2 Lap ké hoach Phong dao tao 01 ngay
Doanh nghiép
R . Ban Giam hiéu/ Ban N N N
3 Phé duyét ké hoach Gidm déc Phong Bao tao 01 ngay
S Phong dao tao Khoa/ bd
4 a‘o sat yéu cau cua thj T8 bién soan -
truong
Doanh nghiép /Bia phuang
5 Phan tich nghé va cong viéc T6 bién soan Khoa/bé mén
Bién soan khéi lugng kién
6 th'u’c t|0| thle‘u ve xgt'{lcau \':e T6 bién soan® Khoa/bd mén
METE e e n%uorl ?f [SREL Theo ké hoach xay dung
dat duoc sau tot nghiép kh8i luong kién thirc t6i
o thi€u va yéu cau vé nang
Tham dinh khéi | ki . L ODIEN S04 lc ma ngudi hoc phai dat
am dinh hol Lrgng den Hoidong tham dinh® | Ban Giam hiéu/Ban Gidm | dugc sau tét nghiép
thirc toi thiéu va yéu cau vé . . a6 ’ j
7 " R . . Phong dao tao oc
nang luc ma ngudi hoc phai i N
dat dugc sau tét nghiep Cackhoa lién quan
Phong T6 chirc - Hanh chinh
Ban hanh khéi lrong kién Khoa, Phong dao tao
: thirc t6i thi€u va yéu cau vé Ngudi dirng dau cosd | Phong T6 chirc - Hanh
nang luc ma ngudi hoc phai daotao chinh
dat dugc sau tét nghiép
A . Khoa/bd mdn
Két thuc xay dung khéi lugng o .
kién thirc téi thiéu va yéu cau Hoi dong tham dinh
9 vé nang lyc ma ngudi hoc Phong dao tao T6 bién soan Sau khi ban hanh
phéidat‘du’qc sau t6t nghiép Doanh nghiép
va luu ho so
Trién khai str dung khéi
lurgng ki€n thirc téi thi€u Phong dao tao
10 va yé‘L.J cauveé ,n.éng lycma Khoa/b mon Bl T S?u khi ban hanh chuan
ngudi hoc phai dat duogc daura
sau t6t nghiép vao xay dung
chuong trinh dao tao
) o i Phong dao tao i Sau khi hqén thfénh )
1 Panh gia va diéu chinh L Doanh nghiép chuang trinh dao tao va
Khoa/bo mon dugc dp dung vao dao tao
* Ghichu:

(1) Bao gdm Phong dao tao, Khoa, t& b mén, bd phan dao tao tai doanh nghiép

(2) C6 dai dién doanh nghiép truc tiép tham gia
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Hudng dan cach 1am va két qua dau ra trong tirng budc dugc néu cu thé sau day.

1.1. Giai doan Chuan bi

Budc 1. Xac dinh yéu cau va phan céng nhan sy

NGi dung cong viéc Két qua cudi cuing

Xac dinh nghé can xay dung khéi lugng kién thirc téi thigu
va yéu cau vé nang lyc ma ngudi hoc phai dat dugc sau
tot nghiép.

Thanh 1ap ban/té xay dung khéi lugng kién thirc t6i thigu
va yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc phai dat dugc sau
tot nghiép.

Du kién phan cong gido vién, chuyén gia xay dung khoi
lurgng ki€n thirc t6i thi€u va yéu cau vé nang luc ma ngudi
hoc phai dat dugc sau tot nghiép.

Tén nghé can xay dung khéi lugng kién thirc t6i thigu va
yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc phai dat dugc sau tét
nghiép.

Ban/t6 xay dung khaéi lugng kién thirc t6i thi€u va yéu cau
Vé nang lyc ma ngudi hoc phai dat dugc sau tét nghiép va
bang phan céng gido vién, chuyén gia, thanh vién ban/ t6.

Viéc xac dinh nhu cau xay dung khéi lugng kién
thirc t6i thi€u va yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc
phai dat dugc sau tot nghiép can dya vao nhu cau
thuc té cda thj trudng lao dong. Khoa hodc bé mén
xac dinh nghé can xay dung (hoac diéu chinh) khéi
lugng kién thirc t6i thi€u va yéu cau vé nang luc ma
ngudi hoc phai dat dugc sau tét nghiép cho phu
hop vdi thi trudng lao ddng dua trén:

Yéu cau dat hang cia doanh nghiép, nguai st
dung lao dong vé vi tri viéc lam, tir d6 xac dinh
viéc xdy dung khéi lugng kién thirc t6i thiéu
va yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc phai dat
dugc sau tot nghiép cho phu hgp clia doanh
nghiép dé tién t&i viéc xdy dyng chuang trinh
dao tao;

Y kién danh gia ctia doanh nghiép da str dung
hocvién do minh dao tao (xem thém & Budc 11);

Khi nhan thay khéi lugng kién thirc téi thiéu
va yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc phai dat
dugc sau tot nghiép da khéng con pht hgp so
v@i nhu cau cda thj truong, hodc can cap nhat
thém cac irng dung khoa hoc cdng nghé mdai
trong Iinh vu'c ma minh dao tao. N6i dung nay
dugc thuc hién hang nam, phéi hgp véi phong
Pao tao, cac phong khoa lién quan va dac
biét la cac doanh nghiép trén dja ban, doanh
nghiép lién két cd dat hang dao tao nguai
lao déng & cac vi tri viéc lam véi co s& GDNN.
Khoa, BG mén can xem xét tirng vi tri viéc lam
dé xac dinh tén nghé can xay dung khai lugng
ki€n thirc téi thi€u va yéu cau vé nang luc ma
ngudi hoc phai dat dugc sau t6t nghiép trinh
d6 so cap dudi 3 thang tir d6 xay dung b khoi
Irgng kién thirc téi thiu va yéu cau vé ndng

lwc ma ngudi hoc phai dat dugc sau tét nghiép
cho tirng nghé. Cé hai trudng hgp xac dinh tén
nghé nhu sau:

Nghé chua c6 bo khéi lugng ki€n thirc t6i thi€u
va yéu cau vé nang ly'c ma ngudi hoc phai dat
dugc sau tét nghiép nhung thij trudng cé nhu
cau va don vj c6 thé cung (ng, can xay dung
khéi lugng kién thirc t6i thi€u va yéu cau vé
nang luc ma ngudi hoc phai dat dugc sau t6t
nghiép va cac nang luc cho vi tri viéc lam;

Nghé da c6 bd khéi lugng kién thirc toi thiéu
va yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc phai dat
dugc sau tét nghiép va chuong trinh dao tao
nhung chua pht hgp, can diéu chinh b khéi
lugng ki€n thirc t8i thi€u va yéu ciu vé nang
Iw'c ma ngudi hoc phai dat dugc sau t6t nghiép
theo yéu cau cla thj trudng & cac vi tri viéc lam,
va murc do can diéu chinh trong danh muc cac
nghé ma co sd dao tao dang cé. Tiép theo,
Khoa/Bd mon 1ap bang phan c6ng nhan sy dy
kién vao té bién soan, hay mét sé don vi goi la
Ban Chd nhiém bién soan khoi lugng kién thirc
t6i thi€u va yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc
phai dat dugc sau t6t nghiép. Doi véi viéc xay
dung khéi lugng ki€n thirc t6i thiu va yéu cau
vé ndng lyc ma ngudi hoc phai dat dugc sau
t6t nghiép dudi 3 thang, t6 bién soan phai dap
Urng nhirng yéu cau sau:

Viéc xdy dung, ban hanh Quy dinh khéi lugng
hoc tap t6i thi€u va yéu cau nang luc ma ngudi
hoc phai dat dugc sau khi t6t nghiép cac béac
trinh do so cap theo tirng nganh, nghé dao
tao dé ap dung trong co s& dao tao do nguoi
dirng dau co s& dao tao so cap quyét dinh: T6



» Tailiéu Hudng dan Xay dung Chuong trinh Dao tao theo Nhu cau clia Thi trudng Lao déng

bién soan c6 tir 5 dén 7 thanh vién (tuy theo
khéi lugng cdng viéc clia tirng chuong trinh
dao tao can xay dung) gém cac nha gido, can
bd quan ly GDNN, can bd k¥ thuat trong cac
doanh nghiép; trong dé, cé it nhat mét phan ba
thanh vién la nha gido dang gidng day cac nghé
tuong rng tai cg s@ gido duc nghé nghiép va
01 chuyén gia ngoai trudng.

Viéc xay dung Quy dinh khéi lugng hoc tép toi
thi€u va yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc phai
dat dugc sau khi tot nghiép cac bac trinh d6 so
cdp d6i v&i nhitng nganh, nghé dao tao pho
bién do Téng Cuc trudng Téng cuc Gido duc
nghé nghiép quyét dinh ban hanh dé ap dung

Budc 2. Lap ké hoach

chung thuyc hién theo quy dinh tai cadc Khodn
1, 2, 3 va 4 biéu &; thanh Iap Ban chl nhiém
theo Diéu 10; Hi déng thdm dinh do Téng Cuc
trudng Téng cuc Gido duc nghé nghiép quyét
dinh thanh lap theo quy dinh tai cac Khodn
2, 3,4 va 5 biéu 11 Théng tu s6 12/2017/TT-
BLDTBXH ngay 20 thang 4 nam 2017;

Tiéu chudén cta thanh vién té bién soan:
Cé trinh @6 trung cap trg 1én;

C6 it nhat 3 nam kinh nghiém truc ti€p gidng
day hodc hoat déng sdn xuat, kinh doanh trong
[inh vyrc cda nghé can xay dung chuong trinh.

K& hoach xay dung khéi lugng kién thire t6i thi€u va yéu cau vé nang luyc ma ngudi hoc phai dat dugc

sau tot nghiép

Noi dung cong viéc Két qua cudi cung

* Lap ké hoach xay dung khéi lugng kién thire t6i thiéu va yéu
cau vé nang lyc ma ngudi hoc phai dat dugc sau tot nghiép
theo dé xuat ctia khoa, bd mén

+ Soan thdo quyét dinh thanh Iap té bién soan/ Ban chu
nhiém

- Bang ké hoach xay dung khéi lugng kién thirc téi thidu va yéu
cau vé nang lyc ma ngudi hoc phai dat dugc sau tét nghiép

- Dy thdo quyét dinh thanh |ap t6 bién soan/ Ban chd nhiém

Sau khi c6 quyét dinh thanh 1ap cac T6 bién soan/
Ban chd nhiém cé trach nhiém xay dung K& hoach
chi tiét dé t6 chirc thuc hién. Trong k€& hoach can
lam rd ndi dung trién khai tirng hoat dong, thai

Budc 3. Phé duyét ké hoach

gian thuc hién (thoi gian bat dau, thdi gian hoan
thanh), phan céng nhiém vu cho cac thanh vién,
ngudn lyc thyc hién, san pham dy kién cho tirng
hoat déng.

Noi dung cong viéc Két qua cudi cung

* Kiém tra tinh pht hgp ctia ké hoach va té bién soan/Ban chui
nhiém xay dung khéi lugng kién thirc téi thiéu va yéu cau
vé nang ly'c ma ngudi hoc phai dat dugc sau tot nghiép.

+ Ky quyét dinh phé duyét

+ K& hoach xay dyng khéi lugng ki€n thirc t6i thidu va yéu
cau vé nang lyc ma ngudi hoc phai dat dugc sau tét nghiép
dugc phé duyét

+ Quyétdinh thanh Iap t6 bién soan/Ban chl nhiém dugc ky.

Ngudi dirng dau co s& dao tao c6 thdm quyén
ky quyét dinh phé duyét ké hoach xay dung khéi
lugng kién thire téi thi€u va yéu cau vé nang luc ma
ngudi hoc phai dat dugc sau tot nghiép va thanh
1ap t6 bién soan/Ban chi nhiém. Hiéu trudng/Giam
déc (hodc ngudi dugc Uy quyén) véi su ho trg clia
can bd lién quan sé ti€én hanh kiém tra tinh phu hgp
cla k& hoach va du kién thanh 13p t8 bién soan/

Ban chd nhiém. Quyét dinh phé duyét sé dugc ky
néu k& hoach phu hgp va té bién soan/Ban chd
nhiém dat yéu cau vé s6 lugng, cg cau thanh phan,
tiéu chudn cla thanh vién d3 néu & budc 1 va cac
budc tiép theo sé dugc tién hanh. Néu chua phu
hop, quay trd lai budc 1 dé hoan thién theo y kién
chinh slra va quy trinh bat dau lai tir dau.
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1.2. Giai doan Trién khai xay dwng khd&i lurgng kién thirc t6i thiéu va yéu cau vé nang lu'c ma
ngudi hoc phai dat dugc sau tét nghiép.

Budc 4. Khao sat yéu cau cua thj truong

Nal dung cang Viéc

+ Xac dinh d6i tugng can khao sat Ban phan tich téng quan vé nghé can xay dung chuang trinh

+  Xay dung mau phiéu hdi
« Tién hanh khao sat

« Phan tich s6 liéu khao sat

1. Nghién ctru tai liéu

Nghién cru cac van ban quy pham phap luat
6 lién quan dén viéc xay dung Quy dinh khoi
lugng kién thirc téi thi€u, yéu cau vé nang luc
ma ngudi hoc phai dat dugc sau khi tét nghiép
trinh dd trung cdp, trinh dd cao dang (Luat
Giao duc nghé nghiép, Quyét dinh s6 1982/
QD-TTg ngay 18/10/2016, Thong tu' s§ 12/2017/
TT-BLDTBXH ngay 20/4/2017, Thong tu sé
56/2015/TT-BLDTBXH ngay 24/12/2015; Théng
tu s6 5830/VBHN-BLDTBXH ngay 31/12/2019);

Thu thap tai liéu chuyén mon, tiéu chuan cla
nghé dang dugc sir dung & trong va ngoai
nudc;

Tiéu chudn k§ ndng nghé da céng bd cla
nganh, nghé cé lién quan;

Tham khdo Quy dinh khéi lugng kién thirc toi
thiéu, y&u cau vé nang luc ma ngudi hoc phai
dat dugc sau khi tét nghiép trinh d6 trung cap,
trinh d cao dang, trinh d6 so cdp cac Khdi
lugng kién thire t6i thi€u va yéu cau vé ndng
Iy'c ma ngudi hoc phai dat dugc sau tét nghiép
& trong va ngoai nudc da ban hanh, ap dung;
Chuong trinh khung, chuong trinh dao tao da
ban hanh, dap dung clla nganh, nghé cé lién
quan;

2. Khao sat thuc té

a) Khado sat doanh nghiép

Thuc hién khdo sat doanh nghiép vé: cac vi tri
viéc 1am cla nghg, tiéu chudn nghé nghiép,
tiéu chuan bac tho.

Lua chon cac doanh nghiép dang hoat déng

san xudt, kinh doanh, dich vu va thuc hién dao
tao nganh, nghé lién quan. Viéc khdo sat dugc

thuc hién tai nhiéu khu vuc dai dién cho céc

vung, mién trén ca nudc

Thiét k&, xay dung mau phiéu khao sat doanh

nghiép, va ngudi lao déng dé thu thap théng

tin vé cac ndi dung:

+ Chilrc nang, vai tro, vi tri cdng viéc dang
ddm nhan; cac nhiém vy, cdng viéc thuong
xuyén, khéng thudng xuyén can phai thuc
hién va diéu kién, béi cdnh thyc hién tirng
cdng viéc d6. boi tugng khdo sat la nguoi
quan ly, phu trach, ngugi lam c6ng tac
chuyén mén ky thuét va nguai truc tiép
lam céc cdng viéc clia nghé hodc lam céng
viéc c6 lién quan dén nghé khao sat.

« Nhirng yéu cau ctia nghé nghiép dam bao
dap rng dugc vdi su phat trién ctia khoa
hoc céng nghé va thj trudng lao ddng, dap
rng dugc véi nhirng tadc déng cla cudc
cach mang cong nghiép lan thr tu.

« Tuy thudc vao dac thd cda nganh, nghé
va nhu cau can 18y théng tin dé phuc vu
cho viéc xay dung Quy dinh khéi lugng
ki€n thirc t6i thiéu, yéu cau vé nang luyc ma
ngudi hoc phai dat dugc sau khi tot nghiép
trinh d6 so cap, phi€u khao sat c6 thé lay
thém cac chi tiéu khac d€ dam bao phan
anh day du nhirng van dé lién quan cla
nghé, phuc vu cho qué trinh xay dung khéi
Iurgng kién thirc téi thi€u, yéu cau vé nang
luwc ma ngudi hoc phai dat dugc sau khi tét
nghiép

+ T8 chirc phén tich dir liéu thu thdp duoc
tlr cac phi€u khao sat dé xac dinh cac vj tri
viéc lam pho bién cha nghé va cac nhiém
vy, cdng viéc can phai thuc hién cla tirng vi
triviéc lam; téng hgp va 1ap thanh bang cac
vj tri viéc lam phé bién cGia nghé. Lay y kién
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chuyén gia vé cac ndi dung chuyén mon cla
nganh, nghé

Lap cac phiéu haiy kién chuyén gia cé kinh nghiém
trong linh vyc nganh, nghé xay dung vé:
Cac vi triviéc lam cia nganh, nghg;
Cac nhiém vy, cdng viéc va nang luc can cé cho
ma&i vi tri viéc lam;
Nhirng kién thurc, k§ nang thiét yéu ma ngudi
hoc can dugc trang bj dé dam bao c6 day dd

nang luc dap rng dugc yéu cau codng viéc clia
nghé nghiép

Du bao nhirng thay d6i vé vi tri viéc lam cla
nganh, nghé trong tuong lai, cé tinh dén
nhirng yéu t6 vé méi trudng, bdo vé moi
trudgng, tdc déng cdia xa hoi, clia thj trudng lao
dong va tac déng clia cudc cach mang cong
nghiép Ian tha tu (Thiét k€ mau Phigu khao sét
tham khao tai Phu luc 02).

Buéc 5. Phan tich nghé, phan tich céng viéc, xac dinh vi tri viéc lam

N®&i dung cong viéc K&t qua cudi cung

+ Phantich ban hoi khao sat dé xac dinh cac vi triviéc lam cla
ngh@ va cac cdng viéc cu thé cla tirng vi tri viéc lam

* Phan tich ban héi khdo sat dé xac dinh cac kién thuc, ky
nang can c6 dé thyc hién cong viéc, mirc dd tu chd va trach
nhiém khi thuc hién céng viéc

+ Ban phan tich nghé cho nghé can xay dung khéi lugng kién
thirc t6i thi€u va yéu cau vé nang lyc ma ngudi hoc phai dat
dugc sau tot nghiép

+ Ban phan tich cong viéc cho cac vi tri viéc lam trong nghé
can xay dung khoi lugng kién thirc t6i thi€u va yéu cau vé
nang luc ma ngudi hoc phai dat dugc sau tot nghiép

Da6i vd&i nhirng nganh, nghé chua ban hanh
Tiéu chudn k§ nang nghé quéc gia thi thuc hién
viéc phan tich nghé, phan tich céng viéc dé xac
dinh cac vi tri viéc lam, cdc ndng lyc can cé clia
nghg; doi v&i nhirng nganh, nghé da ban hanh
Tiéu chuan k§ nang nghé quéc gia thi thuc hién
ra soat, cap nhat, bé sung hoan thién lai bang
phan tich nghé, phan tich céng viéc

Viéc phan tich nghé, phan tich cong viéc dugc
thuc hién trén co s@ Thong tu sé 56/2015/
TT-BLDTBXH ngay 24/12/2015 cla B6 truédng
B6 Lao dong - Thuong binh va X3 hdi huéng
dan viéc xay dung, thdm dinh va céng bé
tiéu chuan k§ ndng nghé quéc gia va str dung
phuong phap DACUM.

1. Phan tich nghé theo phuong phap DACUM

Phéan tich nghé theo phuong phap DACUM gom ba
giai doan chinh sau:

Xac dinh cac thanh vién tham gia hdi thdo phan
tich nghg;

Thuc hién héi thdo phan tich nghé trong tiéu
ban DACUM;

Tham tra sg d6 phan tich nghé.

Giai doan 1. Xac dinh cac thanh vién tham gia hoi
thdo phan tich nghé

Hai thanh phan quan trong quyét dinh su thanh
cdng cla viéc phéan tich nghé theo phuong
phap DACUM la cac chuyén gia ndi dung (expert
workers) va mét chuyén gia phuong phap (DACUM
facilitator). Phan tich nghé theo phuong phap
DACUM la qua trinh ph6i hgp hoat dong gitra cac
chuyén gia ndi dung va chuyén gia phuong phap
dé dua ra burc tranh chan thuc vé hoat déng cla
nghé can phan tich. Nhém chuyén gia néi dung
bao gom 8-12 ngudi, la nhirng nguai truc tiép
hanh nghé, cé kinh nghiém va thanh céng trong
nghé nghiép can phan tich, cé hiéu biét day da
vé tradch nhiém va thuc su lam dugc thanh thao
cac cong viéc clia nghé, dugc mai tgi lam viéc tap
trung trong vong 2-3 ngay. Nhiém vu cdia nhém
chuyén gia ndi dung la phai dua ra dugc danh muc
cac nhiém vu va cdng viéc cdia nghé. Danh muc
nay phai sat thuc va hién hiru. Cé nghia la phai
phlu hgp véi digu kién thurc té san xuat, kinh doanh
va dich vu va phai thuc su ton tai trong thurc tién
hoat déng nghé nghiép. Lya chon thanh vién tham
gia hdi thdo phan tich nghé theo phuong phap
DACUM theo céc tiéu chudn sau:
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La ngudi c6 kinh nghiém trong nghé (thanh dat
trong nghé nghiép);

Lam thanh thao cac cdng viéc cla nghé;
Cé tinh than cdi md, chia sé, khong dinh kién;
Cam két tham gia suét thoi gian hoi thdo;

Khong phai la gido vién dang gidng day trong
cac co s& GDNN;

Ty 1& thanh vién la can bd quan ly clia nghé khéng
qué 25%. Nhém chuyén gia ndi dung lam viéc
V@i sir dan dat cia mot chuyén gia phuong phap
dugc qua dao tao (cé chirng chi hanh nghé), day la
ngudi dan chuong trinh gidp cho qué trinh phan
tich nghé dugc dé dang va thuan Igi (“DACUM
facilitator” dugc dich la “théng hoat vien DACUM").
Tuy vay, théng hoat vién DACUM khéng dugc la
nha chuyén mén vé nghé can phan tich dé tranh
su ap dat chd quan. Théng hoat vién DACUM sé ap
dung phuong phap déng nao (Brain storming) vdi
nhém chuyén gia n6i dung trong suét qua trinh hoi
thdo phan tich nghé.

Giai doan 2. Thyc hién héi thdo phan tich nghé
theo phuong phap DACUM

Trinh ty ti€n hanh héi thdo phan tich nghé theo
phuong phdp DACUM gém cac budc sau:

1) Pinh huéng cho cac thanh vién tham gia hoi
thdo phan tich nghé: Viéc nay do chuyén gia
phuong phap (DACUM facilitator) thuc hién.

2) Xac dinh tén nghé&, pham vi hoat dong cta
ngh&: Dua ra mot gidi thich ngan gon, dé hiéu
nhung da dé hi€u rd vé nghé.

3) Xac dinh cac nhiém vu cdia nghé: Nhiém vu cla
nghé dugc hi€u 1a nhirng phan viéc, nhiém vu
chuy&n mon nghiép vu clia nghé. Cac nhiém
vu ¢6 thé dirng doc 1ap va phai bao quat hét
dugc cac cdng viéc trong nghé. Mét nhiém vy
thuong cé tir 3 dén 20 cdng viéc. Mot nghé cé
thé c6 nhiéu cach d€ phan ra cac nhiém vu khac
nhau, nhung theo théng thudng mdi nghé c6
tlr 3 - 12 nhiém vy. Cau phat biéu mét nhiém vu
bao gébm mét déng tlr, b6 ngi va phan chuyén
mén. Khéng dua cac néi dung vé thai do, dung
cu, ki€n thirc va tiéu chudn danh gia vao cau
phat bi€u nhiém vu.

4) Xac dinh cac céng viéc phai thyc hién trong
tlrng nhiém vu cla nghé: “Céng viéc” la khai
niém co ban nhat, xuyén suét qua trinh phan
tich nghé theo phuong phap DACUM. Céng
viéc dugc hiéu 1a mét don vi doc 1ap cd y nghia
trong nghé, khéng phu thudc vao mét nhiém
vu hay céng viéc nao khac. (Théng thudng
mé&t nghé c6 khodng 15 cdng viéc).

C4c ciu phat biéu vé céng viéc bao gid cling bat
dau bang mét dong tir hanh ddng, bé ngl nhan
hanh déng va c6 thé thém dinh ngir 1am rd noi
dung chuy&n mén. Théng thudng ciu phat biéu
nay rat ngan gon, chi gém tur 4 - 6 tlr, nhung luén
phai ré nghia va ddng ban chat cia nhiém vu hay
cdng viéc dé.

5) Banh gid mlc d6 quan trong clia cac nhiém
vu va cdng viéc theo phuaong phap lvgng hoa
bang diém. Budc nay dugc ti€én hanh ngay
trong hoi thdo DACUM, hoac cling c6 thé dugc
thuc hién & giai doan tham tra so d6 DACUM sé&
dugc ti€n hanh sau d6. Bay la mot vu diém rat
quan trong cla ky thuat DACUM, n6 c6 y nghia
quan trong déi véi viéc lua chon ndi dung dao
tao & cac budc sau. Mlrc d6 quan trong cla
nhiém vu va cdng viéc dugc danh gia theo 3
tiéu chi:

Mrc d6 thuong xuyén lap di lap lai ctia cong
viéc

Mtrc 86 khoé khan khi thuc hién céng viéc

MUrc d6 tram trong cda sai lam khi pham phai

Méi tiéu chi dugc danh gia theo thang bac 5 diém,
trong d6 c6 muirc dé ting dan tir diém 1 t&i diém 5.
Giai doan 3. Thdm tra so dé phan tich nghé

Két qua phan tich nghé theo phuong phap DACUM
dugc dinh dang theo hinh thirc 1a mot so d6 bao
godm cac 6 vi tri viéc lam va cac cdng viéc phai thuc
hién (xem mau 01 Phu luc 03). Do su giGi han vé
qui md va thanh phan tham gia héi thdo phan tich
nghé chi tir 8-12 ngudi, so d6 phan tich nghé cé thé
chua phan anh day dd cac nhiém vu va céng viéc
thurc té dang ton tai trong nghé. B&i vay so d6 phan
tich nghé s& dugc guri dildy y ki€n diéu chinh va bé
sung & mot pham vi rong hon.

Thoéng thudng viéc tham tra so d6 phan tich nghé
dugc thuc hién ngay sau hgi thdo phan tich nghé,
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v@i s6 lugng tir vai chuc tdi vai tram ngudi bang
phuong phap glri thu. Tham gia gép y cho so d6
phan tich nghé la cac chuyén gia truc ti€p lam viéc
va thanh cong trong nghé, dai dién cho cac khu
vuc dia ly va cac trinh d6 céng nghé khac nhau ctia
nghé. S6 lugng va pham vi can lay y kién dong gép
phu thudc vao viéc phan tich nghé nham xay dung
chuong trinh dao tao & cdp quéc gia hay chi sir
dung trong mét dia phuong hep.

2. Phan tich céng viéc

Phan tich két qua diéu tra da thu thap theo
tlrng c6ng viéc cla tirng vij tri viéc lam d3
dugc xac dinh trong budc phan tich nghé dé
|&p cac phi€u phan tich céng viéc (xem méau
02 Phu luc 03);

Tham khdo cc tiéu chuan, tai liéu thu thap
duoc dé diéu chinh cac ndi dung trong céac
phiéu phan tich cong viéc (néu can);

T6 chirc 18y y ki€n gop y clia cac chuyén gia
trong nghé théng qua viéc glri xin y kién gop
y vé& cac ndi dung trong cac phiéu phan tich
coéng viéc da dugc lap hodc diéu chinh (néu co);
hoan chinh cac phiéu phéan tich céng viéc sau
khi nhan dugc cacy kién gépy;

Viéc phan tich cdng viéc thudng dugc giao
cho céac gido vién day thuc hanh nghé thuc
hién; cé su tham gia gép y cla cac thanh vién
tham gia héi thdo phan tich nghé. bay la mot
cdng viéc ton nhiéu thai gian, nén thudng
dugc thuc hién sau khi da hoan thanh héi
thdo phan tich nghg;

Tat ca cac cébng viéc xuat hién trong so dé phan
tich nghé déu phai dugc phan tich chi tiét theo
cac ndi dung sau:

* Trinh tu cac budc thuc hién
+ Tiéu chuan thuc hién cla tirng buéc

« Cac kién thurc can thiét dé thuc hién mbi
budc

+ Cacky ndng can thiét dé thuc hién méi budc
+ C&c thai dd can thiét khi thuc hién mébi budc
Sai 1am pho bién khi thyc hién phan tich
chi tiét cac céng viéc la dién khéng dung

thong tin theo yéu cau cla tirng cbt trong
mau phiéu: Cac budc thyuc hién thuong qua
chung chung, khéng cu thé; tiéu chuan thuc
hién tirng budc khdng ré rang; xac dinh kién
thirc can thiét dé thurc hién tirng budc khong
chinh xac. B&i vay, dé dam bao dé chuan xac
clia cac phiéu phén tich cong viéc, can cé su
thdm dinh cla cac chuyén gia néi dung va
chuyén gia phuong phép.

3. Xac dinh cac vi tri lam viéc cia nganh/nghé

Xac dinh vi tri viéc lam cda nganh, nghé la viéc
quan trong, quyét dinh dén ndi dung cét 16i va
toan b6 phan ndi dung chi tiét cac yéu cau vé
nang lyc ma ngudi hoc can phai c6 dugc dé
gidi quyét céng viéc clia nganh, nghé nham
dap rng ddng nhu cau s dung lao déng cla
doanh nghiép.

Viéc xac dinh vi tri lam viéc clla nganh/nghé
phai dya trén co s& két qua phan tich nghé,
phan tich céng viéc, tiéu chuan k§ ndng nghé
quéc gia da ban hanh (néu cé). Dong thai, dua
trén két qua khao sat doanh nghiép, y kién
chuyén gia lam viéc trong nganh/nghé.

Can can ctr vao khai niém vé vij tri viéc lam dé
xac dinh va dat tén vi tri viéc lam dam bao
chinh xac, trdnh nham 13an gitra vi tri viéc lam
v@i chirc vu do doanh nghiép bé nhiém.(khéng
€6 cac vi tri viéc lam nhu: Gidm doc, quan doc,
t6 trudng v.v. vi cac cd s& GDNN khéng thé dao
tao ra mot giam déc hodc quan déc ma day la
chdrc vu do qua trinh ngudi lao ddng tu trau
doi, rén luyén va hoan thién, doanh nghiép sé
can c(rvao nang luc clia ca nhan dé b nhiém).

Cac cong viéc can phai thuc hién:

* Thu thap, nghién clru cac tai liéu chuyén
mon c¢6 lién quan;

+ Téng hgp két qua khao sat doanh nghiép;

+ Hoan thién két qua phan tich nghg;

+ Xac dinh, dat tén cho cacvij triviéc lam cla
nghg;

« Xinykién chuyén gia, chinh stra, hoan thién
vi tri viéc lam.
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Budc 6. Bién soan khdi lugng kién thirc t&i thi€u va yéu cau vé nang lwc ma ngudi hoc phai dat dugc

sau tot nghiép

N@&i dung céng viéc K&t qua cudi cung

* Bién soan ndi dung khéi lugng kién thirc téi thiéu va yéu
cau vé nang luc ma ngudi hoc phai dat dugc sau tot nghiép.

+ Xiny kién gép y du thdo va téng hgp phan tich y kién.

* Hoan chinh du thdo bd khéi lugng kién thirc téi thiu va yéu
cau vé nang luc ma nguai hoc phai dat dugc sau tot nghiép.

+ GUibd dythao dén cac thanh vién héi déong tham dinh.

K&t qua trung gian
+ Duthao so b bd khéi lugng kién thirc téi thiu va yéu cau
vé nang luc ma ngudi hoc phai dat dugc sau tot nghiép.
+ Phi€u gbpy cho bé khéi lugng kién thirc téi thi€u va yéu cau
vé nang lyc ma ngudi hoc phai dat dugc sau tot nghiép.
Ké&t qua cubi cung
+ Du thdo hoan chinh cla b khéi lugng ki€n thire téi thiéu
va yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc phai dat dugc sau tét
nghiép dé dua ra hoi dong tham dinh.

1. Bién soan phan gidi thiéu va cac yéu cau chung
c@ia nganh, nghé
1) Gi&i thiéu chung vé nganh/nghé (mé ta nghg)

M6 ta mot cach ngdn gon, khai quat, dé hiéu
vé nganh/nghé, pham vi hoat déng va nhirng
nét dac trung, dac thu co ban nhat cha nghé dé
ngudi doc c6 thé hi€u dugc nghé nay 1a nghé
gi, c6 thé lam dugc nhitng cdng viéc gi? & dau?.
C6 thé gidi thiéu thém nhirng dac diém vé moi
trudng lam viéc, vi tri va tdm quan trong cla
nganh, nghé trong xa hoi.

Gidi thiéu chung vé nganh, nghé phai cho
thay dugc sy khac nhau gitra trinh d6 so cap
béc 1 v&i trinh d so cap bac 2 va trinh d6 so
cap bac 3.

Xac dinh khéi lugng kién thirc t6i thi€u cla
nganh, nghé trén ca s& téng cdng khéi lugng
kién thirc t6i thiu cda tirng vi tri viéc lam cla
nghé va phai ddm bdo sao cho khéi lugng
téng cdng cla ca nganh, nghé khéng nhé hon
khéi lugng kién thirc ti thi€u quy dinh trong
Khung trinh d6 qudc gia Viét Nam va Théng
tu's6 12/2017/TT-BLDTBXH; Thong tu s6 5830/
VBHN-BLDTBXH ngay 31/12/2019.

(Luru y: khéng cong Igp lai s6 gidrtdi thiéu cda cdc ndng
luc trung Idp trong cdc vi triviéc lam cta nganh, nghé)
Vi du 1: Gigi thiéu chung vé nghé Co dién tlr

Co dién tirtrinh d6 cao ddng la nganh, nghé ma ngudi
hanh nghé thuc hién cdc cong viéc thiét ké, Idp rdp,
két n6i, bdo tri va cdc dich vu lién quan dén cdc sdn

phdm co dién tdrva cdc hé théng thiét bj tu dong héa,
ddp ung yéu céu bdc 5 trong Khung trinh dé quéc gia
Viét Nam. Ngudi lao déng trong nganh, nghé Co dién
tlr c6 thé lam viéc tai cdc vi tri khdc nhau trong cdc
nha mdy ché tao, 1dp rdp sGn phdm co dién ti, cdc
ddy chuyén san xudt tv dong, cdc doanh nghiép lam
dich vu stra chita va béo tri sén phdm co dién t, cdc
doanh nghiép cung cdp thiét bj co dién ti, chdm séc
khdch hang st dung sén phdm va dich vu co dién ti.

Cdc nhiém vy chd yéu cda nganh, nghé Co dién tor la:
Thiét ké hé théng co dién tua; phdn tich cdu tric va
hoat ddng ctia hé théng co dién ti; Idp rdp, vén hanh
va bdo tri cdc hé théng thiét bj co khi, dién - dién td,
thdy luc - khi nén, cdc hé théng tw ddng héa sur dung
cdc b diéu khién; Iap ddt, vdn hanh cdc thiét bj va hé
théng tw déng; xurly cdc sur ¢ cda hé thdng thiét bj co
dién t; t6 churc sén xudt theo nhém, boi dudng thg
bdc thdpKh6i lugng kién thirc téi thiéu: ...... gio (tuong
duong ..... tin chi).

Vi du 2: Gidi thiéu chung vé nghé Ky thuat ché bién
moén an

Ky thu@t ché bién mén dn trinh dé cao ddng Ia nganh,
nghé ky thudt truc tiép ché bién cdc logi mén dn tai
cdc bép cua khdch san, nha hang, ddp tng yéu céu
bdc 5 trong Khung trinh d6 quéc gia Viét Nam. Cdc
cbng viéc cia nghé cha yéu dugc thuc hién tai b
phdn ché bién mén dn (khu vuc nha bép) doi héi yéu
cdu cao vé chat lugng va vé sinh an toan thuc phdm
déi vdi diéu kién va méi trudng lam viéc. BEtién hanh
cdc cong viéc cia nghé can phdi dugc trang bj day du
cdc trang thiét bj can thiét cho qud trinh ché bién nhu
dung cu so ché, ché bién, thiét bj dun, ndu, vé sinh...
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Trong c6ng viéc c6 thé tién hanh ddc Igp hodc phéi
hop theo nhém tuy theo yéu cdu cu thé cla céng viéc
ciing nhu co s& ché bién. D€ hanh nghé, nhan vién
phdi ddp ting yéu cau veé surc khée, ¢ ngogi hinh pht
hop, da kién thic va hiéu biét chuyén mén, cé khd
ndng giao tiép trng xur trong qud trinh sén xudt ché
bién, c6 dao dirc nghé nghiép, c6 khd ndng té chirc
va thuc hién cdc nhiém vu cia nghé kij thudt ché bién
mon dn. Khéi lugng kién thire t6i thiéu: ..... gio (tuong
duong .... tin chi)

2) Kién thurc

Liét k& ngdn gon, khai quat nhirng kién thirc
ma ngudi hoc can phai dat dugc khi tét nghiép
@ cap trinh d6 dao tao tuong Ung cda nganh/
nghé vé chinh tri, van hda, xa hoi va phap luat;
kién thirc chuyén mén clia nganh/nghé dao
tao.

Viét yéu cau vé kién thirc phai sir dung cac
dong tlr chi mérc d6 nhan thirc (tham khao
thang do tu duy nhan thirc Bloom) dé khang
dinh nhirng kién thirc yéu cau ngudi hoc phai
dat dugc khi tdt nghiép & méi trinh d6 dao tao.

Vi du: Viét yéu cau kién thirc nghé Co dién tdr
Nhan biét duoc cac loai vat liéu co khi

Trinh bay dwoc cac ky hiéu va tiéu chuin cda
ban vé ky thuat

Phan tich dugc cac ché doé cat khi gia cong
Giai thich dugc cac 1énh vé chi tiét va cac thao
tac trén phan mém thiét ké co khi.

Giai thich dugc cac 1énh vE, thiét 1ap ché do gia
céng va cac thao tac trén phan mém gia céng
co khi

Phan tich duoc cac phuong phap gia cong trén
may cdng cu van nang

Trinh bay duogc cac cau I1énh trong [ap trinh
cho may CNC

M6 ta dugc cac budc st dung dung cu co khi
cam tay, dung cu do kiém co khi.

3) Ky nang
Liét ké ngan gon, khai quat, téng hop nhirng
k¥ nang lam viéc can c6 ma ngudi hoc can phai
dat dugc khi tét nghiép & cap trinh d6 dao tao
tuong irng clia nganh/nghé vé ki nang chuyén

mon, nang luc thuc hanh nghé nghiép, k§ nang
XU ly tinh huéng, k¥ nang gidi quyét van dg; ky
nang giao ti€p, lam viéc theo nhém, lam viéc
déc 1ap, kha nang st dung ngoai ngtt, tin hoc.
St dung cac dong tir chi mirc d6 thanh thuc
trong viéc thuc hién cac k§ nang chuyén mén
cla nghé.

Tranh sy nham Ian gilra cac yéu cau vé kién
thirc véi k§ nang

Vi du: Viét yéu cau k§ nang nghé Ky thuat ché bién
moén an

Pam bao vé sinh, an toan, an ninh va bao
vé moi trudng... dadp trng nhu cau cta khéch
du lich;

Thuc hién an toan lao déng, phdong chdy, chita
chay trong qua trinh ché bién mon an;

Quan ly va td chirc diéu hanh san xudt kinh
doanh tai cac bép trong nha hang, khach san;

Thuc hién dugc cac cong viéc cé lién quan dén
nghiép vu ché bién moén an nhu:

+ Xay dung dugc cac thuc don phu hgp vdi
cac d6i tugng khach cu thé;

+ Xay dung dugc dinh mirc ché bién tai bd
phan, mua va bado quan nguyén vat liéu ché
bién dung k¥ thuat;

» Thuc hién viéc so ché thyc phdm, nguyén
liéu ché bién theo dlng cac nguyén tac quy
trinh ky thuat;

*  Ché bién dugc cdc mén an chii yéu dé phuc
vu khach trong cac nha hang;

 Phoi hgp vdi bd phan ban trong qua trinh
phuc vu khach an uéng.

Thuc hién dugc cac cdng viéc lién quan dén
quan tri nhén luc, quan tri co s& vat chat ky
thuat, quan tri chat lugng trong ché bién
mon an;

S dung, van hanh dang, an toan cac loai
trang thiét bi trong ché bién mon an;

Phan tich, danh gia dugc két qua hoat dong
kinh doanh cla cac bé phéan, ca nhan cé lién
quan dén qua trinh ché bi€én mén an va c6 thé
dé xuat dugc cac gidi phap nham nang cao két
qua hiéu qua kinh doanh;
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Dy thdo duwgc cac loai bdo cdo, tham gia
soan thdo dugc mét s6 loai hgp dong ky két
hgp déng véi cac nha cung rng nguyén liéu,
thuc pham...;

S dung c6ng nghé théng tin co ban theo
quy dinh; khai thac, x(r ly, 'ng dung céng
nghé théng tin trong céng viéc chuyén moén
cla nganh, nghg;

Str dung dugc ngoai nglr co ban, dat bac 2/6
trong Khung nang luc ngoai ngilr cha Viét
Nam, &rng dung dugc ngoai ngilt vao cdng viéc
chuyén mén clia nganh, nghég;
4) Mirc dd tu chti va trach nhiém
M0 ta khai quat vé mirc d6 tu chd trong xUr ly cac
tinh huéng gidi quyét cong viéc, tinh than trach
nhiém doi vgi ban than, moi trudng, xa hoi, vdi
cdng viéc va doanh nghiép. V& phdm chat dao dirc,
y thirc nghé nghiép, trdch nhiém cong dan; dao
dirc, tac phong nghé nghiép, thai d6 phuc vy; kha
nang cap nhat kién thirc, sdng tao trong cong viéc
(Luu y: Yéu cau vé kién thirc, ky nang, mirc d6 tu
cht va trach nhiém ctia ngudi hoc khi tot nghiép
trinh d6 so cap phai ddm bao dap irng dugc theo
quy dinh cda Khung trinh dé quéc gia Viét Nam da
ban hanh theo Quyét dinh s6 1982/QD-TTg ngay
18/10/2016).

5) Vi tri viéc lam sau khi tot nghiép

K& tén cac vi tri viéc lam ma ngudi hoc & cac trinh
do tuong trng c6 thé dam nhiém sau khi tét nghiép
theo két qua phan tich nghé da c6 y kién gop y clia
chuyén gia trong nghé (Phuong phap xac dinh cac
vj tri viéc lam cda nghé xem Muc 3 - phan 3).

6) Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

C6 kha nang tu hoc hdiva nghién ciru, tim hiéu
trong moi trudng lam viéc dé€ nang cao trinh do
kién thirc chuy&én mén nghé nghiép, kj nang
trong t6 chirc cac hoat dong nghé nghiép, dap
(rng doi hdi trong qua trinh céng nghiép hoda,
hién dai hoa dat nudc.

Cé nang luc d@é tham gia hoc lién thong |én cac
bac hoc cao han dé phat trién kién thirc va ky
nang nghé nghiép dap rng nhu cau cta ban
than va nghé nghiép.

2. Bién soan Khai lugng kié€n thirc téi thiéu, yéu
cau vé nang luc ma nguoi hoc dat duoc cho tirng
vi triviéc lam

Viéc bién soan yéu cau vé nang luc clia ngudi hoc
can phai dat dugc theo tirng vi tri viéc lam phai
dua trén co s& két qua phan cong viéc, tiéu chudn
k§ ndang nghé quéc gia da ban hanh (néu cé). bong
thai, dua trén két qua khao sat doanh nghiép, khdo
sat co s& GDNN, y kién chuyén gia lam viéc trong
nganh/nghg, y ki€n ctia ngudi hoc dé dam béao
& méi vi tri viéc lam clia nganh/nghé, ngudi hoc
cb day du kién thirc, k§ nang, nang luc tu chd va
trach nhiém dé dam duong dugc cac cdng viéc tai
vi triviéc lam d6, dap irng dugc yéu cau clda doanh
nghiép, clia thi trudng lao déng va cla xa hoi,
trong d6 cé cac yéu cau vé bdo vé méi trudng, tiét
kiém nang lugng, hdi nhap quoc té va nhirng tac
déng clia cudc cach mang cdng nghiép lan thur tu.
1) M6 ta vi tri viéc lam

M6 ta ngan gon, khai quat, dé hi€u veé vij tri viéc
lam trong nghé&, pham vi lam viéc va nhirng nét dac
trung, dac di€m co ban nhat cda vi tri viéc lam dé
ngudi hoc c6 thé hinh dung dugc vé nhitng céng
viéc can thuc hién. C6 thé gidi thiéu thém nhirng
dac diém vé méi trudng lam viéc, vi tri va tdm quan
trong cla vj tri viéc lam trong nghé.

2) Kién thurc

Liét ké ngan gon, khai quat nhirng kién thirc vé
chinh tri, van héa, xa héi va phap luat lién quan
dén vi tri viéc lam, nhirng kién thirc chuyén
mén clia nganh/nghé ma ngudi hoc can phai
6 dugc dé thurc hién dugc cac cdng viéc & vi tri
viéc lam dé.

S{r dung cac dong tir chi mirc dé nhan thirc dé
khdng dinh nhirng kién thirc yéu cau ngudi
hoc phai cé dugc dé thuc hién dugc cac cong
viéc & vi triviéc lam dé.

3) Ky nang

Liét ké ngan gon, khai quat, téng hop nhitng
ky nang chuyén mon, nang luc thyc hanh nghé
nghiép ma ngudi hoc can phai co dé thuc hién
dugc cac céng viéc & vi tri viéc lam dé. Ngoai
ra, ty theo tinh chat dac thu ciia méi vi tri viéc
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lam, can c6 thém cac k§ nang bé trg khac nhu
k¥ nang x(r ly tinh hudng, k§ nang giai quyét
van dé; k§ nang giao tiép, lam viéc theo nhém,
lam viéc déc lap, kha nang str dung ngoai ngt,
tin hoc...

SUr dung cac dong tlr chi mirc d6 thanh thuc
trong viéc thuc hién cac k§ nang chuyén mén
cla nghé
Tranh sy nham 1an gilra cac yéu cau vé kién
thire véi yéu cau vé k§ nang

4) Mirc d6 tu chd va trach nhiém

Mo ta ngan gon, khai quat vé mirc d6 ty chl trong

xUr ly cac tinh hudng gidi quyét cong viéc, tinh than

trach nhiém, y thirc nghé nghiép doi véi ban than,

moi trudng, xa hoi, khd nang cap nhat kién thire,

sang tao trong cong viéc & tai vi tri viéc lam.

5) Khéi lwgng kién thirc téi thi€u
Khéi lugng kién thire téi thi€u cia madi vi tri viéc
lam dugc xac dinh trén co s& khéi lugng hoc
tap t6i thi€u (hoc ly tuyét, thuc hanh, thuc tap)
dé ngudi hoc c6 dugc cac kién thire, k§ nang
dap (rng yéu cau cla tirng nang luc trong moi
vi triviéc lam.
Khéi lugng kién thire téi thi€u clia méi vi tri viéc
lam dugc tinh bang gi¢r va quy d8i ra s6 lugng
tin chi twong duong dé thuén tién cho viéc to
chirc dao tao theo phuong thurc tich |Gy tin
chiva ddng quy dinh tai Quyét dinh sé 1982/
QDb-TTg va Théng tu s6 12/2017/TT-BLDTBXH
(Ty |é gilra thoi gian hoc ly thuyét va thuc hanh,
thuc tap va viéc quy ddi gir hoc ra tin chi dugc
thuc hién theo hudng dan tai Théng tu s6
01/2024/TT-BLDTBXH ngay 19/02/2014; Thong
tu s6 5830/VBHN-BLDTBXH ngay 31/12/2019).

6) Cac nang lurc ctia vi tri viéc lam

Viéc xac dinh cac nang luc ngudi hoc can phai
€6 dé thyc hién dugc cac cong viéc theo tirng
vi tri viéc lam cta nganh, nghé phai dua trén
co s& két qua phan tich c6ng viéc, tiéu chuan
k§ nang nghé quéc gia da ban hanh (néu cd).
DPong thoi, dua trén két qua khao sat doanh
nghiép, y kién chuyén gia lam viéc trong
nganh, nghé.

Cac nang luc trong méi vi tri viéc lam cla
nganh, nghé dugc sap xép theo 3 nhém nang
lyc gém:

« Nhém cac nang luc co ban: gém nhirng
nang luc nén tdng ma ngudi hoc & mai
trinh d6 tuong (ng can phai c6 dé lam viéc
néi chung khéng danh riéng cho mot nghé
hodc mét nganh san xuat, kinh doanh, dich
vu nao. Cac nang luc co ban co thé dugc 1ap
di 1ap lai & nhiéu vj tri viéc lam khac nhau
nhung khong thé thiéu (vi du nhu cac ndng
luc vé ngoai ng, tin hoc co ban, cac nang
Iwc chdp hanh phap luat, nang luc vé thé
chat, strc khde dé 1am viéc. vv...)

« Nhdm cac nang lyc chung: gém nhitng
nang luc ma ngudi hoc bat budc phai c6
lam co s& cho viéc tiép thu cac kién thirc
chuy&n mdn va hé trg cho viéc rén luyén cac
k§ nang nghé nghiép dé thuyrc hién dugc cac
cdng viéc trong mai vj tri viéc lam ctia mot
nganh, nghé cu thé;

« Nhédm cac nang luc chuyén mén: gém
nhtrng nang luc thiét yéu clia nghé ma
ngudi hoc can c6 dé co6 thé thyc hién
tron ven cadc cOng viéc tai mot vi tri viéc
1am cu thé.

Xac dinh bac theo tiéu chudn ky nang nghé
quoc gia cho tirng ndng luc phai dua trén co sd
k&t qua phan tich cong viéc, tiéu chuan k§ nang
nghé quéc gia da ban hanh (néu cd), dong thoi
dura vao két qua khao sat doanh nghiép, y kién
chuyén gia lam viéc trong nganh, nghé dé xac
dinh dung yéu cau dam bao thudn tién cho viéc
xac dinh trinh dd dao tao tuong &rng cho Mai
nang luc.

CAac cdng viéc can phai thuc hién dé xac dinh

cac nang luc ctia mét vi tri viéc lam cu thé:

* Thuthap, nghién clru cac tai liéu lién quan;

+ Téng hgp, hoan thién Phi€u phan tich cong
viéc;

+ Xac dinh nhirng ndng luc can cé trong moi
vi triviéc lam cla nghé;

* Phan loai nhém ndng luc trong méi vj tri
viéc lam;
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« Xin y ki€n chuyén gia, chinh stra, hoan
thién danh muc nang luc cacvi triviéclam
clia nghé.

7) Yéu cau veé kién thire, ky nang, mirc d6 tu cha
va trach nhiém déi v&i tirng nang luc cta vi tri
viéclam

M&i mot nang luc (thudc nhém nang luc co

ban, nang luc chung hay nang luc chuyén

mén) dugc cdu thanh bdi 3 yéu té: kién thirc,

k§ nang, mdc dd tu chdi va trach nhiém.

Dua trén bd Phiéu phén tich céng viéc da
hoan thién dé xac dinh va bién soan cac yéu
cau vé kién thire, k§ nang, mirc d6 tu chl va
trach nhiém cho tirng nang luc trong mai vi tri
viéc lam.

S dung cac dong tir chi mirc dé dé chira cac
yéu cau cy thé vé kién thirc, k§ nang, mirc dé
ty chdi va trach nhiém cho tirng nang luc.

3. T8 chirc hdi thao 1ay y ki€én gop y

T6 chirc héi thao 14y y ki€n gép y cla cac nha
quan ly chuyén mén, nha khoa hoc, chuyén gia
trong cung Iinh vuc nganh/nghgé, giang vién,
gido vién, doanh nghiép & dé hoan thién néi
dung du thao.

4.Lay y kién chuyén gia

GUi ban du thao dé 13y y ki€n phan hoi tir cac
doanh nghiép st dung lao déng cung linh vuc
nganh/nghgé, cac nha quan ly chuyén mon, quan ly
dao tao, cac gidng vién co kinh nghiém.

Luu y: cGn phdi Iy y kién cta nhitng chuyén gia c6
hiéu biét sau vé Iinh vuc hodc nganh/nghé dang xay
dung va dai dién & nhiéu vung, mién khdc nhau trén
¢4 nuéc dé€ dém bdo cé tiéng noi chung, théng nhdt
khi ban hanh, dp dung trén toan quéc.

5. Hoan thién Dy thao va gutri dén Hoi dong
tham dinh

Slra chira, bién tap tong thé ndi dung Du thao khai
Iwgng ki€n thirc téi thi€u va yéu cau vé nang luc
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ma ngudi hoc phai dat dugc sau tot nghiép trén co
s& thu thap va phan tich cac y kién gdp y clia cac
chuyén gia.

2. MOt s6 chua y khi bién soan
khoi lwgng kién thirc toi
thi€u yéu cau vé nang luc
ma ngudi hoc phai dat
dugc sau tét nghiép

Dién dat ré rang, dé hiéu d€ ngudi hoc, gido

vién, nhirng chuyén gia danh gia bén ngoai c6
thé hiéu dugc;

Khi viét can chu y tap trung vao nhirng gi ma
€0 s6 GDNN muén ngudi hoc c6 kha nang thé
hién dugc khi hoan tat mét phan hodc toan bd
chuong trinh;

Can c6 chuyén gia dén tir doanh nghiép dé
tham gia tu van trong qua trinh xay dung;

S&r dung dong tir dang thirc chd déng khi viét
yéu cau chudn dau vé kién thire, ky nang. Tranh
dung nhirng dong t&r chung chung nhu “ndm
virng”, “nam duogc”, “biét dugc”, “hiéu dugc”,
“nhan thirc”, “giac ngd”, “dé lam quen vai”,... do
khéng danh gia, do dém, dinh lugng dugc
DPanh gia viéc soan thao theo nguyén tac SMARC:
+ Cu thé (Specific);

* Do dugc (Measurable);

+ Co thé hanh ddng dugc dé thu thap bang
chirng (Actionable);

+  Gan két (Relevant);

« D& hiéu (Communicated).

3. Pinh dang khéi lvgng kién
thirc tdi thi€u va yéu cau
vé nang luc ma ngudi
hoc phai dat dugc sau tot
nghiép trinh d6 so cap
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(Tén coquan ban quan ly ............... )
(Tén co don vi xay dung ......c.eeenene. )
QUY PINH

KHOI LUQONG KIEN THU'C TGI THIEU VA YEU CAU VE NANG LU'C MA NGUOT HOC DAT
DUQC SAU KHI TOT NGHIEP TRINH DO SO CAP

NGANH/NGHE: ..o
TRINHDO: o, (BAC...)
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(Tén coquan ban quan ly ............... )
(Tén co don vi xay dung ......c.eeenene. )
QUY PINH

KHOI LUQONG KIEN THU'C TGI THIEU VA YEU CAU VE NANG LU'C MA NGUOT HOC DAT
DUQC SAU KHI TOT NGHIEP TRINH DO SO CAP

NGANH/NGHE: ..o
TRINHDO: e eeeeeeereers (BAC..)
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QUY PINH

KHOI LUQNG KIEN THU'C TOI THIEU VA YEU CAU VE NANG LU'C MA NGUOTHOC DAT
PUQC SAU KHI TOT NGHIEP TRINH PO SO CAP

NGANH/NGHE: ......eueemeeeeeeeessesiecessessseessesssessssesssessseens
TRINH DO: ettt ssssssssssssssssessssasssssasns
1. Gii thiéu chung vé nganh/nghé

2. Kién thirc

3. Ky nang

4, M(rc d6 tu chl va trach nhiém

5. Vi tri viéc lam sau khi t6t nghiép

6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh d6

Khéi lwrgng kién thire téi thiéu: ...... gio twong duong ....... tin chi
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QUY DPINH KHOI LUONG KIEN THU'C TOI THIEU VA YEU CAU
VE NANG LUC CHO TUNG VI TRI VIEC LAM

1. TénvitriviéeclamA

1.1. MO t vi tri viéc lam:

1.1.1. Kién thirc

1.1.2. Ky nang

1.1.3. MUrc d6 tu chdi va trach nhiém

1.2. Khéi lugng kién thirc téi thiéu: ........... gi& (tuong duong........ tin chi)

1.3. Cac nang luc cla vi tri viéc lam

BAC (theo tiéu chuan k§ ndng nghé quéc gia)

TEN NANG LUC

1. CAC NANG LUC CO BAN

Zl | cex

22 | axee

23 e

3. CAC NANG LUC CHUYEN MON

g | e

32
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1.4. Yéu cau veé kién thire, k§ nang, mirc d6 tu chd va trach nhiém cho tirng nang luc
a) Cdc ndng luc co bén

(1). Tén nang luc 1

- Yéu cau kién thurc

- Yéu cau k§ ndng

- M(rc d6 tu chl va trach nhiém
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(2). Tén nang luc 2

- Yéu cau kién thurc

- Yéu cau k¥ nang

- M(rc d6 tu chl va trach nhiém
b) Cdc ndng luc chung

(1). Tén nang luc 1

- Yéu cau kién thirc

- Yéu cau k¥ nang

- Mtrc d6 tu chdi va trach nhiém
(2). Tén nang luc 2

- Yéu cau kién thurc

-Yéu cau k¥ nang

- M(rc d6 tu chl va trach nhiém
¢) Cdc ndng luc chuyén mén

(1). Tén nang luc 1

- Yéu cau kién thirc

- Yéu cau k¥ nang

- Mirc d6 tu chti va trach nhiém
(2). Tén nang luc 2

- Yéu cau kién thirc

- Yéu cau k¥ nang

- M(rc d6 tu chl va trach nhiém

2. Ténvi triviéc lam B:
2.1. M6 ta vi tri viéc lam:
2.1.1. Kién thurc

2.1.2. Ky ndng

2.1.3. Murc dbé tu chd va trdch nhiém
2.2. Khéi lugng kién thirc téi thiéu: ........... gid (tuvong duong

2.3. Cac nang luc clia vi tri viéc lam

(Trinh bay cdc ndi dung tuong tu nhuvi triviéc lam A, IGn lugt dén hét cdc vj tri'viéc lam cta nghé doi vai
tirng trinh do trung cdp va trinh d6 cao ddng)
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HU'GNG DAN SU DUNG QUY PINH KHOI LUGNG KIEN THU'C TOI THIEU, YEU CAU VE NANG LUC MA
NGUOT HOC PAT DUQC SAU KHI TOT NGHIEP TRINH DO SO CAP

Ngoai nhitng ndi dung chuyén mén can phdi huéng dan bé sung, luu y trong qud trinh st dung, Ban Chd
nhiém cé thé huéng ddn mét sé néi dung co bdn nhu sau:

1. Gigi thiéu tdng quan vé quy dinh khéi lwrgng ki€n thirc téi thi€u, yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc
dat dugc sau khi tot nghiép trinh d6 so cap clia nganh, nghé ........... G trinh do............

2. Ung dung/tac dung/muc tiéu quy dinh khéi lugng kién thirc téi thiéu, yéu cau vé nang luc ma
ngu i hoc dat dwoc sau khi tét nghiép trinh dd so cap clia nganh, ngheé ........... g trinh do............

Trd loi cdc cdu héi:
(1) Quy dinh khéi lurgng kién thirc t6i thiéu, yéu cau vé ndng luc ma ngudi hoc dat dugc sau khi tét nghiép

trinh do so'cdp cda nganh, nghé............ Gtrinh db............ giup ich gi cho cdc co' quan qudn ly vé GDNN,
co’ quan qudn ly chuyén nganh

(2) BGi vdi cdc co'sé gido duc nghé nghiép
(3) Béi véi ngudi hoc
(4) Boi véi doanh nghiép, nguoi str dung lao déng

3. Huéng dan sir dung Quy dinh khai lwvgng ki€n thire téi thi€u, yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc
dat dugc sau khi tot nghiép trinh d3 so cap ctia nganh/nghé ........... & trinh d0............ délam can c&
xay dung, diéu chinh chuong trinh dao tao ctia nganh/nghg, & trinh d6 tuwong trng.

Vi du vé cach viét Hwéng dan str dung:

“HUGNG DAN SU’ DUNG QUY PINH KHOI LUQNG KIEN THUC TOI THIEU, YEU CAU VE NANG LUC
MA NGU'OT HOC PAT PUQC SAU KHI TOT NGHIEP TRINH PO ....... NGANH/NGHE QUAN LY KHAI
THAC CONG TRINH THUY LOI

1. Gidi thiéu vé quy dinh khéi lugng kién thire tdi thi€u, yéu cau vé nang luc ngudi hoc dat dugc sau
khi tot nghiép trinh d6 ......

Quy dinh khéi lugng kién thirc téi thi€u, yéu cau vé nang luc ngudi hoc dat dugc sau khi tét nghiép trinh
do trung cap, cao dang nganh/nghé Quan ly, khai thac cong trinh thdy |gi dugc xay dung bédi cac chuyén
gia dén tlr co quan quan ly, doanh nghiép, co s& gido duc nghé nghiép trén co sé két qua phan tich nghg,
phan tich cong viéc trong thure té sdn xuat, kinh doanh, dich vu cda nganh/nghé.

Quy dinh khai lugng kién thirc t6i thi€u, yéu cau vé nang luc ngudi hoc dat dugc sau khi tét nghiép trinh
dé so cap ctia nganh/nghé Quan ly, khai thac cong trinh thady lgi dugc xdy dung cho ..... vi tri viéc lam &
trinh @6 ... bac 1... (... tin chi) va ... vi tri viéc lam & trinh d6 so cap bac ... (... tin chi).

Quy dinh nay nham c6ng khai vai xa héi, ngudi hoc va ngudi str dung lao déng biét dugc chudn nang luc
nghé nghiép, ki€n thirc chuyén mon, k§ nang thuc hanh, vi tri viéc lam ma ngudi hoc ¢6 thé ddm nhan
dugc sau khi tot nghiép, la cong cu gitp cho:
- Trudng/Trung tdm GDNN... c6 can c& d€ xay dung, diéu chinh chuong trinh dao tao, cam két vé
dadm bdo chat lugng dao tao véi ngudi hoc, doanh nghiép theo yéu cau cla thi trugng lao dong;
- Ngudi hoc c6 co s& dé chon nganh/nghé hoc, xac dinh rd cac vi tri viéc lam vai cac yéu cau vé
chudn nang luc nghé nghiép, kién thic chuyén mon, ki nang thuc hanh ma minh ¢é thé dam
nhan sau khi t6t nghiép;
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- Doanh nghiép, ngudi sir dung lao ddng cé ca s& dé tuyén chon nhan luc, bé tri cdng viéc va tra
luong hgp Iy cho ngudi lao dong. Bong thdi la co s& d€ doanh nghiép tham gia cling v&i cac ca
s& gido duc nghé nghiép trong viéc dao tao ngudn nhan luc dap (rng yéu cau cda doanh nghiép.

2. Huéng dan Truéng/Trung tdm GDNN... trong viéc xdy dung chuong trinh dao tao trén co s& quy
dinh khai lugng kié€n thirc ti thi€u, yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc dat duoc sau khi tét nghiép
trinh d0 so cap

Trén ca s& quy dinh khéi lugng kién thirc t6i thi€u, yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc dat dugc sau khi tét
nghiép trinh d6 so cdp cac Trudng/Trung tdm GDNN... (sau day goi la trudng) t6 chirc xay dung chuong
trinh dao tao clia co s& minh bdo ddm khéi lugng kién thire, k§ ndng quy dinh trong chuong trinh dao
tao t6i thi€u phai bang khéi lugng kién thire, k§ nang dugc quy dinh trong quy dinh nay dé€ ngudi hoc sau
khi tot nghiép c6 dugc kién thirc va cac nang luc theo quy dinh. Ty 1€ gio hoc ly thuyét va thuc hanh trong
chuong trinh dao tao phai ddm bao theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2024/TT-BLDTBXH ngay 19/2/2024;
Thong tu s6 5830/VBHN-BLDTBXH ngay 31/12/2019 clia B6 trudng Bo Lao ddng - Thuong binh va Xa hoi.
Viéc xac dinh tén va ndi dung clia cdc mé dun trong chuang trinh dao tao trinh dé so cap dugc dyua vao
tén cac nang lyc/nhém nang luc va quy dinh khoi lugng kién thire, k§ ndng, mirc d6 tu chd va trach nhiém
clia tirng nang luc/nhém nang luc twang (ng trong tt ca cac vi tri viéc lam & trinh d6 twong ang cu thé:

- Cacmd dun co sd clia nganh/nghé: Bugc xac dinh trén co sd nhdm cac nang luc chung, bdo ddm
khoi lugng, yéu cau vé kién thire, ki ndng cdia cac mo dun nay t6i thi€u phai bang khéi lugng, yéu
cau veé kién thirc, k§ nang dugc quy dinh cda tat ca cac nang luc/nhém nang luc chung;

- Cac m6 dun chuyén mon clia nganh/nghé: Bugc xac dinh trén co s& nhém cac nang luc chuyén
mon bao dam khéi lugng, yéu cau vé kién thire, ki nang clia cdéc mén hoc, mé dun nay téi thiéu
phai bang khaoi lugng, yéu cau vé kién thire, k§ nang dugc quy dinh cla tat ca cdc nang luc/nhom
nang luc chuyén moén;

- Nhatruong can luuy trong viéc xay dung cac mo dun gilp ngudi hoc cd dugce cac k§ ndng mém;
cac k§ nang “xanh"” trong dao tao va cac k§ nang dap irng yéu cau ctia cudéc Cach mang céng
nghiép lan thir 4;

- Trong qua trinh sr dung quy dinh khéi lugng kién thirc t6i thi€u, yéu cau vé nang luc ma ngudi
hoc dat dugc sau khi tét nghiép trinh dd so cap dé phat trién chuong trinh dao tao, cac trudng
6 trach nhiém cap nhat nhirng ti€n bd khoa hoc, cdng nghé clia nganh/nghé dua vao chuong
trinh dao tao nham dap rng yéu cau cda thj trudng lao dong va doanh nghiép.

BAN CHU NHIEM
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DANH SACH BAN CHU NHIEM
y P 2. K SO
DANH SACH HOI PONG THAM BINH
y T 2. SO



Cac budc xay dung

chuong trinh dao tao trinh do
so’ cap va dao tao dugi 3 thang
dap (rng yéu cau thi trudong
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4. Cacbudcxaydungchuongtrinhdao
tao trinh do so cap va dao tao duéi
3 thang dap irng yéu cau thi trudong

Viéc xdy dung chuong trinh dao tao co6 thé quy
trinh héa mot cach don gidn lam 9 budc, chia
thanh 3 giai doan: i) chuan bi; ii) trién khai xay
dung chuong trinh dao tao, va iii) s& dung va
danh gia.

Céc budc nay ddm bao tuan thi cac quy dinh cla
Thong tu s6 42/2015/TT-BLDTBXH; Thong tu s6

5830/VBHN-BLDTBXH ngay 31/12/2019 quy dinh
vé dao tao trinh do so cap, déng thai thuc hién dé
dang nhanh chéng cho cac co s& GDNN. Ban ¢6
thé xem so d6 tom tat cac budc trong Bang 1 va
xac dinh ré don vi, ca nhan chiu trach nhiém chinh
va phéi hgp tién hanh tirng budc trong Bang 3.

» Bang 3. So dd cac budc xdy dung chuong trinh dao tao dap trng yéu cau thi trudng

4 N 7

Giai doan chuan bi

1.
Xac dinh yéu cau va
phan céng nhan sy

2.
Lap ké hoach xay dung
chuong trinh

3

Phé duyét ké hoach XDCT

- /

Giai doan
Trién khai xay dung
chuong trinh

N N

Giai doan Str dung
va danh gia

8.
Trién khai str dung
chuong trinh

©l
DPanh gia va diéu chinh
chuong trinh dao tao

- /

Ngudn: Nhém tac gia bién soan dya trén cac Théng tu's6 42/ 2015, s6 43/2015, s6 34/2018 clia B LDTBXH va khao sat cac co sd gido

duc nghé nghiép, 2020.
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P Bang4.Cacbénlién quan trong quy trinh xay dwng chuong trinh dao tao dap &rng yéu cau thj truong

Tén buéc Phai hop Thoi gian thuc hién
Xac dinh yéu cau va pha Trudng khoa/ Bo
1 ,ac eIl Ayeu cauvaphdan rl:ro’ng 0arbo Trudng khoa/ Bo mon(1) 01 ngay
cdng nhan su moén™
Lap ké hoach xa Khoa, b6 mén
2 ap ke O?C xay dung Phong dao tao o 01 ngay
chuong trinh Doanh nghiép lién két
- B idm hiéu/ B R R o
3 Phé duyét ké hoach 'a’n glaﬂm Lz Phong bao tao 01 ngay
giam déc
4 Bién soan chuong trinh T6 bién soan®@ Khoa/bd moén
T6 bién soan
Héi ddng tham dinh® z«::m Gidam hiéu/Ban Gidam Theo ké hoach xdy dung
5 Tham dinh chuong trinh ’ ’ oc N
d Phong dao tao . e A il
Céc khoalién quan
Phong TC-HC
Naudi dirng dau co sd Khoa, Phong dao tao
6 Ban hanh chuong trinh g 1 dung daucas .
dao tao Phong TC-HC
Khoa/bd mén
&t thc xa Hoi ddng tham dinh
7 K?t thu‘c i c{gmg chuang Phong dao tao ¥ c ‘ 1 tudn sau khi ban hanh
trinh va luu ho so To6 bién soan
DN lién két
f B Phong dao tao 3 i 3
8 Tr‘len khai s&r dung chuong Khoa/ b mén 9 0 1 tuan sau khi ban hanh
trinh DN lién két T
§ Phong dao tao i 3-6 tha khi hoa
9 Panh gia va digu chinh d DN lién két > thang sau khinoan
Khoa/ b6 mén thanh khoa dao tao
* Ghi chu:

(2) C6 dai dién doanh nghiép truc tiép tham gia

(1) Bao gém Phong dao tao, Khoa, t6 bd mén, bd phan dao tao tai doanh nghiép
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Hudng dan cach lam va két qua dau ra trong
tirng budc dugc néu cu thé sau day. Ban ciing
c6 thé tham khdo vi du va phu luc cé cac cac
Giai doan Chuan bi

Budc 1. Xac dinh yéu cau va phan cong nhan su
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bi€u mau dé tién cho viéc s&r dung. Chuc cac ban
thanh céng.

Noi dung cong viéc Két qua cudi cung

+ Xac dinh nghé can xdy dung chuong trinh
* Thanh 1ap ban/ t6 xdy dung chuang trinh
+ Dukién phan cong gido vién, chuyén gia XD CT

+ Tén nghé can xay dung chuong trinh dao tao
+ Ban/ t6 xay dung chuong trinh va bang phan céng gido
vién, chuyén gia, thanh vién ban/ té

Viéc xac dinh nhu cau xady dung chuong trinh dao
tao can dua vao nhu cau thuec té cla thj truong
lao déng, dua vao cac bo khéi lugng kién thirc téi
thi€u va yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc phai dat
dugc sau tét nghiép da dugc ban hanh (néu xay
dung mdi phai thuc hién cac budc xay dung khoi
Iuwgng kién thirc t6i thi€u va yéu cau vé nang luc ma
ngudi hoc phai dat dugc sau tot nghiép cho nghé).
Khoa hodc bd mon xac dinh nghé can xay dung
(hodac diéu chinh) chuang trinh cho phu hgp véi thi
trudng lao dong dura trén:

Yéu cau dat hang cda doanh nghiép, ngudi st
dung lao ddng;

Y kién déanh gia ctia doanh nghiép da str dung
hoc vién do co s& GDNN dao tao (xem thém &
Budc 9);

Khi nhan thay chuong trinh dao tao da khong
con phtu hgp so v&i nhu cau cda thj trudng, hoac
can cap nhat thém cac 'ng dung khoa hoc cong
nghé mdi trong linh vu'c ma minh dao tao. N&i
dung nay dugc thuc hién hang nam, phdi hgp
véi phong dao tao, cac phong khoa lién quan va
dac biét la cdc doanh nghiép trén dia ban, doanh
nghiép lién két c6 dat hang dao tao véi co s&
GDNN. Khoa, bd mon can xem xét tirng nghé dao
tao trong téng s6 quy méd dao tao dé xac dinh tén
nghé can xay dung chuong trinh dao tao so cap
va dao tao dudi 3 thang. C6 hai trudng hgp xac
dinh tén nghé nhu sau:

1. Nghé chua c6 chuong trinh dao tao nhung
thi trudng c6 nhu cau va don vi cé thé cung
(rng, can xay dung chuong trinh dura trén cac

m& dun, moén hoc phl hgp clia cac chuong
trinh dao tao khac;

2. Nghé da c6 chuong trinh dao tao nhung chua
phu hgp, can diéu chinh chuong trinh theo yéu
cau cla thi trudong, va mirc dé can diéu chinh
trong danh muc cadc nghé ma co'sg dao tao dang
6. Tiép theo, khoa/ b mén 1ap bang phan cong
nhan su du kién vao té bién soan, hay mét sé
don vi goi la ban chtd nhiém bién soan chuong
trinh. D&i véi viéc xdy dung chuong trinh so cap
va dao tao dudi 3 thang, t6 bién soan phai dap
(rng nhitng yéu cau sau:

S6 lugng va co cdu: TG bién soan co tir 5 dén
7 thanh vién (tuy theo khoi lugng cdng viéc
cla tirng chuong trinh dao tao can xay dung)
gdbm cac nha gido, can b quan ly GDNN, can
bd ky thuat trong cac doanh nghiép; trong 4o,
6 it nhat mot phan ba thanh vién la nha gido
dang gidng day cac nghé tuong ng tai co s&@
gido duc nghé nghiép va 01 chuyén gia ngoai
trudng. P& ddm bao tinh thuyc tién, trong 2
chuyén gia ngoai nha trudng nén cé dao tao
vién, can bd k¥ thuat clia doanh nghiép truc
ti€p tham gia khau bién soan chuong trinh,
huy déng tur chinh cac doanh nghiép lién két,
dat hang dao tao.

Tiéu chudn cda thanh vién té bién soan:
Cé trinh d6 trung cap tra 1én;

Cé it nhat 3 nam kinh nghiém trurc ti€ép gidng
day hodc hoat déng sdn xuat, kinh doanh trong
[Tnh vuc cda nghé can xay dung chuong trinh.

6 Khodn 1 Diéu 9 Thong tu 5380/VBHN-BLDTBXH ngay 31/12/2019
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Vidu 1: Xay dwng chwong trinh dao tao nghé van hanh, stra chira bom dién tai Trwé'ng cao
dang nghé HCN

Thi truong lao déng trong khu viurc dong bang song H6ng c6 nhu cau rat Ién vé cdng nhan van hanh tram
bom thay |gi. Trén dia ban cé hon 10 céng ty khai thac cdng trinh thay |gi va méi cdng ty cé hang tram céng
nhan can dugc dao tao bd sung thudng xuyén dé dap irng k& hoach san xuat, dac biét 1 theo mua vu san
xudt néng nghiép hang nam.
Nhan thdy nhu cau nay, Trudng cao dang nghé HCN déng tai thanh phé T. quyét dinh cung cap khéa dao
tao cho d6i ngli van hanh tram bom. Qua trao déi véi cac cong ty, trudng nhan thdy cac chuong trinh dao
tao vé tram bom thay Igi hién nay qua dai, trinh d6 cao va chua linh hoat dap (rng nhu cau cu thé cdia doanh
nghiép déi vgi cdng nhan van hanh may. Vivay, trudng da quyét dinh phoi hop véi doanh nghiép xay dung
chuong trinh so cap vé nghé van hanh, stra chira bom dién. Ban chii nhiém xay dung chuong trinh sé gom
3 gido vién ctia khoa dién va 2 trudng phong k§ thuat ctia 2 cdng ty lién két. Cac céng ty cling sé ho trg
truong tién hanh khao sat, nhan hoc vién thuc hanh va giai quyét viéc lam cho hoc vién sau dao tao.

Vidu 2: Xay dwng chuong trinh dao tao nghé nudi thiy san nuwéc ngot theo yéu cau thi
truwo'ng & Trwo'ng trung cap AGS

Trudng trung cap AGS doéng trén dia ban huyén C., tinh X., cé uu thé vé dao tao cac nghé ndong nghiép va
thly san. Trudng mai nhan dugc yéu cau clia Cong ty thiy san N.V. vé dao tao ngan han cho ddi ngd céng
nhan nuéi tréng thily san clia doanh nghiép. Cong ty N.V. dang trién khai dau tu 400 ha nudi ca nuGc ngot,
tap trung vao ca tra xudt khau va trong vong 1 nam tdi can 450 cdng nhan trang trai va k§ thut vién dugc
dao tao bai ban va nhanh chéng, dap (rng cac yéu cau cla thi trudng quoc té. Khoa thdy san cda Trudng
AGS xac dinh chuang trinh dao tao trinh do so cap vé nudi trong thdy san hién chua cé, nhung hoan toan
6 thé trién khai dugc dua trén lua chon cac phan hoc pht hgp clia chuong trinh trung cap va déi ngl gido
vién clia khoa. Cong ty N.V. cling bay té sén sang hgp tac vdi Trudng dé trién khai day thuc hanh tai chinh
cac trai méi dau tu ctia Cong ty va clr can bd ky thuat nudi trong cing tham gia véi Trudng khi xay dung va
trién khai chuong trinh dao tao. Trén co s& thao luan véi doanh nghiép va déi ngii gido vién, khoa thdy san
Trudng trung cap AGS da xac dinh tén nghé dao tao sé la nudi thly sdn nudc ngot, trinh d so cap. Khoa
cling du ki€n danh sach t6 bién soan gém 3 gido vién clia khoa dang truc ti€p giang day cac bé mén thdy
san két hgp vgi can bo k§ thuat nudi tréng va trudng trai giéng clia Céng ty N.V. d€ cing xay dung chuong
trinh cho phu hgp véi yéu cau thuc té clia doanh nghiép.
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Budc 2. Lap ké hoach xay dung chuong trinh

Noi dung cong viéc Két qua cudi cung

+ Lap ké hoach xdy dung chuong trinh dao tao theo dé xuat + Bang ké hoach xay dung chuong trinh dao tao

cliakhoa, b6 mon + Du thdo quyét dinh thanh 1ap t6 bién soan
+  Soan thao quyét dinh thanh 14p t& bién soan

Sau khi khoa/ b6 mén xdc dinh nghé va phdn céng nhén su, Phong dao tao sé phdi hgp Idp ban k€ hoach xdy dung chuong trinh va du
thdo quyét dinh thanh 1ap t6 bién soan dé sén sang trinh Ban gidm hiéu/Ban gidm déc phé duyét dé trién khai, nhanh chéng ddp rng
nhu cau cia doanh nghiép. C6 thé s&r dung méu ggi y trong Phu luc 1 d€ Idp k€ hoach xay dung chuong trinh

Budc 3. Phé duyét ké hoach xay duwng chuong trinh

NGi dung cong viéc K&t qua cudi cung
+  Kiém tra tinh phU hgp clia k€ hoach va té bién soan + K& hoach XD CT dao tao dugc phé duyét
chuong trinh « Quyétdinh thanh 1ap t6 bién soan duoc ky

+ Ky quyét dinh phé duyét

Ngudi ding dau co sé dao tao c6 tham quyén ky quyét dinh phé duyét ké hoach XD chuong trinh va thanh Idp té bién soan chuong
trinh dao tao. Hiéu truéng/Gidm déc (hodc ngudi dugc Gy quyén) véi sur hé trg clia cdn b lién quan sé tién hanh kiém tra tinh pht hop
cta k€ hoach va du kién thanh Idp t6 bién soan chuong trinh. Quyét dinh phé duyét sé duoc ky néu ké hoach phi hop va té bién soan
dat yéu cdu vé s6 lugng, co cdu thanh phén, tiéu chudn cia thanh vién da néu & budc 1 va cdc budc tiép theo sé dugc tién hanh. Néu
chua phi hop, quay trd lgi budc 1 dé hodn thién theo y kién chinh sira va quy trinh bdt déu lai tir dau

Giai doan Tri€n khai xay dung chuang trinh

Budc 4. Bién soan chuong trinh

Nél dung cang Viéc

+ Thiét ké cau tric chuong trinh K&t qua trung gian
+ Bién soan ndi dung chuong trinh + Cau truc chuong trinh va dé cuong chi tiét cac mo dun
+ Xinykién gop y du thdo va téng hgp phan tich y kién + Duthdo so b chuong trinh dao tao, chuong trinh mé dun
+ Hoan chinh du thdo chuong trinh dao tao + Phiéu gop y chuong trinh
+ GUibd du thdo dén cac thanh vién hdi dong tham dinh K&t qua cudi cung
+ Duthdo hoan chinh clia chuong trinh dao tao dé dua ra hoi
dong tham dinh

Budc nay do t6 bién soan chuang trinh dao tao Can thuc hién xay dung khoi lugng kién thirc
thuc hién, ddm bao tién dd theo ké hoach xay t6i thi€u va yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc
dung chuong trinh @& dugc phé duyét. T6 trudng phai dat dugc sau t6t nghiép nhu & phan 3.

phén cdng cac thanh vién té bién soan (da thanh
lap & Budc 3) thurc hién cac n6i dung cong viéc cu
thé nhu sau:

2. DBoivéinghé da cé bo khéi lugng kién thire toi
thi€u va yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc phai
dat dugc sau t6t nghiép

1. Do6i v&i nghé chua c6 bd khoi lugng kién thirc
t6i thi€u va yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc
phai dat dugc sau t6t nghiép
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Nghién ctru k§ b khéi lugng kién thirc téi thi€u va
yéu cau vé nang lyc ma ngudi hoc phai dat dugc
sau tét nghiép dé thuc hién nhu sau:

» Th nhat: Thiét ké cau trdc chuong trinh

Dua vao khai lugng kién thirc t6i thi€u va yéu
cau vé nang lyc ma ngudi hoc phai dat dugc
sau tot nghiép, xac dinh muc tiéu cda chuong
trinh, yéu cau vé nang lyc ma ngudi hoc can
dat sau khi hoan thanh khéa hoc phu hgp vé&i
nhu cau clia doanh nghiép;

Xac dinh khéi lugng kién thire, k§ ndng, ndi
dung dé dua vao chuang trinh dao tao;

Xay dung dé cuang téng hgp va dé cuong chi
ti€t chuong trinh dao tao;

Thiét ké cau trdc chuong trinh, xac dinh danh
muc cdc md dun, thdi gian va phan bé thai gian
thurc hién; xac dinh d6 quan trong clia cac kién
thire, k§ nang duoc lya chon theo cadc mirc dé:
Bat budc phai hoc - Can hoc - Hoc dugc thi tét;
so sanh v@i cac chuang trinh dao tao cung
nghé, ciing trinh d6 cla co s& dao tao khac dé
tham khao, lua chon thiét ké cau trdc chuong
trinh dao tao phu hgp. Thiét ké dé cuong chi
ti€t cdc mo6 dun theo chuong trinh dao tao da
xac dinh;

Xac dinh yéu cau, néi dung va phuong phap
danh gia két qua hoc tap clia ngudi hoc;

Xin y kién vé két cdu chuong trinh dao tao bang
cach glri cho cac gido vién day chuong trinh
tuong tu, chuyén gia, can bo ky thuat khac clia
doanh nghiép khéng nam trong té bién soan;

Tong hgp gop y va hoan chinh cau trdc chuong
trinh dao tao (xem cau tric co ban & sau)

» Thu hai: Bién soan ndi dung chuong trinh

Dwra vao ndi dung va cau tric chuong trinh da
thiét k&, cu thé hoéa tirng mo dun; diéu kién
thuc hién; phuong phap va ndi dung danh gig;

Bién soan chi tiét tirng mo dun

Lap so do quan hé va tién trinh dao tao cac mé
dun hoc phu hgp véi trinh tu cta 16-gic nhan
thire, 16-gic su pham

8

» Thirba: Xin y ki€én gép y du thao chuong trinh

Sau khi hoan thanh, gtri dy thdo chuong trinh
dao tao vdi tat cd cac moé dun vira bién soan
cho cac gido vién day chuong trinh tuong tu,
chuyén gia, can bd ky thuat khac clia doanh
nghiép khéng nam trong t6 bién soan dé lay y
kién;

Thu thap y kién gép y qua phiéu gép y chuong
trinh dao tao. V&i doi tugng doanh nghiép,
6 thé thao ludn truc tiép dé 1y y ki€én nhanh
gon tai noi lam viéc. Luu y rang khi xdy dung
chuong trinh so cap va dao tao dudi 3 thang
thuong khong ap dung héi thao lay y kién gop
y nhu cac chuong trinh dao tao trinh d6 cao, ¢
quy md va khéi lugng I&n hon.

T6 bién soan téng hop phan tich cac y ki€n gop
y va théng nhat hudng chinh sira ndi dung
chuong trinh dao tao

» Thrtu: Hoan chinh du thdo chuong trinh

dao tao

Tién hanh chinh sira hoan thién ni dung du
thdo chuong trinh dao tao theo hudng da
théng nhat trong t6 bién soan.

Cau trdc co ban cla chuong trinh dao tao nghé
trinh d6 so cap va dao tao dudi 3 thang gom:?

1.

8.
9.

o A W N

Tén nganh, ma nghé dao tao

. Bac, trinh d6

Déi tugng tuyén sinh;

. M6 ta vé khoéa hoc va muc tiéu dao tao

Danh muc sé lugng mo dun, tin chi;

. Khai lugng kién thirc, k§ nang nghé, cac ky

nang can thiét khac, nang lyuc tu chd va trach
nhiém;

Quy trinh dao tao, diéu kién t6t nghiép;
Phuong phép va thang diém danh gia;

Hudng dan sir dung chuong trinh.

Nhu tat ca cac chuong trinh khac, chuong trinh
dao tao so cap va dao tao dudi 3 thang theo yéu
cau thj truong cling phai dam bao cac yéu cau vé
chuong trinh dao tao sau:

Khoan 1 Diéu 8 Thong tu 5380/VBHN-BLDTBXH ngay 31/12/2019
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Tén nghé phai dugc xac dinh cu thé va cé trong
danh muc nghg, céng viéc clia nganh/ Iinh vurc
sadn xudt kinh doanh clia doanh nghiép trén
dia ban hoac c6 trong danh muc nghé thudc
hé théng gido duc nghé nghiép trinh d6 trung
cép, cao dang da dugc ban hanh theo ma nghé
cap 4;

N6i dung chuong trinh dao tao phai ddm bao
dat dugc muc tiéu dao tao tuong Ung cap
trinh d6 theo quy dinh clia Luat Gido duc nghé
nghiép; quy dinh vé khai lugng kién thire, ki
nang nghé, cac ky ndang can thiét khac, yéu
cau nang lyc ma ngudi hoc dat dugc sau khi
tét nghiép doi vdi tirng nghé dao tao va phu
hgp v&i khung trinh dé quéc gia, tiéu chuadn ky
nang nghé qudc gia;

Xac dinh dugc sé lugng va thdi lugng cla
trng mo - dun tuong ng vd&i phuaong thic
dao tao; thai gian hoc ly thuyét va thai gian
hoc thuc hanh, thuc tap, ddm bao it nhat 75%
thdi gian danh cho thuc hanh thuc tap®; phan
bé thdi gian chuong trinh va trinh ty thuc
hién cdc mé - dun dé thuc hién muc tiéu dao
tao cé hiéu qua;

Budc 5. Tham dinh chuong trinh

Noi dung c6ng viéc Két qua cudi cung

Chuan bi:

+ Phong dao tao dy kién k& hoach tham dinh chi tiét: dia
diém, thoi gian, thanh phan

+ Lanh dao co s& GDNN ra quyét dinh thanh lap hoi déng
thadm dinh (HBTD) chuong trinh va k& hoach thdm dinh

+ T8 bién soan/ Ban cht nhiém guri bd du thdo chuang trinh
cho thanh vién HBTD

+ Thanhvién HDTD nghién clru trudc du thdo; chudn by kién
nhan xét, danh gia

Hop tham dinh:

+ Daidién t6 bién soan bao cdo tém tat vé chuang trinh

« Thanh vién HDTD thao luan, nhan xét, danh gia vé dy thao
chuong trinh

+ Paidién té bién soan/ban ch nhiém gidi trinh, tiép thu cac
y ki€n ctia HBDTD

+ HBTD tién hanh bé phiéu danh gid vé chat lugng chuong
trinh

+ Chutich HDTD két luan vé chat lugng chuong trinh (xem &
dudi)

+ Chu tich HDTD bdo cdo két qua tham dinh.

Quy dinh yéu cau téi thiéu vé co s& vat chét,
thiét bi dao tao, ddi ngd gido vién dé trién khai
thuc hién chuong trinh dao tao nham dadm bao
chat lugng;

Xac dinh phuong phap danh gia két qua hoc
tap, xac dinh mdrc @6 dat khéi lugng kién thirc
t6i thi€u va yéu cau vé nang luc ma ngudi hoc
phai dat dugc sau t6t nghiép clia cdc mo - dun
va clia chuong trinh dao tao;

Bdo ddm tinh khoa hoc, chinh xac, tinh hé

théng, thuc tién va phu hgp vai ki thudt cong

nghé trong san xuét, dich vy; linh hoat dap

(ng sy thay déi cGa ky thuat cdng nghé va thj

trudng lao ddng.

S dung tir nglt nhat quan, dé hiéu;
Bado dam viéc lién théng gitra cac trinh d6 gido duc
nghé nghiép, c6 thé tham khao mau chuang trinh
dao tao trinh d6 so cap va dao tao dudi 3 thang va
mau chuong trinh mé dun trong Phu luc 4. Mau
tham khdo da c6 day dd cac ndi dung co ban theo
yéu cau.

K&t qua trung gian

+ Lich thdm dinh;

+ Quyét dinh thanh 1ap hoi dong tham dinh;

+ Phiéu nhan xét, danh giad chuong trinh clia thanh vién Hoi

dong tham dinh;

+ Bién ban hop thdm dinh chuong trinh
K&t qua cubi cung

+ T trinh bdo cdo két qua thdm dinh

+ Chuong trinh dao tao d& dugc théng qua Hdi dong tham
dinh

9
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Thanh phan héi dong tham dinh:

Hoi dong tham dinh chuong trinh dao tao ¢
Cha tich, Phé chd tich, thu ky va cac Oy vién.
Cha tich H6i déng la dai dién lanh dao co s&
dao tao, cé thé truc ti€p 1a hiéu trudng/giam
d6c co s dao tao. H6i ddng tham dinh chuong
trinh c6 tir 5 dén 7 thanh vién (tuy theo khoi
lugng cong viéc cla tirng chuong trinh dao
tao can thadm dinh) 1a cac nha gido, can bd
quan ly gido duc nghé nghiép, can bd khoa
hoc k§ thuat cia doanh nghiép. Trong dé, phai
c6 it nhat mét thanh vién la nguai clia doanh
nghiép, don vi s dung lao déng sau dao tao
va ¢6 it nhat mot phan ba téng s6 thanh vién
la nha gido dang gidng day trinh d6 dao tao so
cap v@i nghé tuong Urng.

Tiéu chuan cGa thanh vién H6i déng tham dinh:
+ C6trinh d6 cao dang trd 1én;

« Coitnhat5nam kinh nghiém trurc ti€ép gidng
day hodc hoat dong san xuat, kinh doanh
trong Iinh vurc cia nghé can tham dinh.©

Phién hop thadm dinh chuong trinh dao tao phai dap
rng mot so diéu kién nhat dinh:

Phién hop cla Hoi déng tham dinh chi hgp
[& khi c6 mat t6i thiéu 2/3 s6 thanh vién Hoi
dong, trong dé cé chd tich, thu ky va cac ay
vién phan bién. Cac thanh vién vang mat phai
€6 ban nhan xét, danh gia vé chuong trinh gtri
HG6i dong trudc ngay hop;

Buéc 6. Ban hanh chuong trinh

H6i déng thdm dinh chuong trinh thdo luan
cong khai, tirng thanh vién trong héi dong c6
y ki€n phan tich, danh gia doi véi chuong trinh
dao tao; biu quyét tirng nodi dung va két luan
theo da sé (theo y kién cda tir 2/3 thanh vién
Hoi déng trd Ién);
Phién hop cla Hoi déng tham dinh chuong
trinh phai dugc ghi thanh bién ban chi tiét,
trong d6 cé cacy kién cla tirng thanh vién va
k&t qua bi€u quyét déi vdi tirng ndi dung két
ludn cdia H6i dong. Bién ban dugc cac thanh
vién clla H6i dong du hop nhat tri thong qua
va cung ky tén.

Két luén vé chuong trinh dao tao trong phién hop

tham dinh dugc dua ra theo 3 murc:

Chuong trinh dao tao dugc thdng qua khéng
can chinh slra. Néu dat mdrc 1 thi chuyén budc
ti€p theo dé ban hanh chuong trinh. Chuong
trinh dao tao dugc théng qua nhung phai
chinh stra, b6 sung va néu rd nhirng ndi dung
chinh can chinh slra, bé sung. Néu dat mdrc 2
thi quay lai budc 6 va dua ra ké hoach thdm
dinh tiép theo. Chuong trinh khéng dugc
théng qua va néu ré ly do khéng dugc thdng
qua. Néu dat murc 3 thi quay lai budc 6 va dua
ra k€ hoach thdm dinh ti€p theo.

Két thic cubc hop thdm dinh Chd tich va thu ky HDTD
bdo cdo két qud tham dinh, kém theo bién bén hop
héi @éng, h6 so thdm dinh dé€ ngudi dirng déu co s&
dao tgo xem xét, quyét dinh ban hanh.

N@&i dung céng viéc K&t qua cudi cung

« Phong dao tao soan thao quyét dinh trinh BGH ky ban hanh
chuong trinh, can c&r béo cdo ciia HPTD, bién ban hop thdm
dinh, chuong trinh dao tao va cac ho so kem theo;

+ Hiéu trudng/ giam doc ky phé duyét va ban hanh chuong
trinh dao tao dé ap dung cho co s& minh.

+ Quyét dinh ban hanh chuong trinh (xem mau trong phu
luc);

* BO chuongtrinh dao tao.

Budc 7. Két thic xay dwng chuong trinh va luwu hoé so

N®&i dung cdng viéc Két qua cudi cung

+ Téng hgp hd so xay dung va tham dinh chuang trinh;

« Luutrirhé so

+ Baninva file dién t&r cac bd chuong trinh dao tao dugc luu
trir;

+ Toan bd hbé s xay dung va thdm dinh chuong trinh dugc
luu trir.
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Hoat déng nay do Phong Bao tao chu tri, phéi hgp
v@i khoa/ bé mén, té bién soan va Hoi dong tham
dinh chuong trinh tién hanh 1 tuan sau khi ban
hanh chuong trinh. B& chuong trinh dao tao dugc

Giai doan Sir dung va danh gia

Budc 8. Trién khai sir dung va lién tuc diéu chinh

» Tailiéu Hudng dan Xay dung Chuong trinh Dao tao theo Nhu cau clia Thi trudng Lao déng

ban hanh cé sy tham gia c@ia doanh nghiép ciing
dugc b phan lién quan cia doanh nghiép luu gilr
dé lam tai liéu si&r dung trong qua trinh dao tao va
hop tac véi co s& GDNN.

Néidung cang Viéc

* In &n hodc phé bién file dién tir va trién khai chuong trinh
dao tao cho tat ca gido vién tham gia gidng day;

+ Gido vién tiép tuc diéu chinh, cap nhat trong qua trinh
gidng day dé linh hoat dép rng yéu cau clia doanh nghiép;

+ Tap hgp nhirng bat cap, nhirng ndi dung 16n can stra déi b
sung trong chuong trinh dé dé xuat diéu chinh lan téi.

+ Banin/file dién t&r cac bd chuong trinh dao tao dugc phd
bién va str dung bdi gido vién clia co s& GDNN va doanh
nghiép.

Hoat dong nay dugc thurc hién trong vong 1 tuan
sau khi ban hanh chuong trinh do khoa/ bd mén
chd tri thuc hién, phoi hgp véi phong dao tao
va doanh nghiép c6 can b6 tham gia gidng day,
huéng dan thuc hanh trong khéa hoc.

Duva trén chuong trinh mdi, tirng gido vién xay
dung lai tai liéu gidng day (gido an, dé cuong, hoc
liu lién quan), trinh trudng khoa duyét va trién

Buédc 9. banh gia chuong trinh dao tao

khai gidng day. Trong qua trinh dao tao, néu gido
vién thdy c6 nhirng di€ém mdi can ap dung thi cé
thé linh hoat cap nhat ngay trong bai gidang dé phut
hgp v&i yéu cau cda doanh nghiép, bat kip nhirng
thay d6i vé cong nghé, phuong thirc san xuat kinh
doanh. Néu c¢6 nhirng diéu chinh I&n can thay d6i
chuong trinh thi gido vién sé& tap hgp lai € dé xuat
viéc chinh stra cho phu hgp trong lan xay dung
diéu chinh chuong trinh tiép theo.

N@&i dung céng viéc K&t qua cudi cung

 Luu gitrthong tin ctia hoc vién sau khi hoan thanh khéa hoc

+ Lién hé cyu hocvién va nha quan ly doanh nghiép sir dung
ngudilao ddng qua dao tao sau 3-6 thang

+ Tién hanh khao saty kién danh gia chat lugng va mic do
phu hgp clia chuong trinh dao tao

+ Phan tich sé liéu khao sat, phat hién nhirng néi dung can
diéu chinh chuong trinh dao tao trong lan téi.

+ Phiéu théng tin cia hoc vién (khi té chirc 16p);
* Phiéu khao sat cuu hoc vién sau dao tao;

+ Phiéu khdo sat doanh nghiép s dung lao dong qua dao
tao;

+ Ban phan tich két qua danh gia dao tao;
+ Danh sach cac ndi dung ggiy diéu chinh chuong trinh.

Phong dao tao chu tri, két hgp v&i khoa/ bé mén
thu lai théng tin cda hoc vién khi hoan thanh khéa
hoc. Sau khodng 3-6 thang, gido vién quan ly I&p
sé lién hé lai v&i hoc vién da hoan thanh khéa hoc
dé ti€n hanh khao sat vdi nhirng ndi dung chi yéu
sau:

Viéc lam va ndi dung cong viéc hién taij;

MUrc d6 st&r dung cac kién thirc ky nang da hoc,
ndi dung nao st dung tét, ndi dung nao can
diéu chinh va cap nhat b6 sung vao chuong
trinh dao tao d€ phu hgp hon véi yéu cau
cdng viéc;
Cac ndi dung can boi dudng nang cao thém. Bong
thai, thong qua théng tin cung cap cla hoc vién
cling tién hanh lién hé khao sat nha quan ly hién
tai clia ho vé cac néi dung sau:
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thi truong, vi v@y cling can phdi dugc ddnh gid diéu
chinh thuong xuyén. Néu khéng cé cdc dé xudt diéu
chinh I6n dé xudt tir budc ddnh gid, dinh ky hang ném
hodic 2 ndm mét lan khoa/ b mén ciing can cdp nhit
cdc céng nghé, yéu céu mdi cda thi truong dé xem xét
diéu chinh chuong trinh dao tgo, ndng cao ky ndng,
kién thirc va mire dé tu cha chiu trdch nhiém cda hoc
vién qua dao tao.

Khi nhan hoc vién vao lam viéc doanh nghiép
6 phai dao tao lai khdng?

Pao tao lai nhirng gi va vi sao?
DPE& khéng phai dao tao lai thi véi chuong trinh
can stra déi gi?
Chuong trinh dao tgo so cép va dao tgo dudi 3 thdng
G thé ddp irng nhanh chdng va linh hoat nhu cou cda

Vidu 1: Xay dwng chuong trinh dao tao nghé van hanh, stra chira bom dién tai Trwd'ng cao
dang nghé HCN

Khao sat vdi cac cong ty str dung lao déng qua dao tao so cap vé van hanh, stra chita bom dién clia Trudng
cao dang nghé HCN cho thay cac doanh nghiép hailong véi trinh d6 tay nghé va tac phong lam viéc clia hoc
vién sau dao tao. Cac ban nhanh chéng dap (rng dugc yéu cau céng viéc tai cac tram bom thdy Igi. Khdo
sat lan vét vai curu hoc vién con phat hién ra mét di€ém thd vi la mot sé ban con tim dugc viéc lam & cac nha
may cap nudc do thiva cac kién thirc k§ nang dugce dao tao van dung kha tot vao cong viéc. VGi dac thu
cbng viéc & cac tram bom cap nudc sinh hoat, cac ban cing can thém mot sé kién thirc k§ nang nang cao.
Trudng HCN quyét dinh sé& tim hi€u khao sat thém vé nhu cau cda ddi tugng sir dung lao déng nay dé diéu
chinh b6 sung chuang trinh dao tao.

Vidu 2: Xay dwng chuong trinh dao tao nghé nudi thiy san nuwéc ngot theo yéu cau thi
truo'ng & Trwd'ng trung cap AGS

Qua danh gia sau dao tao doi véi khéa hoc nghé nudi thdly sdn nudc ngot, Truong trung cap AGS nhan thay
xu huéng cap nhat cac tiéu chuan lao déng va tradch nhiém xa héi trong cac chuong trinh chiring nhan nudi
trong thdy san bén virng GLOBALGAP va ASC d6i véi cac trang trai nudi ca da tran & Dong bang song Clru
Long. Céng ty N.V. hang ndm déu ti€p nhan tur 12-18 dgt kiém tra cdia khach hang tap trung vé diéu kién va
tiéu chuén lao déng. D& dap (ng t6t hon yéu cau dao tao lao dong clia Cong ty N.V. va cac cdng ty thdy san
khéc tai dia phuong, khoa thly san dé xuat cap nhat ndi dung tiéu chudn lao ddng vao chuong trinh dao
tao nghé nudi thlly sdn nudc ngot trinh d6 s cdp dé trién khai sém trong cac khéa dao tao trong 6 thang
cudi nam.

Trén day la cac budc tom tat ngan gon trong quy  thay d6i, cap nhéat cac yéu cau, tiéu chuan, cong

trinh xdy dung chuong trinh dao tao nghé trinh do
so cap va dao tao dudi 3 thang theo yéu cau cla thi
truong lao déng. M6t s6 budc quan trong co vi du
minh hoa dé& gilip ngudi doc dé& hinh dung ra cach
thuc hién trong hoan canh thyuc té. Nhu da néu
& trén, quy trinh nay giup co s&d GDNN déng thoi
dap ing cac quy dinh ctia Théng tu s6 42/2015/
TT-BLDTBXH; Thong tu s6 5830/VBHN-BLDTBXH
ngay 31/12/2019 va nhu cau clia doanh nghiép va
thi trudng lao dong. Do thi trudng thudng xuyén

nghé& mdi, quy trinh nay cing can phai duoc lap lai
thudng xuyén dé diéu chinh cdp nhat chuong trinh
dao tao cho phu hgp. DE thuan tién cho cac quy
thay/c6, Ban Giam hiéu va doanh nghiép, ching téi
xin cung cdp & phan sau day mot sé bi€u mau c6
thé tham khao s dung trong cac budc xay dung
chuong trinh dao tao. Ngudi s dung tai liéu cé
thé tham khao va sira déi biéu mau, hoac tu bién
soan theo theo yéu cau cia minh dé str dung. Xin
caman.
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Phu luc. Cac biéu mau huéng dan
va tham khao

Phu luc 1. Mau tham khao 1ap ké hoach x3y dung chuong trinh

(Budc goiy strdung: 4)

TruroNg/ trung tAm: .....coooeirerieceeieeeeneeeseeeeeesenneseressseessnsesnesenns
Ké hoach xay dung chuong trinh dao tao nghé trinh d6 ..........
TEN NGNE GA0 TA0: wviveuieiiireriieisieteeeiereteteteseseseeesetstsestesesssesesesesasasesessssssssesesesesesesssesssesesssesensssssssesesesesssessnsens

KNOG/ DO MON BB XUBL: ...oevevivieieritiietetiteretiieteseseeseseseetesessesesessesessssesesessesesessesessssasesssssesessasesesssesssesensesenens

T Noi dung Pon vichu tri Pon vi phéi hop Thai gian hoan thanh
L ) Phong dao tao
1 Kha‘o SRRl Khoa/ b6 mén Doanh nghiép .../
trudng
Xa (phudng) ...
2 P.rlan Een Mgl Gelng T6 bién soan Khoa/ b6 mén
viéc
3 Bién soan chuong trinh T6 bién soan Khoa/ bo mon
T6 bién soan
o \ Hoi dong tham dinh Ban giam hiéu/Ban Gb
4 Tham dinh chuong trinh . R Céckhoa lién quan
Phong dao tao )
Phong td chirc - hanh
chinh
Phong dao tao Khoa
5 Ban hanh chuong trinh Hiéu trudng/ Giam | Phong té chirc - hanh
déc chinh

* Trude khi ti€n hanh xay dung chuong trinh, phong dao tao cé thé tap hudn trién khai k& hoach cho cac don vilién quan néu can.
Tuy nhién, do chuong trinh dao tao trinh d6 so cap va dao tao dudi 3 thang tuong déi don gian, cé thé xay duyng gon nhe, nhanh
chéng trong pham vi mét hodc mét vai khoa, bd mén nén thudng khéng can tap hudn trién khai.
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Phu luc 2. Cac mau phiéu khao sat nhu cau thi trudng

Vidu mausé01:

Trudng/ trung tam: ......................
BANG HOI KHAO SAT DOANH NGHIEP XAY DUNG VI TRi VIEC LAM VA CAC CONG VIEC
NGHE: ............

DE lam co's& cho viéc xdy dung cdc vi tri viéc lam, phdn tich céng viéc cho nghé ..., Truéng/ Trung tém

.............. kinh dé nghj Quy co quan cho y kién ddnh gid vé cdc vj tri viéc lam, cong viéc ma nguoi lam
nghé........ ¢6 khd ndng ddp ung dugc. Nha truong cam doan nhitng thong tin thu thp duoc chi phuc

vu cho viéc xay dung khéi lugng kién thirc téi thiéu va yéu cau vé ndng luc ma ngudi hoc phdi dat dugc
sau tot nghiép ctia nghé Tin hoc van phong, khéng str dung vao muc dich khdc.

A.THONG TIN CHUNG

1. TEN dOANN NGRIBP: ...ttt st ettt et e s e s besbesae b et e e esesaesbessenes
2. D0 CRIL oottt e ettt e r bttt et st et e st et et et eae st es et eaeae s st eneteneaes
3.NGUOT tra 10T PhiBUKNAO0 SAL: ..ottt sttt saes
B, CRUPC VU (NEU CO): ottt st ettt et ss st et bebessebess st ess et ese s ebs s et e s ebensetensstessseneane
5.S0 dIEN thoai BN NE/EMAIL: ...ttt bbb s bt s bbb as s eaenenan
B. CAC VI TRI VIEC LAM VA CAC CONG VIEC CUA NGUOT LAM NGHE: .......oooorvereeereereees e

1. VitriviéeclamA...... (Panh dau X vao phuong an lya chon)

- Ndi dung danh gia Dor;)ghz L Khéng dong y

(NG6i dung nhu cdu can khdo sdt)

Néu danh gia “Dong y mot phan” hay “Khong déng y”, xin cho biét ly do va nhirng ndi dung can
diéu chinh?

2.Vitriviéclam B...... (Liét ké dén hét cac vi tri viéc |am can khao sat)

- Noi dung danh gia Dor;g:\;a(rlrot Khodng déng y

(NGi dung nhu céu can khdo sdt)

\ z \
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Néu danh gia “Pong y mot phan” hay “Khéng dong y”, xin cho biét ly do va nhirng ndi dung can
diéu chinh?

Xin chén thanh cdm on sy’ hop tdc cia Quy co quan!

Pai dién co s& dwgc khdo sat Nguoi dugc khao sat
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Vidu mau sé 02

Trudng/ trung tam: ........ccccceueenee
BANG HOI KHAO SAT TONG QUAN DOANH NGHIEP VE NGHE: ...

DE lam co sé cho viéc xdy dung cdc vj tri viéc lam, phén tich céng viéc cho nghé tin hoc vidn phong,

Truong/ Trung tam............... kinh dé nghj Quy co' quan cho y kién ddnh gid vé cdc vi tri viéc lam, cng viéc
ma nguoi lam nghé ....... €6 khd ndng ddp tng dugc. Nha truong cam doan nhifng thong tin thu thdp

duoc chi phuc vu cho viéc xdy dung khéi lugng kién thire toi thi€u va yéu cu vé ndng luc ma ngudi hoc
phdi dat dugc sau tot nghiép cda nghé Tin hoc vdn phong, khéng str dung vao muc dich khdc.

A.THONG TIN CHUNG
1. TEN dOANh NGRIBP: ...ttt sttt s b ettt b et e b et st et e sa e benan
2. DA NI ettt b a e b bbbt e b et b et eae et eb e et e b et ebe s et ent et ens et ereesereereren
3. NGUTi tra |G PhIiEUKNAO SAL: ...ttt b bbbt b et b s asanantns
4. CRUIC VU (NEU CO): ottt ettt ettt ettt s b sa e b e b ebe s ebeas et e e b ese s ebe s et e s ebeneebenesbesesseneaee
A. Loai hinh s& hitu (danh dau “X” vao 6 tuong irng)
Doanh nghiép Nha nudc Il
Doanh nghiép tu nhan O
Doanh nghiép cé von dau tu nudc ngoai [
Co s& san xuat kinh doanh O
B. Nganh nghé san xuat kinh doanh chinh:

C.Téng s6 nhan luc: (danh ddu “X" vao 6 tuong ing)

<10 ad
10-100 [l
100 - 200 [l
>200 [l

D. Co cu t6 chirc ctia doanh nghiép bao gém cac bd phan: (danh dau “X” vao 6 tuong &rng)

Phong hanh chinh nhan su O
Phong kinh doanh Il
Phong Marketing Il
Phong Ké toan Il
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Phong k¥ thuat
B0 phéan san xuat
Phong ké hoach

Phdong cung trng

I Ty I

Phong chdam séc va quan ly khach hang
BO phan khac:

E. Tinh hinh st dung lao ddng ctia doanh nghiép

1. Theo Quy Anh/Chij, sinh vién nghé ... ra trudng cé thé lam viéc & nhirng vi tri nao? (danh dau “X”
vao 6 tuong ng)

Noi dung danh gia Pong y mot phan Khéng dong y

VitriviéclamA ....

Vitriviéclam B .... (Liét ké dén hét cac vi tri viéc lam can khdo sét)

2. Theo Quy Anh/Chij, sinh vién nghé ... ra trudng dé thuc hién tét vi tri viéc lam cia minh tai doanh
nghiép can c6 nhirng nang luc nao? (danh dau “X” vao 6 tuong &rng)

Nang IucA .... O

Nang luc B .... (Liét ké dén hét cac ndng luc can khdo sat) [
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Phu luc 2. Cac phi€u cau héi mé khao sat yéu cau cua thi trudng

Vi du phiéu 1

THONG TIN CHUNG VE NGANH NGHE

TN GO & ettt ettt ettt ettt b et st et a st a bt e bt e b ea s b e Rt e a e s et e R et e b et ke Rt h et e Rt e R et e R e ne e R e Rt e R et e b et beneeee

MO £ CRUNG CONG VIBC: ...ttt ettt ettt et ettt b e b et s s e assesssssasssesasesesesesssssnnnen
Dang coNg VIEC PhAT LRWC NN .......c.oviiiiecceee ettt ettt et ettt s s sanansates
CAC NNA LUYEN dUNQG CHINN: ...ttt bbbt s st s s s s s e
Diéu kién va cach té chirc cong viéc (dia di€m, trach nhiém truc ti€p, 1am viéc ca nhan hay theo

nhém, cong viéc cé giam sat hay tw quan, d6 phirc tap ciia nhirng quyét dinh phai di dén, v.v.)

GHO LM VI .ottt et et e et et e e e caeeateeaseeaseesseesseeaseesseenseeaseenssensesrseenseenseenseenseennsensenn
TRU Q0. ..ottt ettt et et et e b e ebeereenbeeseesseseessenseeseessenseeseersesaessenseessensenseessenseseessensenes

Yéu t6 gay ap luc (Ap luc lién quan dén gi& lam viéc, chat lwgng, s6 lwgng tan sé ra quyét dinh

va tam quan trong clia nhirng quyét dinh nay, nguy co tai nan (nN6i rd) V.v.) ........cceeeeeveveerverennens

Piéu kién gia nhap thi truong lao dong va diéu kién chuy@n mon: .............ccoccveeveveeeveenerseeeeene
YEU CAU V8 tNE CNAL: ...ttt bttt s s s s s s s s s s s s s bbb s sanes

TrHEN VONG NONE NGRIBP: ...ttt ettt bt sttt n st enanaes
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Vi du phiéu 2

TRINH BAY CAC NHIEM VU VA THAO TAC

Nhan dién va md td ngdn gon nhiém vu

TEN NNIEM VUL ...ttt ettt ettt a s sa et e s ene s eneasebeneesenenns Yo S
Muc dich: (M6 ta ngan gon muc dich ctia nhiém vu)

Thao tac chinh:

Thao tac 1:

(M6 ta ngdn gon thao tac thuc hién)

Thao tac 2: (liét ké dén hét thao tac)
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PIEU KIEN THU'C HIEN

Vi du phiéu 3

TEN NNIEM VUL .ottt ettt ettt et eteebe b essessesseseesessensensessesseseesensensensenseseesens Yo J

(Hay khoanh tron lya chon: © va dién cac thong tin can thiét)

1. Mrc d6 tw chi Cong viéc dugc thuc hién:

1a. M6t minh
1b. Theo nhém

Nhan xét:

1c. Cé giam sat

1d. Khéng giam sat

2. Tai liéu tham khao
2a. Ché d6 ké toan
2b. Chudn muc ké toan

2¢. Luat ké toan

Nhan xét:

2d. Cacvan ban luat va dudi luat
2e. Cac qui ché ndi bo
2f. Khdng tham khao tai liéu

2g.Tai liéu khac (xac dinh rd)

3. Yéu cau dac biét

3a. Trong hgp dong

3b.Yéu cau qua I&i ndi (cap trén/ khach hang)

3c. Khac (xac dinh rd)

Nhan xét:

4. biéu kién moi trwong lam viéc

4a. Lam viéc trong nha
4b. Lam viéc ngoai trdi

Nhan xét:
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5. Strc khée va an toan
5a. Tai nan nghé nghiép (su c6 trong kinh doanh,...)
5b. Méi trudng doc hai
5c. Ap lyc tinh than
5d. Khac
Nhan xét:

6. Vat tu, thiét bj str dung

6a. Phan mém ké toan 6d. Phan mém khai bdo thué dién tir
6b. May vi tinh 6e. Trang thiét bj bdo ho
6c. Cac phan mém van phong 6f. Khac

Nhan xét:
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Phu luc 3. CAc mau phan tich nghé va phan tich cdng viéc

Mau 01. So d6 phan tich nghé

SO PO PHAN TiCH NGHE

TN NGNE: ...ttt ettt s bbbkt et s e e e A AR R AR e btk et et et ee e e e e s e anaeaetetetetes
MO T8 NGNG: ...ttt ettt bbbt b bbb Re bbbttt b b s s s nnnene
M® ta nghé: (M6 td ngdn gon, khdi qudt va suc tich vé nhitng ddc diém/ddc tha, pham vi, vi tri lam viéc,

tinh chdt chuyén mén nhitng nhiém vu,céng viéc chinh cda nghé, diéu kién va maéi trudng lam viéc, boi cénh
thuc hién cdc cbng viéc...)

CAC VI TRI VIEC
LAM

CAC CONG VIEC

B- B1- B2- B3- B4- B.....
(€ Ci1- Cc2- C3-
D D1 D2.. D

(M&i vi tri viéc lam c6 t6i thi€u 3 cdng viéc)



» Tailiéu Hudng dan Xay dung Chuong trinh Dao tao theo Nhu cau clia Thi trudng Lao déng

Mau 02. Phi€u phan tich céng viéc
VI TRI VIEC LAM: ......
PHIEU PHAN TiCH CONG VIEC

Tén cdng viéc: (A1) ......

1. M6 ta cong viéc:

(M6 té ngan gon, khdi qudt nhirng ddc diém chinh cta cong viéc, pham vi, vi tri cia cong viéc trong vi
tri viéc lam cda nghé, diéu kién, méi trudng, bdi cénh thuc hién céng viéc...)

2. Ki€én thirc can c6 dé thyrc hién céng viéc:
(Néu cdc kién thirc cén trang bi dé thuc hién cong viéc.)
3. K§ ndng can c6 dé thurc hién céng viéc:
(Néu cdc ki ndng cdn thiét dé thyurc hién cong viéc.)
4. Mirc d6 tu chii va trach nhiém khi thuc hién céng viéc:

(Néu cdc trdch nhiém va yéu cdu vé ndng luc tu chi can thiét dé thuc hién céng viéc.)
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Phu luc 4. Cac mau xay dung chuong trinh dao tao

MAu 01. Chuang trinh dao tao trinh dé so cap

CO QUAN CHU QUAN..... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG/ TRUNG TAM: ... Poc 1ap - Tu do - Hanh Phc
CHUONG TRINH PAO TAO

TRINH PO SO CAP
NGHE: .....cccevueeee.

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ............. Ngay ... thdng ... ndm 20.. cda Hiéu trudng/gidm déc .......... )

Tén nganh, nghé:
Bac trinh d6 dao tao: (Bac 1, 2, 3)
Hinh thirc dao tao:
P4&i tugng tuyén sinh:
Thai gian dao tao:
1. Gigi thiéu chuong trinh/mé ta nganh, nghé dao tao
2. Muc tiéu dao tao
2.1. Muc tiéu chung
2.2. Muc tiéu cu thé
2.3. Nang lyc ty chd chiu trach nhiém
3. Vi triviéc lam sau tot nghiép
4. Khéi lwgng kién thirc va thai gian khéa hoc:
- SO lugng m6 dun: ............
- Khai lugng kién thire, k§ nang toan khéa hoc: ....... gio
- Khéi lugng ly thuyét: ........ gig; Thuc hanh, thuc tap, thi nghiém: ...... gio

5. Téng hgp cac nang lyc ctia nganh, nghé
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I Nang luc co ban (nang luc chung)

1 NLCB-01

2 NLCB-02

II Nang luc cot 16i (nang lu'c chuy@&n madn)
3 NLCL-01

4 NLCL-02

III Nang luc nang cao

5 NLNC-01

6 NLNC-02

6. NGi dung chuong trinh:

|
Tén mo dun/hoc phan

Thuc hanh/ thuc tap/
thi nghiém/bai tap/
thao luan

Téng céng

7. Hwéng dan sir dung chuong trinh

- Cu6i mbi md dun phong Dao tao va khoa chuyén mén Iap ké hoach va té chirc kiém tra két thic
mo dun;

- Hinh thirc thi két thic mé dun c6 thé 1a thi viét, van dap, thuc hanh, bai tap 16n, ti€u luan, bao vé
két qua thurc tép theo chuyén dé hoac két hop gitrta mét hodc nhiéu cac hinh thirc trén;

- Thai gian lam bai thi két thdc md dun d6i vai khéng qua 240 phut déi vai bai tap thuc hanh, thoi
gian lam bai thi déi véi cac hinh thirc thi khac hodc thadi gian lam bai thi mo dun c¢é tinh dac thu cda
nganh, nghé dao tao do Hiéu trudng/ giam déc quyét dinh;

- Huéng dan danh gia t6t nghiép va xét cdng nhan tét nghiép:

Ngudi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao va cé da diéu kién thi sé dugc xét cdng nhéan tot
nghiép. Viéc xét cong nhan tét nghiép theo quy dinh tai Théng tu 42/2015/TT-BLDTBXH va Théng
tu s6 34/2018/TT-BLDTBXH (Khoan 8 Diéu 1); Thong tu sé 5830/VBHN-BLDTBXH ngay 31/12/2019
quy dinh vé dao tao trinh dé so cap
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8. Cha y khac:

- D& ngudi hoc c6 nhan thirc day dd vé nghé nghiép dang theo hoc, trudng/co s& Gido duc nghé
nghiép c6 thé bé tri tham quan van phong cdng ty xi nghiép

- Thaoi gian dugc bé tri ngoai thai gian dao tao chinh khoa./.
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Mau 02. Chuong trinh mé dun

CHUONG TRINH MO PUN

NGHE: ....ccovvvrnnn.
Tén mod dun:
Ma mo dun:
Thai gian thuc hién mé dun: ..... gio; (Ly thuyét: ..... gio; Thue hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap:

..... gio; Kiém tra: ......gid)

I. Vi tri, tinh chat cia md dun:
-Vitri:

- Tinh chat:

II. Muc tiéu mo dun:

- Kién thurc:

- Ky nang:

- Nang lyc tu chd va trach nhiém:
III. Ndi dung mé dun:

1. N&i dung téng quat va phan bé thai gian:

Thoi gian (gio)

Tén cac bai trong mé dun Thuc hanh,
LV thuvét thi nghiém,
y thuy thdo luan,
ETRE])
Bai mé& dau:
2 Bai:

1. Tén tiéu dé:

1.1. Tén tiéu tiéu dé
3 Bai n:

1. Tén tiéu dé:

1.1. Tén tiéu tiéu de

Cong

(Trong qud trinh chia s6 gidrtrong cdc Tiéu tiéu dé ma nhd qud thi nén dirng & 01 gir khéng cdn thiét phdi chia nhd hon nhu: 0,5; 0,25 gic)

2. Ndi dung chi tiét



64 » Tailiéu Hudng dan Xay dung Chuong trinh Dao tao theo Nhu cau clia Thi trudng Lao déng

Bai 1:
Muc tiéu cta bai:
........................... Noi dung bai:
1. Tén muc:
1.1. Tén tiéu muc:
..... 2
IV. Diéu kién thuc hién mé dun
1. Phong hoc chuy&n mén hda/nha xudng:
2. Trang thiét bi may méc:
3. Hoc liéu, dung cy, nguyén vat liéu:
4, Cac diéu kién khac:
V. N6i dung va phuong phap danh gia
1. N&i dung:
- Kién thurc:
- Ky nang:
- Nang lyc tu chdi va trach nhiém:
2. Phuong phap:
VI. Huéng dan thuc hién mé dun
1. Pham vi ap dung md dun:
2. Huéng dan vé phuong phap gidng day, hoc tap mé dun:
- DGi véi gido vién, gidng vién:
- Béi v@i nguai hoc:
3. Nhirng trong tdm can chu y:
4, Tai liéu tham khao:

5. Ghi cht va giai thich (néu co):
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