
 

 Gestión de reuniones de la OIT  

 Manual del usuario del sistema Credentials live1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   Abril 2025  

 
1 Poderes en directo 





 Manual del usuario del sistema Credentials live 3 

 Índice 

Página 

 Índice 3 

 Introducción 4 

1. Acceso a la plataforma Credentials Live 5 

2. Contenido 6 

3. Criterios de búsqueda 7 

4. Búsquedas 8 

5. Verificación de los resultados de la búsqueda 9 

6. Exportación de los resultados de la búsqueda 10 

 



 Manual del usuario del sistema Credentials live 4 

 Introducción 

Bienvenido al Manual del usuario del sistema de gestión de reuniones de la OIT – Credentials live. Esta 
guía proporciona instrucciones paso a paso para acceder y utilizar la plataforma Credentials Live, que 
ofrece información en tiempo real sobre los tipos de participantes acreditados para la Conferencia 
Internacional del Trabajo u otras reuniones pertinentes. Para la Conferencia Internacional del Trabajo, 
los tipos de participantes de los Estados Miembros son los Ministros, las personas que acompañan a los 
Ministros, los delegados, los consejeros y los delegados suplentes, los suplentes y otras personas. En el 
caso de los Estados no miembros invitados, los movimientos de liberación, las organizaciones 
internacionales y las organizaciones internacionales no gubernamentales , se trata de representantes.  

No se requiere ningún nombre de acceso para iniciar sesión ni ninguna autorización especia. La 
información es visible para el público, con funciones de clasificación y búsqueda que permiten encontrar 
rápidamente a los participantes acreditados por nombre, país, organización, grupo (gubernamental, 
empleador, trabajador) o función. 
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1. Acceso a la plataforma Credentials Live 

Haga clic en el enlace del sitio web de la OIT 

          Nota: No se requiere ningún nombre de acceso para inicar sesión ni ninguna autorización 
especial para acceder a esta información. 

Marque la casilla para verificar que usted es un ser humano y haga clic en el  botón “Submit” 
(enviar): 

 

 

Después de la verificación,  

aparecerá un mensaje indicando que la operación se ha realizado correctamente. 

. Haga clic en el  botón “Submit” (enviar) para abrir la página de resultados. 
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2. Contenido 

La  página de resultados de la plataforma Credentials Live muestra todos los participantes 
acreditados (inscritos y no inscritos) ala Conferencia Internacional del Trabajo u otras reuniones de 
la OIT. 

La página incluye  funciones de clasificación y búsqueda para ayud a encontrar participantes 
rápidamente. 
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3. Criterios de búsqueda 

 

Utilice los criterios de búsqueda en la parte superior de la página para limitar los resultados. Están 
disponibles los siguientes campos: 

• País: seleccione el país en la lista desplegable de países invitados. Puede seleccionar países 
que tengan al menos un participante acreditado. 

• Organización: lista desplegable de organizaciones invitadas con al menos un participante 
acreditado. 

• Grupo (solo para el país): elija entre Gubernamental, Empleador o Trabajador. 

• Apellido: Introduzca el apellido. 

• Nombre: Introduzca el nombre. 

• Tipo de participante: Elija en lalista el tipo de participantes disponibles (los tipos de 
participantes de los Estados Miembros son Ministros, personas que acompañan a los 
Ministros, delegados, asesores y delegados suplentes, suplentes y otras personas. Los tipos 
de participantes de los Estados no miembros invitados, los movimientos de liberación, las 
organizaciones internacionales y las organizaciones internacionales no gubernamentales 
son representantes).  

 

Los filtros funcionan de forma independiente, lo que significa que la selección de un filtro no restringe 
las opciones disponibles en otros filtros. 
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4. Búsquedas 

Elija uno o más criterios de búsqueda y haga clic en "Buscar" para obtener resultados basados en los 
criterios introducidos: 

 

• Haga clic en Restablecer filtros para borrar todos los criterios de búsqueda 
introducidos anteriormente y comenzar una nueva búsqueda. 

• También puede borrar manualmente criterios de búsqueda concretos:  
i. Para los menús desplegables, seleccione la opción predeterminada vacía 

"Entrar y seleccionar".  
ii. En el caso de los campos de texto, elimine el texto introducido. 
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5. Verificación de los resultados de la búsqueda 

Una vez que se muestran los resultados: 

• Los datos aparecen en una tabla ordenados alfabéticamente por Apellido. 

• Puede reordenar la lista haciendo clic en el encabezado de cualquier columna. 

                

 

 

Información mostrada: 

• Tipo de entidad:   País, organización u otro (para los miembros del Consejo de 
Administración no acreditados como parte de una delegación tripartita nacional) 

• País:   Nombre del país si el participante es de un país 

• Organización:  Nombre de la organización si el participante forma parte de una 
organización internacional 

(OI) u Organización No Gubernamental Internacional (ONGI)  

• Grupo:   Gubernamental, empleador o trabajador (en blanco si no es de un país) 

• Apellido:   Apellido 

• Nombre:    Nombre 

• Tipo de participante:  Tipo de participante en la reunión (por ejemplo, Ministro) 

• Inscrito:  Marcado si está inscrito, en blanco si no lo está 

 

 Sil busca "Smith" por Smith, Smithson, Blacksmith, etc., obtendrá los resultados para Smith, 
incluidos los nombres acentuados. 
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6. Exportación de los resultados de la búsqueda 

Exportar a formato CSV es una función que permite descargar la lista de resultados de la búsqueda 
en la página  Credentials Live como un archivo en formato de tabla. Después de filtrar los resultados, 
haga clic en el  botón "Exportar a formato CSV": 

• CSV significa Valores separados por comas, un formato que se puede abrir fácilmente en 
programas como Microsoft Excel, Google Sheets o editores de texto. 

• Puede guardar, compartir o trabajar con los datos sin conexión. 

 

   Ejemplo: 

Si ha buscado todos los participantes de "Suiza" y ha hecho clic en Exportar a formato CSV, 
obtendrá un archivo con una lista de todos los participantes acreditados de Suiza.  

 

 

 


