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HUONG DAN
TRIEN KHAI THI BIEM

THANH LAP CONG DOAN CO SO (CPCS)
NHOM DOANH NGHIEP NHO VA SIEU NHO



MUC DICH

e Tap hop lién két ngudi lao déng (NLB) & nhiéu don vi, doanh nghiép nhd/siéu nhd theo nganh,
nghé, trén cung dia ban (huyén, khu cong nghiép) trong médt CBCS ghép.

e T6 chie chdm lo, bdo vé quyén loi clia nguoi lao dong trong céc don vi, doanh nghiép nhd/siéu
nhd, khé thanh 1ap céng doan trong tirng don vi, doanh nghiép.

MUC TIEU

e Tao diéu kién dé ngudi lao dong dugc sinh hoat trong t6 chirc Céng doan, cé diéu kién chia sé,
gilip d&, ho trg nhau trong nghé nghiép, viéc lam, doi séng.

e Pam bdo NLD trong cac don vi, doanh nghiép nhé/siéu nhd duge déi x&r binh dang trong
chinh séach viéc lam, diéu kién lam viéc, tién luong, bdo hiém xa hoi, bdo hiém y t€, bdo hiém
that nghiép...

e HO trg CDCS t6 churc thuong luong tap thé, d6i thoai dé gidi quyét cac van dé phat sinh trong
quan hé lao déng; xay dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh, tién bo.

e Hinh thanh cdc CBCS mé hinh mai, véi su lién két chat ché clia dong dao NLD trong céc don vi,
doanh nghiép nhd/siéu nhd, khéc phuc su yéu thé, dé bi tén thuong clia NLD; tdng cudng suc
manh cla tap thé NLD.

CAN CUTHUC HIEN THI BIEM

Hudéng dan thi hanh Diéu 1é (Muc 72.6): Thanh Iap CBCS ghép trong cdc trudng hop sau:

e Cdc co quan, don vi co du tu cach phap nhan nhung coé dudi 20 doan vién hodc dudi 20 ngudi
lao dong tu nguyén gia nhap Cong doan Viét Nam.

e (Cdac coquan, don vi co trén 20 doan vién hodc trén 20 ngudi lao dong ty nguyén gia nhap céng
doan nhung khéng cé tu cach phap nhan hodc, tu cach phdp nhan khong day du.

e Cac doanh nghiép cé du diéu kién vé doan vién cé tu cach phap nhan nhung cé chung chi sé
htu hodc cung nganh, nghé, inh vuc hoat dong trén dia ban.

MOT SO NGUYEN TAC THUC HIEN

e DGi tuong tap hop la ngudi lao dong trong khu vuc chinh thire hodc phi chinh thire, cé quan hé
lao dong, quan hé tién luong.

e Thanh lap cong doan phai trén co s& van dong, tuyén truyén, tim hiéu tdm tu va gitip d& NLD, dé
NLD hiéu va tu nguyén lién két tham gia cong doan theo quy dinh clia phap luét..

e Van dong NLD lién két thanh 1ap cong doan co sé phai gén vai muc tiéu thuong luong tap thé,
déi thoai va xay dung cong doan co s viing manh.

e Nguoi lao déng tham gia cong doan trén co s& tu nguyén, theo su lua chon, quyét dinh cla
chinh minh.

e Doan vién cong doan la nguoi gidi thiéu/dé cir va bau dai dién lanh dao cong doan ctia minh.

e Doan vién cong doan la ngudi dé xuét, xay dung va thdng nhat céc quy ché hoat dong clia cong
doan co sd.

e Doan vién cong doan la ngudi xay dung chuong trinh cong téc clia chinh céng doan clia minh.



PHIUONG THUC THUC HIEN

1. T6 chirc van dong, phat trién doan vién

e Gap gd, lua chon lao dong nong c6t d€ hudng dan, gidp dd, ho trotai liéu tuyén truyén, van dong
NLD trong cac don vi, doanh nghiép nho va siéu nho lién két thanh Iap cong doan.

e Khicd tlr ba NLD trd lén, cé don tu nguyén gia nhdap Cong doan Viét Nam thi NLD bau trudng
ban van déng thanh 1ap CBCS. M&i don vi, doanh nghiép ¢6 it nhat mot NLD trong ban van dong.

e Trudng hop cé mét NLD da la doan vién CD thi doan vién CD co quyén tap hop NLD va lam
trudng ban van déng, néu sé doan vién CD nhiéu hon (dudi 5 doan vién) thi bau trudng ban van
doéng trong s6 doan vién Cb.

e MOoi don vj, doanh nghiép cé it nhat ba NLD cé don tu nguyén gia nhap Cong doan Viét Nam
e Thanh lap CDCS ghép khi co NLD & 3 don vi, doanh nghiép tré& |én dang ky tham gia CD.

e Khico du sé lugng NLD c6 don xin gia nhap CDVN, Ban van déng thanh 1ap cong doan co sé dé
nghi cong doan cép trén hudng dan viéc té chie Hoi nghi thanh 1ap CDCS.

2. N6i dung hoi nghi thanh lap cong doan co s¢

Cong doan cép trén hudng dan céch trang tri, cong tac chuan bi d€ héi nghi thanh lap CBCS trang
trong, NLD cé don xin gia nhap cdng doan dugc mai du. Cac ndi dung chinh gom:

Trudng Ban
van doéng bao T6 chirc
Tuyén cao qua trinh Tuyén bo gi6i thiéu
b ly do, van dong NLD thanh lap va bau clr

Hoi nghi
thong qua
chuong
trinh hoat

T6 chirc
gi6i thiéu
va bau cu

gi6i gia nhap céng cong ban chap chu tich dona ot
i ong cua
cong
doan co
s6.

thiéu dai doan, danh doan co hanh
biéu sach NLD co S0. cong
don ty nguyén doan co
gia nhap s0.
cong doan.

cong
doan co
s6

\

Viéc bau ¢t tai hoi nghi thanh lap CDCS, thuc hién theo nguyén téc bo phiéu kin

\%

Phiéu bau ctr phai cé chii ky cla trudng ban van déng & géc trdi, phia trén phiéu bau.

\%

Nguai tring cl phai co sé phiéu tan thanh qua mét phan hai (1/2) so véi s6 phiéu thu veé.
Ban van dong thanh lap CBCS chadm dut nhiém vu sau khi bau dugc Ban chap hanh (BCH)
va chu tich CBCS.

> Ban chap hanh mdi duoc bau sé t6 chire bau phé chi tich, Gy ban kiém tra, cht nhiém Uy ban
kiém tra (UBKT).
3. H6 so dé nghi cong nhan doan vién, cong doan co sé
Do Ban chép hanh cong doan co s mdi dugce Hoi nghi bau chuén bi, gom:
e Van ban dé nghi cong nhan doan vién, CDCS va ban chap hanh CDCS.
e Danh sach doan vién, kém theo don gia nhap Cong doan Viét Nam ctia NLD.
e Bién ban hoi nghi thanh 1ap cong doan co sé.
e Bién ban kiém phiéu bau clr BCH, bau ctr chd tich CDCS (trich ngang ly lich kem theo).
e Bién ban hdi nghi BCH bau pho chd tich (néu co), bau dy ban kiém tra va chd nhiém UBKT.

\%

4. Trach nhiém cta céng doan cap trén truc tiép co s6

e Truong hop du diéu kién thi ban hanh quyét dinh céng nhan doan vién, cong nhan CBCS, ban
chép hanh va céc chirc danh trong BCH, Gy ban kiém tra va chd nhiém UBKT.

e Trong quyét dinh néu ré Ban chap hanh do Héi nghi thanh 1ap CDCS bau ra, trong thoi han 12
thang phai t6 chic Dai hdi CDCS.

e Truong hop khong da diéu kién cong nhan thi thdng béo bang véan ban dé ngudi ndp ho so biét
ly do khéng céng nhan doan vién hodc CBCS, hodc BCH CDCS.



TRACH NHIEM THUC HIEN

1. DGi vai Lién doan Lao dong tinh, thanh pho

2. bo

3. boi

Chi dao céng doan cap trén truc tiép co sé t6 chirc khao sat tinh hinh CNLD va don vi,
doanh nghiép trén dia ban, xay dung k& hoach, phat trién doan vién, thanh lap CBCS
ghép.

Phoi hop véi cac nganh chic nang kiém tra, giam sat thuc hién phap luat lao dong,
cong doan trong céc don vi, doanh nghiép nho, siéu nhé chua thanh 1ap cong doan.

Chi dao thuc hién dao tao, boi duéng can bd cong doan ngay sau khi thanh 1ap CDCS,
chu trong boi dudng kién thic phap luat va k§ nang hoat dong cong doan.

C6 co ché ho trg kinh phi cho céc hoat dong thi diém da dang ky vai Tong Lién doan.

Dau tu nguodn luc cho cong doan cép trén truc tiép co sd, dé ¢ di nang luc tu van
phap luat, dai dién bao vé quyén loi clia NLD & noi thi diém thanh 1ap CDCS ghép.

vGi cong doan cap trén truc tiép co sé

T8 churc khao sat, nam tinh hinh quan hé lao déng & nhitng noi chua thanh 1ap CBCS;
chid dong xay dung k& hoach ho tro NLD thuc hién quyén cong doan theo quy dinh.

Chu déng t6 chre ti€p xuc, van dong, cung cép thong tin, hudng dan, hé trg NLD thuc
hién quyén lién két thanh 1ap CDCS ghép tai cac don vi, doanh nghiép nhd va siéu nhé.

T6 churc boi dudng, tap hudn can bo CDCS mdi thanh lap, dé€ cé dd nang luc, ki nang
dai thoai, thuong luong tap thé, dai dién bao vé quyén lgi clia doan vién NLD.

vGi can b, cong nhan nong cot 6 co s6
Nghién ctru, ndm vimg céac quy dinh ctia phap vé quyén cong doan clia nguoi lao dong.

Nghién ctru Diéu 1é Cong doan Viét Nam va cac van ban, hudng dan cta Téng Lién
doan vé nguyén tac t6 churc, hoat dong cong doan, quy trinh lién két thanh 1ap CBCS
cla NLD.

Tién phong, nong c6t trong viéc tuyén truyén, van dong NLD lién két thanh 1ap CDCS.

Nhing noi d& thanh l1ap CDCS, can chi dong nam ky thong tin tinh hinh thuc hién ché
dd chinh sach véi NLD, tam tu, nguyén vong ctia NLD.

Tap hop ndi dung, dé xuat dai thoai, thuong lugng tap thé, dé xuat CD cap trén, co quan
quan ly nha nudc & dia phuong hé trg qua trinh d6i thoai, thuong luong tép thé.

Phan cong nhiém vu trong ban chép hanh va can bo tir t6 pho t6 cong doan tré 1én dé
phdi hop thuc hién ké hoach hoat dong ciia cong doan co sé.

Kip thoi thong tin téi cong doan cép trén dé dé xuéat duoc ho tro; dong thoi thong tin téi
doan vién vé nhitng viéc da lam dugc trong déi thoai, thuong luong tap thé.



