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TERMO DE REFERENCIA
ENVIAR PROPOSTA ATE DIA 22/09/2021 PARA O EMAIL vettorazzo@ilo.org

Tipo de Contrato Prestacdo de Servigos — Pessoa Juridica
Duragdo do Contrato Data de inicio: 12/10/2021
Data de término: 22/11/2021
Nome do projeto RBSA BRA/20/01/RBS
AFF ou PTAEO 03.107722.7.2.3.501758.531115.6303
1. ANTECEDENTES

Fundada em 1919 para promover a justi¢a social, a Organiza¢do Internacional do Trabalho
(OIT) é a unica agéncia das Nagbes Unidas que tem estrutura tripartite, na qual
representantes de governos, de organizacdes de empregadores e de trabalhadores de 187
Estados-membros participam em situacdo de igualdade das diversas instancias da
Organizacdo. Sua missao é promover oportunidades para que homens e mulheres possam ter
acesso a um trabalho decente e produtivo, em condicdes de liberdade, equidade, seguranca
e dignidade.

Por meio da cooperagdo para o desenvolvimento, a OIT promove projetos e programas para
apoiar a ampliacdo das capacidades técnicas, organizacionais e institucionais de seus
constituintes tripartites para que eles implementem politicas sociais significativas e coerentes
e assegurem o desenvolvimento sustentavel e o trabalho decente. O Escritério da OIT tem
hoje mais de 600 programas e projetos em mais de 100 paises, com o apoio de 120 parceiros
de desenvolvimento.

O Regular Budget Supplementary Account ou RBSA é uma modalidade de cooperacdo que
permite aos parceiros de desenvolvimento expandir e aprofundar a capacidade de entregar
programas de trabalho decente, alinhados com o mandato desta agéncia. O RBSA em
implementacdo no Brasil, do qual esse edital faz parte, esta direcionado a tematica de Saude
e Seguranca no Trabalho e pretende promover a ampliacdo do conhecimento e das
capacidades dos constituintes em relacdo a revisdo e regulamentacao de Saude e Seguranca
no Trabalho (SST), ajudando-os a compreender os aspectos técnicos a serem levados em
consideracdo nos processos de revisao e regulamentacao.
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O Brasil tem sido capaz de criar um sélido arcabouco legal e institucional em torno dos
padrdes de Seguranca e Saude no Trabalho. No entanto, a incidéncia de acidentes e doencas
ocupacionais ainda é bastante elevada no pais. Segundo o Dataprev entre os anos de 2010 e
2018 o pais registrou uma média de 658 mil acidentes de trabalho por ano.

Segundo os dados oriundos do Observatério de Seguranca e Saude no Trabalho -
desenvolvido pela iniciativa SmartLab do Trabalho Decente estima-se que, acumuladamente,
352 milhoes de dias de trabalho foram perdidos entre os anos de 2012 e 2018, além das
incomensuraveis consequéncias para as pessoas acidentadas e suas familias. Ademais, os
pagamentos realizados pelo INSS de beneficios de natureza acidentaria alcancaram RS 79
bilhGes no mesmo periodo. .

Em 2019, o Governo Federal iniciou o processo de revisao das Normas Regulamentadoras
(NRs) com o objetivo de aumentar sua eficiéncia. A Comissao Tripartite Paritdria Permanente
(CTPP) é a comissdo responsavel por discutir, preparar e revisar as NRs de SST, reunindo
representantes do governo, trabalhadores e empregadores que tenham autonomia técnica,
conhecimento, formac¢do académica e experiéncia na matéria.

Nesse contexto o Escritério da OIT no Brasil estd promovendo dois estudos técnicos para
subsidiar uma melhor compreensdo em termos de Seguranca e Saude no Trabalho em dois
setores chaves da economia brasileira: um estudo focado nas Micro e Pequenas Empresas e
um segundo estudo focado no setor dos Caminhoneiros Auténomos

A apresentac¢do e tradugdo dessas informagdes em linguagem visual e de facil absorgao é
essencial para que o pais possa colher os resultados dos estudos realizados. Nesse sentido o
Escritorio da OIT no Brasil busca prestacao de servicos especializada em designer grafico para
execucao de projeto grafico, identidades visuais e outros produtos correlatos.

No ambito da programagdo do Escritério da OIT no Brasil para o biénio 2020-2021, os
resultados desta iniciativa serdo reportados no Country Programme Outcome (CPO) BRA 107
- Politicas publicas melhoradas para promover a inclusdo e formalizacdo de trabalhadores
vulneraveis e para facilitar a implementacdo de protocolos setoriais de SST contra COVID-19,
Output 7.2 - Capacidades dos estados membros aumentada para assegurar condicdes de
trabalho seguras e sauddaveis. Os produtos resultantes dessa consultoria estao alinhados ao
Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel (ODS) 8, meta 8.8 - Proteger os direitos
trabalhistas e promover ambientes de trabalho seguros e protegidos para todos os
trabalhadores, incluindo os trabalhadores migrantes, em particular as mulheres migrantes, e
pessoas com emprego precario.
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2. PROPOSITO

Contratacdo de prestacdo de servico na modalidade produto — pessoa juridica — para
elaboracdao de projeto grafico, identidades visuais e diagramacao de 02 estudos, além de
produtos de divulgacdo conforme descrito abaixo para o Escritério da OIT no Brasil.

3. ATIVIDADES MINIMAS QUE DEVERAO SER EXECUTADAS

e Elaborar projetos graficos e identidade visual que estejam alinhados ao padrdo OIT e
gue destaquem individualmente cada estudo;

e Realizar ciclos de reuniGes com a equipe responsavel pelo contrato do Escritério da
OIT no Brasil para alinhamento e validagao de informacdes e produtos;

e Diagramar textos, graficos, infograficos, mapas, tabelas e imagens;

e Realizar tratamento de imagens e mapas (quando necessario);

e Criarilustracdes e icones (quando necessario) seguindo o padrao da identidade visual;

e Criar infograficos de acordo com a identidade visual;

e Revisar o material diagramado (conforme necessidade) e entregar o mesmo em
formato eletrénico em PDF para visualizacdo em midias digitais, formato fechado
pronto para impressao grafica e aberto para edicao.

4. PRODUTOS

PRODUTO 1: Projeto Grafico e Identidade Visual do Estudo de Micro e Pequenas Empresas
e Seguranca e Saude no Trabalho e do Estudo de Seguranca e Saude no trabalho de
Caminhoneiros Autébnomos. Esse produto devera ser entregue com manual de utilizacdo das
identidades visuais e do projeto grafico.

PRODUTO 2: Textos, tabelas, graficos, quadros e imagens diagramados, com tratamento de
imagens e mapas, criacdo de ilustracdes, icones e infografias (se necessdrio), de todos os
elementos das duas publicagdes. O numero de paginas estimado em documento em Word é
de, no maximo, 300 pdaginas para cada estudo.

Criacdo de 5 cards para facebook, 5 para twitter, 5 para instagram, 5 para linkedin, para
divulgacdo dos resultados dos estudos, por estudo (40 cards ao todo), 1 save the date e 1
convite para cada estudo em formato de email, instagram, facebook, twitter e linkedin.

Todos os produtos deverdo ser entregues em formato eletrénico em PDF para visualizacdo
em midias digitais, formato fechado pronto para impressdo gréafica e aberto para edicdo.
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Apds a entrega da documentacdo dos produtos, estes serdo submetidos a analise e a
aprovacao final da equipe do Escritorio da OIT no Brasil. Somente serdo pagos os produtos
que, efetivamente, atenderem tecnicamente as demandas exigidas neste Termo de
Referéncia e que tiverem a qualidade exigida para a consultoria.

Todos os direitos, entre eles os de titulo, de autor e de patente, correspondentes a um
trabalho realizado pela pessoa contratada em virtude do presente contrato, pertencerao a
OIT, que sera a detentora dos direitos autorais e a Unica com direito a utiliza-los e/ou autorizar
Seu uso por terceiros.

Ao usar imagens, a empresa vencedora deverd apresentar a OIT as respectivas autorizagdes
os direitos de uso, sem Onus para a OIT, caso as mesmas nao sejam criacdo da empresa

5. REQUISITOS
REQUISITOS OBRIGATORIOS:

e Portfélio da empresa em PDF com ao menos 3 trabalhos similares realizados

e No minimo 02 (dois) atestados de capacidade técnica emitidos e assinados por
representantes de érgdos publicos e/ou iniciativa privada, referente aos ultimos 5
(cinco) anos, que atestem a realizacdo de trabalhos semelhantes a este Termo de
Referéncia.

O portfdlio e os atestados devem obrigatoriamente conter a descricdo dos produtos, relacao
das atividades realizadas, que deverao incluir a realizacdo de projeto grafico e diagramacao
de livros, podendo ser exigido os produtos realizados de maneira a comprovar a qualificacao
do proponente em relagdo aos requisitos técnicos estabelecidos.

Para participar do processo seletivo a empresa devera apresentar:

. Proposta comercial com as descricGes de custos por produto, por hora trabalho e
valor total, levando em conta produtos e atividades descritas nesse termo de
referéncia.

. Comprovacao dos requisitos obrigatoérios.

Somente serd contratada a empresa que apresentar junto com a proposta comercial o
material comprobatério do atendimento integral aos requisitos minimos estabelecidos no
edital, no momento em que for exigido.

6. CRONOGRAMA, PRAZOS, CONDIGCOES E FORMA DE PAGAMENTO

O prazo para apreciacdo de cada produto antes de realizar o pagamento sera de 15 dias. O
Escritorio da OIT podera recomendar alteracbes que deverdo ser incluidas no produto
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entregue. Considera-se um produto finalizado a satisfacdo do Escritério da OIT somente apds
entrega da versao contendo as altera¢des recomendadas.

PREVISAO PERCENTUAL
PRODUTO DE DE
ENTREGA PAGAMENTO

PRODUTO 1: Projeto Gréfico e Identidade Visual do Estudo
de Micro e Pequenas Empresas e Seguranca e Saude no
Trabalho e do Estudo de Seguranca e Saude no trabalho de
Caminhoneiros Auténomos. Esse produto devera ser 15 dias
entregue com manual de utilizagdo das identidades visuais e apds o

do projeto gréfico. inicio do 30%

Todos os produtos deverdo ser entregues em formato contrato
eletrébnico em PDF para visualizacdo em midias digitais,
formato fechado pronto para impressao grafica e aberto para
edicdo.

PRODUTO 2: Textos, tabelas, graficos, quadros e imagens
diagramados, com tratamento de imagens e mapas, criacao
de ilustragGes, icones e infografias (se necessario), de todos
os elementos das duas publicagdes. O numero de paginas
estimado em documento em Word é de, no maximo, 300

paginas para cada estudo.
42 dias

apos o
inicio do
contrato

Criacdo de 5 cards para facebook, 5 para twitter, 5 para
instagram, 5 para linkedin, para divulgacdo dos resultados
dos estudos, por estudo (40 cards ao todo), 1 save the date
e 1 convite para cada estudo em formato de email,
instagram, facebook, twitter e linkedin.

70%

Todos os produtos deverdo ser entregues em formato
eletronico em PDF para visualizacdo em midias digitais,
formato fechado pronto para impressao grafica e aberto para
edicao.

7. LOCAL DE TRABALHO
Territorio nacional (remoto).

Obs.: As reunides necessarias e eventuais com equipes situadas em Brasilia serdo realizadas
por meio de videoconferéncia.
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8.CRITERIOS DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

Os interessados em participar do processo seletivo deverdao encaminhar proposta comercial
e comprovantes de cumprimento dos requisitos obrigatérios para vettorazzo@ilo.org com o
titulo “PROPOSTA PARA ELABORACAO DE PROJETO GRAFICOE DIAGRAMACAO DE ESTUDOS”,
até o dia 22 de setembro de 2021.

As propostas serdo avaliadas a partir de avaliacdo técnica e financeira. Os pontos serdo
atribuidos com base em qudo bem a proposta atende aos requisitos técnicos do Termo de
Referéncia anteriormente descritos, assim como com base nos valores propostos para os
produtos listados. As propostas serdo avaliadas utilizando o método de analise cumulativa
técnica e financeira. A proposta com a maior pontuagdo cumulativa serd objeto de contrato.

1. Proposta Técnica: Portfélio e atestados de capacidade técnica.

2. Proposta de Preco (valor global detalhado por unidade de calculo, exemplo dia trabalho ou
hora trabalho, insumos, etc)

OBS: Propostas em arquivos separados — Proposta técnica incluindo o portfélio e Proposta
de Preco.

O critério final do processo sera o de TECNICA E PRECO para a decisdo final da sele¢o.

9. CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS TECNICAS (ANALISE E PONTUAGAO DO PORTFOLIO)
A nota maxima na Qualificacdo Técnica é 100 (cem) pontos.

Os critérios de Qualificacdo Técnica serdo divididos em 02 (duas) etapas:

a) 12 etapa: Andlise do portifolio e atestados de capacidade técnica referente ao
cumprimento dos requisitos obrigatorios exigidos nos Termos de Referéncia.
Cada atestado representara 25 pontos até o valor maximo de 100 pontos (com peso
de 55% no resultado final).

As propostas que nao atenderem aos critérios minimos obrigatorios descritos nos Termos de
Referéncia serdo desclassificados (as) nesta etapa. Também serdo desclassificados (as) na 12
etapa as empresas que ndo enviarem a Proposta de Preco e o portfélio atualizado, em
documentos separados, porém no mesmo e-mail.

b) 22etapa: Classificagdo das propostas comerciais (Preco)
As propostas comerciais serdo avaliadas do menor valor para o maior valor. A de

menor valor receberad 100 pontos, a segunda menor 95 pontos e assim por diante. A
pontuacao nessa etapa tera o peso de 45%.

c) Classificagéo Final
A pontuacéo final = ((Pontuacédo da Etapa 1)*0,55)+((Pontuacao Etapa 2)*0,45)

A empresa com a maior pontuacao sera a escolhida.
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