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Linh vwe can thiép ky thuat: TIA-F
HUONG DAN DAO TAO GIANG VIEN NGUON

L&i gi¢i thiéu

Dao tao 1a mdt qua trinh doi héi cé kién thire, k§ nang va thai do can thiét dé I4p khodng cach gitra
nhirng nguei ta muén 1am va nhivng gi ho c6 thé 1am dwoc. Muc dich ctia hoat déng ‘dao tao theo
tang 1&p’ 1a chuyén kién thirc va ky nang cho cac déng nghiép & cac “cap’ khac nhau. Bé hwéng
dan cho cac giang vién ngudn co thé thuc hién dao tao dwoc tét, phwong phap ‘hoc bang thuc
hanh'’ 14 tét nhét. Vi du, trong hoi thao cac thanh vién c6 thé hoc ki ndng giam sat c6 sy tham gia
va ngay sau khi dwoc thue hanh, ho cé thé tién hanh mét hdi thao twong tw nhw vay & cap
huyén/dia phwong. Viéc dao tao sé& hiéu qua hon néu st dung cac hinh anh trwc quan dé giao tiép
va cac hoc vién sé tich cuc tham gia lam ky yéu héi thdo — va theo Khdéng Ta: ‘Téi nghe thi téi sé
quén; Toi thay thi téi nhé; Toi lam thi toi hiéu.’ Dudi day 1a mét loat nhivng diém va nhirng xem xét
c6 thé st dung trong bat cr hoat dong dao tao gido vién nguén nao:

1. Danh muc kiém tra viéc lap ké hoach/chuan bi cho cac hwéng dan vién

e Nghi dén mét gido vién/hwong dan vién tét nhat ma ban da tirng co; liét ké cac dac diém lam
cho ngudi do tré thanh tot nhat; roi sau do xac dinh ra nhirng diém yeu cta minh voi tw cach la
mét hwéng dan vién va co gang khac phuc;

e Lam viéc theo nhém, va giao nhiém vu trén,co’ s& nhirng diém manh cla qéc cé nhén trong
nhdm (nhw ngwi trinh bay, ngwoi dieu khién, ngwdi nghe, ngwdi gop y kien, ngudi ghi chép,
can bang vé gioi);

e Thu xép mot dia diém chap nhan duoc (anh sanh, ban ghé duoc xap xép sao cho moi nguoi

déu nhin thay nhau — c6 phong nghi, phong ubng tra, cé thiét bj truwc quan);

« Dam bdo co ddy du cac dung cu (trirc quan) can thiét - gidy, but, bang vé, bang dinh, bat danh
dau v.v.

«  Khiphu hop, c6 thé moi cac bén tham gia dw an dén kiém tra hoc vién trong qua trinh dao tao
(vi du nhw moi tré em dén dé cac hoc vién phong van trong qua trinh dién ra hdi thao, va/hoac
di tham quan hién tredng dé dao tao vé cac tinh hudng thyc té trong cudc song;)

e Lijch lam viéc tai hién trwdng cé thuén tién cho cac cong déng dia phwong hay khéng? (xem xét
dén thoi gian mua vu, khdi lwgng cong viéc, hoi he, va cac yéu td khac cé thé chiém mat thoi
gian cta dan). Thi diém nao trong ngay la thuan lgi nhat cho tré em, thanh nién, phu nir va
nam gi¢i tham gia dao tao?

e Cong dbéng c6 nhan thire dwoc rang ban dén va muc dich chuyén di tham cla ban khéng?
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Dam bao hiéu dwoc va st dung thanh thao duoc tat ca cac cong cu trudc khi lam hwong dan
vién, néu khéng thi ban sé khdng thé néi nang dwoc mét cach tw tin;

Chuén bj that tét va thir tap truéc.
Ky thuat/Cach lam té6t trong dao tao
Thuw gian va tiép nang luvong cho cac hoc vién. Cho cac hoc vién biét tén nhau;
Lam quen cac hoc vién véi nhau va véi dai dién cac té chire;
Dam bao tat ca cac hoc vién hiéu dwoc muc tiéu, muc dich ctia cudc hdi thao;

Can gidi thiéu mot cach day dd vé cac muc tiéu chinh cla dao tao, va sir dung phwong phap
lam quen than mat d& qua dé moi ngudi déu dwoc gidi thiéu, dic biét néu ban khoéng biét ro vé
céac hoc vién. Phwong phap nay la rat quan trong dé git» cho ca nhém quan tam dén bai hoc va
cung nhau lam viéc cé hiéu qua. Céng cu nay cling cé ich dbi véi cac hoi thao, va dbi véi qua
trinh theo d&i thuc t& cin dén sw tham gia thao luan va lam bai tap ctia ca nhom;

Dam bdo tat ca cac hoat dong theo ké hoach ctia hdi thdo phai dwoc cac hoc vién chap nhan;
Théng nhéat vé lich thai gian;

Liét ké cac nguyén vong, va hidu dwoc trinh d6 clia cac hoc vién vao thei diém bét diu khoa
dao tao;

Biéu chinh chwong trinh cho phii hop v&i cac nhu cau va thay déi ndi dung theo co cau do
nhém yéu cau;

Nhét tri v&i cac ‘nguyén tac’ cta hdi thdo (vi du nhw tén trong 14n nhau, mét thdi diém chi cé 1
ngwoi ndi, khdng dung dién thoai di ddng trong qua trinh hoc v.v.);

Nhan manh phwong phap ‘hoc bang thuc tién’ 1a phwong phap sé dwoc st dung trong quéa
trinh dao tao;

Bat ddu mdi ngay béng viéc tém tat lai bai hoc ctia ngay hém truéc. Sau dé gidi thiéu chwong
trinh clia ngay va. V&i mdi tiét hoc (1.5 gi®), giai thich cong viéc sé lam va lam nhirng viéc do,
sau do tém t&t nhirng viéc da lam dwoc, dwa vao ca nhirng diém chinh (néu co thé dé nghi hoc
vién tom tat);

S dung cac phwong phap giao tiép khac nhau: dwa ra nhiéu loai dung cu hé tro' trc quan
(don gidn, mau va khd dé doc, chi dwa ra nhirng tir co ban ch khéng dwa c& mot cau chuyén
dai), thu hut sw tham gia cda tré em, khuyén khich thao luan ban dau, lam viéc theo nhém, lam
viéc theo ca nhéan, déng vai ...

DPong vai mot hwéng dan vién tdi dbi lap véi mot huwéng dan vién tét dé thay sw dbi lap va ré
rang;

Nhé& két hop cac hoat dong dé thuc day hoc vién (dbi véi nhivng ngudi thay chan va budn ngu),
dé 1am hoc vién diu lai (d6i vé&i nhirng ngudi qua bi kich déng, dac biét 1a doi véi tré em) va dé
lam tinh tao cac hoc vién (d6i véi nhirtng ngudi da lam viéc qua nhiéu) gitra cac hoat dong

trong qua trinh dao tao;

Tuan thu thdi gian biéu khi cé thé;
Thuc hién phan két thic tét, & phan nay phai xem xét lai muc tiéu va nguyén vong, tbng két

nhi*ng gi da hoc dwoc, cam két hanh dong, két thuc bang nhirng 1&i khen ngoi cdm on va chic
mng;
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Ludn ludn tién hanh danh gia hoat dong dao tao vi ltc nao ciing c6 thé cb nhirng tién bo. D&
xuat la bat c&» mét danh gia don gian nao cling nén nham vao cac cau héi sau:

Ban thich khoa dao tao & diém nao?

Ban khéng thich & diém nao?

Ban sé& lam gi dé thyc hién cac hoat dong tiép theo khoa dao tao?
Ban c6 dé xuét gi d& nang cao chét lwong cac khoa dao tao sau?

AN NN

Thai dé / hanh vi ctia ngwei diéu khién
Thoai mai va binh tinh;
C&i mé& va chan thanh;
Biét 1dng nghe, quan sat va ghi chép lai;

Khéng hoang hét khi nhém im I&ng; kién nhan ché cho cac hoc vién nghi vé nhirng diéu ho sé
noi;

Khong cét ngang &1 moi nguoi;

Khoéng nhan xét nhirng cau tra 16i ciia cac hoc vién (vi du nhw néi rang “thé 1a tét va thé 1a
khong dugc”), hoac khéng lam bé mat moi ngudi;

Khong dé cho nhitng cudc c&i nhau chiém wu thé khi thao luan; dong vién hoc vién ch trong
vao chu dé chinh;

Nhan thirc dwoc nhikng khé khan vé ngén ngl; dé cho moi ngudi ndi bang ngén ngir ma ho
thay thuén lgi nhat (va dé nghi ai do dich);

C6 thé str dung dung cu trwc quan va clr chi dé giai quyét nhivng khé khan vé ngén ngi;
Giao tiép bang mat, dirng day va di lai, néi cham va dung am diéu chuan;

Gay anh hwéng tac dong Ian nhau cang nhiéu cang tét — 16i kéo sw tham gia ctia cac hoc vién.
Ra cac cau hdi va moi cac hoc vién ké cau chuyén clia minh;

Néu ban cdm thay thoai mai va tw nhién thi hay st dung cach néi hai hudc, va mim cudi;

Chon cac tir, cau chuyén, sb va céc trwdng hop co thé gay sy chi y (dung cac vi du thye dé
minh hoa cho y kién cta ban);

Phan héi lai nhitng quan tam, cau hdi va van dé ma cac hoc vién dwa ra, dong thoi gan voi
théng diép chinh ma ban mudn dwa dén véi hoc vién;

Tai liéu tham khao .
Dé c6 thém thong tin, xin vui long tham khao tai liéu cta dw an ILO-TICW vé Giam sat Dw an c6 Sw
Tham gia - d&c biét Ia Phu luc vé Dao tao Tiéu Gido vién.
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